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ABSTRAKT

Bakalarska prace se zabyva stanovenim podminek pro tvorbu
ucebniho textu, konkrétné metodickych listu ur¢enych pro odborné
pracovniky Statniho oblastniho archivu v Praze. Prace je rozdélena

na teoretickou a praktickou Cast.

Teoreticka Cast je zamérena na archivni instituce a preventivni peci
o kulturni dedictvi z hlediska jejich vzniku, historie a soucasneho
stavu. Zabyva se zjistovanim potfeby a pfinosu metodickych listu,
pozadavky na jejich podobu a tvorbu na zakladé provedené analyzy
soucasneho stavu praxe v oblasti preventivnhi péCe o archivalie v
Statnim oblastnim archivu v Praze. Predmétem prace je rovnéz
srovnani bezne archivni praxe v teto oblasti s podminkami

stanovenymi zakonem o archivnictuvi.

Prakticka cast bakalarské prace se venuje samotne tvorbe
ukazkovych metodickych listu, jejich pouzitelnosti a navrhem

overeni pred zacClenénim do archivni praxe.

MOTIV A CIiL

Jednim ze zakladnich poslani archivu je
uchovani pisemneho deédictvi budoucim
generacim. K tomu, aby byl tento ukol naplnovan,
je nutné uplatnovat spravné zasady ochrany a
preventivni peéce. Ty se doposud snazili v
archivnich institucich prosazovat a aplikovat
zejména restauratori-konzervatori. Neni vsak v
jejich silach takto sirokou oblast obsahnout. Proto
je pro zajisteni optimalnich podminek k ochrane
archivnich  dokumentu dulezita vzajemna
soucCinnost restauratoru s archivari spolu se
zvysovanim odbornych kompetenci v oblasti
ochrany a preventivni péce.

Cilem bakalarské prace je stanoveni podminek a
tvorba metodickych listu urCenych odbornym
pracovnikum Statniho oblastniho archivu v Praze
na zakladé zjisténi aktualniho stavu praxe v
oblasti preventivni péCe o archivalie a take
povédomosti archivarl o této problematice.
Metodické listy budou slouzit k realizaci
preventivni pece v praxi a zaroven budou i ucebni
pomuckou.

ABSTRACT

creation,

The bachelor thesis deals with the setting of conditions for the textbook
specially with the methodological
professionals of the State Regional Archives in Prague. The work is

sheets intended for

divided into theoretical and practical part.

The theoretical part is focused on archival institutions and preventive
care of cultural heritage from the point of view of the origin, history and
present state. The thesis examines the determination of the need and
benefits of methododological sheets. There are analyzed requirements
for the form and creation based on an analysis of the current state of
preventive care of archival documents in the State Regional Archives in
Prague. The subject of the thesis is also common archival practice in

this area in comparison with the conditions set by the archival law.

The practical part deals with the creation of the methodical sheets, their
applicability and verification before incorporating into archival practice.

Mikrobiologicky prazkum

Metodicky list

Mikrobiologickym prizkumem zjistime pfitomnost plisni na archivaliich ¢i v prostiedi, kde jsou uloZeny.

Pro zajisténi objektivnich vysledku je nutné dodriovat nasledujici postupy a zasady:

1. faze

PRUKAZ MIKROORGANIZMU — vizus

Tato metoda je nejjednodussi. Pouhym okem nebo zvétSovacim sklem mizZeme rozpoznat vegetativni stadium plisni,

kdy uZ jsou na povrchu pfedmétu znatelné charakteristické vlaknité povlaky, vétsinou rizné zabarvené. Aktivita plisni

byva casto doprovazena specifickym zapachem. U starych plisnovych skvrn nelze touto metodou zjistit, zda jsou spory

plisni stale aktivni nebo zdali byla v minulosti provedena dezinfekce a spory plisni byly usmrceny. Proto musime

pristoupit ke zjisténi aktivity zarodka plisni nasledujicim postupem.

e — PRUKAZ ZA KU MIKROORGANIZM

Tato metoda umoznuje zjistit pfitomnost aktivnich spor plisni na povrchu predmétu i v prostfedi, které neumoinuje

jejich rast, kdy se spory mohou nachazet v klidovém stadiu.

1.

Bezpecnost prace: Pfi praci je nutné chranit sliznice dychaciho a zaZivaciho Ustroji respiratorem nebo chirurgickou

rouskou, aby nedoilo k vdechnuti patogent obsaZenych v plisnich. DdleZité je pouiit ochranné rukavice

PouZiti spravnych pomucek: Stéry se provadi sterilnimi vatovymi ty€inkami, které jsou na vyZadani k dispozici

v restauratorském ateliéru na centrale archivu.

Vybér lokace stéru: Pro prokdzani miry napadeni plisnémi je nutné odebrat dva typy vzork(. Vzorky

z exponovanych mist, tedy volné pristupnych vzduchu i prachovym necistotam, a vzorky z vnitiku materidlu

dokumentt (mezi jednotlivymi listy aktového materidlu nebo z povrchu pfedsadek knih).

Provedeni stéru: Pfesny pracovni postup viz Pracovni metodicky list MIKROBIOLOGICKE STERY

Popis vzorku: Kazdy vzorek se musi ¢itelné oznatit pofadovym ¢islem. Ke vzorkim je nutné priloZit seznam vzorkd

s nazvy stiranych dokumentt a komentarem, z jakym mist byl stér odebran.

Ukazka: Vzorek €. 1—karton €. 20, z povrchu Ukazka: Vzorek ¢. 3 — kniha €. 3, z povrchu ofizky

Vzorek €. 2 — karton €. 20, z vnitiku Vzorek ¢. 4 — kniha . 3, z vnitrku - predsadka

Logistika odbéru: Odebrané vzorky stéru je nutné predat do restauratorského ateliéru ke kultivaci v co nejkrat3im
tase, aby byla zajisténa objektivita vysledkl. Je nutné poéitat i s transportnimi podminkami a zajistit, aby nebyly
vzorky vystaveny prilisnym zménam hodnot teploty a relativni vlhkosti vzduchu (RV) od pavodniho mista vyskytu

plisni.

Hodnoceni situace: Pro spravnou interpretaci vysledki je nutné vyhodnotit kontext situace — historii pfedchoziho
ulozeni, dlouhodoby vyvoj a lokalizaci napadeni, monitorovani a moZnosti fizeni klimatu, ¢etnost a zplasob
sanacnich opatfeni. Tyto informace jsou velmi potiebné k vyhodnoceni vysledk( mikrobiologickych stérd

a naslednému doporuceni pripadnych sanacnich opatreni.

Mikrobiologické stéry

Pracovni metodicky list

. [ [ ‘
POSTUP PROVEDENI MIKROBIOLOGICKEHO STERU

Tato metoda umoziuje zjistit pritomnost aktivnich spor plisni na povrchu predmétu.

Pro zajisténi objektivnich vysledki je nutné dodrZovat nasledujici postup:

POTREBNE POMUCKY:
- bezpeénostni pomicky — respirator, ochranné rukavice, ochranny odév, ochranné bryle
- sterilni vatova ty€inka — k dispozici v restauratorském ateliéru
- tuZka nebo popisovac

- jakykoliv druh lepici pasky k opétovnému uzavieni obalu stérové tycinky
PRACOVNI POSTUP provedte presné dle nasledujicich instrukci:

1. Oteviete obal stérové tycinky na opacném konci, nei je jeji vatova cast, nebo na misté oznaceném Sipkou.

Vyjméte sterilni vatovou ty€inku tak, aby nedoslo k jeji kontaminaci. Odbérova tyfinka musi prijit do styku

pouze s odb&rovym mistem.

2. Otacivymi pohyby vatovym tamponem stirejte povrch predmétu. Jestlize jsou vlaknité potahy plisni
znatelné, je nutné jich zachytit co nejvétsi mnoistvi. V pripadé, kdy nejsou viditelné znamky plisni, se stira
plocha o velikosti 1 dm? z nejvice exponovanych mist (z povrchu desek dokumentu, z vrchnich ofizek
knih). Pro prokazani miry napadeni plisnémi je nutné odebrat dva vzorky z konkrétniho dokumentu.
Vzorek z povrchu — z exponovanych mist, tedy ploch volné pfistupnych vzduchu i prachovym necistotam.

A vzorek z vnitiku dokumentu. Lokaci odbéru je nutné zapsat do seznamu testovanych dokumentd.

3. lhned po odbéru stérovou tycinku opatrné vsurite bez dalSiho kontaktu zpét do obalu, ktery uzaviete

pielepenim paskou, a Eitelné oznaéte pofadovym Eislem stéru. Cislo se musi shodovat s &islem stéru

uvedeném v seznamu testovanych dokumentd.
4. Po dokoné&eni mikrobiologickych stér( si fadné umyjte a vydezinfikujte ruce.

5. V co nejkratsim ¢ase predejte vzorky se seznamem testovanych dokumentd restauratorskému ateliéru

ke kultivaci.

6. Inkubaéni doba pro vyhodnoceni trva 7 — 14 dni. Poté vam bude pfedan mikrobiologicky protokol
s vysledky intenzity napadeni a s navrhem moinych daldich sanacnich opatieni viz

, Metodicky list UKLID DEPOTNICH PROSTOR.

Mechanicka ocista dokumentut

Metodicky list

MECHANICKE CISTENI archivalii je jednou ze zakladnich &innosti PREVENTIVNI PECE.
Touto metodou se odstrani povrchové necistoty, prach, mikroorganizmy a spory plisni z povrchu

predmétd, a snizi se tim rizika degradace.

Mechanické cisténi archivalii se doporucuje provadét pri téchto cinnostech:

- po provedené dezinfekci

- pfi prebalovani dokumentt vybranych fondd do vhodnych ochrannych obald
- pfi stéhovani fonda v ramci archivu

- pfi prejimani archivnich dokumentt od ptvodct

- pfi poradani archivniho fondu, jestlize je znecistény

- ramci ro€niho sanitarniho uklidu

1. Bezpecnost prdce: Pri praci je nutné chranit sliznice dychaciho a zaZivaciho Ustroji respiratorem nebo
chirurgickou rouskou, aby nedoslo k vdechnuti neéistot a patogentd obsazenych v plisnich. DileZité je pouZit

ochranny odév, ochranné rukavice k zabranéni moznému podrazdéni pokoZky i ochranné bryle.

2. Vhodné vybaveni: Pro 3etrnou ocistu archivalii se pouZivaji 3irsi ploché stétce s jemnym vlasem
v kombinaci s o€istou:

a) bezpeénostnim vysavaéem pro vysdvéni zdravi skodlivého a nebezpeéného prachu za pouziti riznych

druhd kartacovych nastavci

b) ve specidlnim oprasovacim boxu, ktery je pripojen na odtah vzduchu mimo budovu

3. Prostor ocisty: Mechanickd ocista prejimanych archivalii (vidy musi byt provedena mikrobiologicka

analyza) a dezinfikovanych archivalii musi probihat vyhradné v _prejimacim sale nebo ve specidlnim

karanténnim depozitéfi. O¢ista dokumentl pfi pfebalovéani, pofadani nebo stéhovéani v ramci depozitiie

muzZe probihat v misté aktivity jen vyhradné za pouZiti bezpeénostniho vysavaie a soudasné oéisty

a dezinfekce regald viz Pracovni list UKLID DEPOTNICH PROSTOR a Pracovni list UKLIDOVE REZIMY.

knih, seditd nebo aktového materidlu s ohledem na jejich fyzicky stav a za predpokladu Setrného zachazeni.

5. Zpusob mechanické ocisty: Pfesny pracovni postup viz Pracovni metodicky list MECHANICKA OCISTA

BEZPECNOSTNIM VYSAVACEM.

6. Uklid a zabezpeceni mista ofisty: Po dokonéeni mechanické ogisty musi byt viechny pracovni plochy
umyty a vydezinfikovany. Bezpecnostni vysavaé musi byt ihned radné vycistén nebo bezpecné uzavien jeho
otvor pro nasavani. Stétce a kartaCové nastavce musi byt té7 vyCistény a vydezinfikovany viz Pracovni list

UKLID DEPOTNICH PROSTOR.

Mechanicka ocista bezpecnostnim vysavacem

Pracovni metodicky list _
(doplriuje metodicky list MECHANICKA OCISTA DOKUMENTU)

Touto metodou se odstrani povrchové necistoty, prach, mikroorganizmy a spory plisni z knih a materiala s

pevnéjsimi deskami. Vyrazné se tim sniZi rizika spojena s degradaci.

Tato metoda je vhodna pro viechny knihy a pevnéjsi prebaly nebo obaly mékkych vazeb knih, sesiti nebo

aktového materialu s ohledem na jejich fyzicky stav a za predpokladu Setrného zachazeni.

POTREBNE POMUCKY A VYBAVENI:

- bezpetnostni pomtcky — respirdtor, ochranné rukavice, ochranny odév, ochranné bryle
- bezpetnostni vysava¢ pro vysavani nebezpeénych latek s riznymi typy kartacovych nastavca
- vlasové Stétce rlznych Sifek

- potieby pro omyti a dezinfekci pracovnich ploch, karta¢ovych nastavct a Stétcd

PRACOVNI POSTUP provedte piesné dle nasledujicich instrukci:

1.

PFi praci si chrante sliznice dychaciho a zaZivaciho ustroji respiratorem nebo chirurgickou rouskou, aby
nedodlo k vdechnuti neistot a patogent obsaZenych v plisnich. PouZijte ochranny odév, ochranné

rukavice k zabranéni moznému podraidéni pokozky, pifipadné ochranné bryle.

Ocistu oluxovanim volte pouze v pripadé dobrého fyzického stavu archivalie. V pfipadé kiehkého nebo

rozpadajiciho se materidlu, kdy by mohlo oluxovani ohrozit archivalii, pouZijte pouze jemné ometeni

vlasovym Stétcem nebo prenechte mechanickou odistu na restauratora.

Kartaovym nastavcem s uziim pramérem peélivé oluxujte viech 3est ploch knihy (soustied'te se hlavné na

horni ¢ast knizniho bloku — ofizku nebo na mista, ktera vykazuji znamky vysiiho znecisténi).

KartaCovym nastavcem s vétsi plochou odsdvani oluxujte predni i zadni predsadku knihy — prostor po
otevieni knizni desky. V pfipadé znecisténi oluxujte i prostor nasledujici, tedy po otoceni predsadkového

listu.

Zkontrolujte stranky uvniti knizni bloku zdali nejevi znamky znecisténi ¢i se na listech nevyskytuji vlaknité

povlaky plisni. V_pfipadé vyskytu vlaknitych struktur plisni a dobrého fyzického stavu papiru oluxujte

vysavacem.

Po dokonceni mechanické ocisty vysavac ihned fadné vycistéte (v pfipadé luxovani do nadoby s vodou)

nebo bezpeéné uzaviete otvor pfistroje pro nasavani (v pfipadé luxovani do bezpecnostniho sacku).

VSechny pracovni plochy umyjte vodou s pfidavkem vhodného dezinfekéniho prostfedku viz Pracovni list

UKLID DEPOTNICH PROSTOR, Pracovni list UKLIDOVE REZIMY.

Kartacové nastavce a Stétce vyperte ve vodé za pouiiti vhodného detergentu nebo mydla a peclivé

vymyjte a nechte dobre vyschnout.

ZAVER

Zavedeni metodickych listu tykajicich se
problematiky preventivni peCe a ochrany archivalii
do procesu interniho vzdélavani zaméstnancu
Statniho oblastnino archivu v Praze se po
vyhodnoceni dotazniku jevi jako velmi zadouci.
Na zakladé zjiSténych deficitd povédomi
archivnich pracovniku v urCitych oblastech
preventivni pece byly stanoveny konkretni oblasti
a témata metodickych listl. VétSina pracovniku
navic projevila zajem o dalSi vzdeélavani v teto
oblasti a je zde tedy predpoklad, ze jejich aplikace
povede ke zlepseni stavajiciho stavu. Pro tvorbu
ukazkovych listu byla vybrana problematika,
kterou je nutno resit prioritne a je pomeéerne snadno
realizovatelna.
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