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Abstrakt

Bakalarska prace se zabyva stanovenim podminek pro tvorbu ucebniho textu,
konkrétné metodickych listl ur¢enych pro odborné pracovniky Statniho ob-

lastniho archivu v Praze. Prace je rozdélena na teoretickou a praktickou ¢ast.

Teoreticka Cast je zamérena na archivni instituce a preventivni péci o kulturni
dédictvi z hlediska jejich vzniku, historie a soucasného stavu. Zabyva se zjisto-
vanim potreby a pfinosu metodickych listd, pozadavky na jejich podobu
a tvorbu na zakladé provedené analyzy soucasného stavu praxe v oblasti pre-
ventivni péce o archivalie v Statnim oblastnim archivu v Praze. Pfedmétem
prace je rovnéz srovnani bézné archivni praxe v této oblasti s podminkami

stanovenymi zakonem o archivnictvi.

Praktickd Cast bakalarské prace se vénuje samotné tvorbé ukazkovych meto-
dickych list{, jejich pouzitelnosti a ndvrhem ovéreni pred zaclenénim do ar-

chivni praxe.

Klicova slova

Archiv, archivalie, archivni zakon, preventivni péce, preventivni konzervace,

ochrana archivalii, podminky ulozeni, dlouhodobé uloZeni, metodické listy.

Abstract

The bachelor thesis deals with the setting of conditions for the textbook crea-
tion, specially with the methodological sheets intended for professionals of
the State Regional Archives in Prague. The work is divided into theoretical and

practical part.



The theoretical part is focused on archival institutions and preventive care of
cultural heritage from the point of view of the origin, history and present state.
The thesis examines the determination of the need and benefits of meth-
ododological sheets. There are analyzed requirements for the form and crea-
tion based on an analysis of the current state of preventive care of archival
documents in the State Regional Archives in Prague. The subject of the thesis
is also common archival practice in this area in comparison with the condi-

tions set by the archival law.

The practical part deals with the creation of the methodical sheets, their ap-

plicability and verification before incorporating into archival practice.

Key words

Archive, archival document, archival law, preventive care, preservation, archiv-

al protection, storage conditions, long term storage, methodical sheets.
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Uvod

Jednim ze zdakladnich poslani archivnich instituci je uchovani pisemnych pa-
matek dalsim generacim. Posledni ¢tvrtstoleti mdzeme v nasem prostredi po-
vazovat za ,zlaté obdobi" vystavby archivd. S neustalym prejimanim znacného
mnozstvi dokumentd k dlouhodobému uloZzeni vSak bude i v budoucnosti
pretrvavat problém nejen s nedostacujici kapacitou Uloznych prostor, ale i se
zajisténim a ochranou pisemnych pamatek. Restauratorska a konzervatorska
pracovisté nikdy nebudou schopna pokryt veskeré pozadavky na restaurovani
a konzervovani archivalii ulozenych v archivech. Jedinym fesenim pro jejich
zachovani je vystavba dalsich Ucelovych archivnich budov nebo snaha vytvofit
Co Mmozna nejidedlnéjsi podminky pro jejich ulozeni v téch stavajicich a mini-
malizovat vSechny mozné faktory, které je ohrozuji. Bezpe&né a vhodné ulo-

......

vani kulturniho dédictvi a je soucasti tzv. preventivni konzervace.

S vyvojem a novymi postupy v oboru preventivni konzervace se stupnuji naro-
ky na kvalifikaci restauratord-konzervatord pamétovych instituci, ktefi byli do-
posud témi, jez se snazili zdsady preventivni konzervace prosazovat a apliko-
vat v mistech svého pUsobeni. Neni vsak v jejich sildch takto Sirokou oblast
obsahnout. Proto je pro zajisténi optimalnich podminek k ochrané archivnich
dokumentd ddlezitd vzdjemna soudinnost restauratorl s archivari, spolu se

zvySovanim odbornych kompetenci v oblasti ochrany a preventivni péce.

Z pozice dlouholetého plsobeni restaurdtora ve Statnim oblastnim archivu
v Praze (dale téz ,SOA v Praze"), jsem méla moznost poznat, jakym zpdsobem
archiv funguje, jeho pravomoci, povinnosti, jeho nesporny vyznam ve zpfi-
stupfiovani informaci, ale i jeho nezpochybnitelny vzdélavaci a kulturni
aspekt. Béhem dvaceti let mi bylo umoZnéno pozorovat nejen jeho vyvoj a or-
ganizacni zmény plynouci z transformace archivniho zakona, ale i posun ve

vyvoji v oblasti ochrany a péce o archivni dokumenty.

| pfes zlepseni v této oblasti se v praxi u archivnich pracovnikd setkdvdme

s nedostatecnym povédomim nebo nizkou motivaci naplnovat Ukol ochrany
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archivalii v zakladnich a pomérné snadno realizovatelnych bodech preventivni
péce.

Toto zjisténi vyvolalo potfebu vytvofit metodicky dokument, ktery by sjednotil
pristupy v preventivni péci v SOA v Praze, véetné statnich okresnich archiv(

StfedocCeského kraje coby jeho vnitfnich organizacnich jednotek, v souladu

s ustanovenim zdkona o archivnictvi.

Cilem bakalarské prace je stanoveni podminek a tvorba metodickych listl ur-
¢enych odbornym pracovnikdm SOA v Praze na zdkladé analyzy aktudiniho
stavu praxe v oblasti preventivni péce o archivalie a také zjisténi povédomosti

vo

archivari o této problematice.

Vysledky vyzkumu by mély prispét ke zjisténi nedostatkd v pristupech archivni
ochrany a stanoveni dil¢ich oblasti, na které se budou metodické listy zame-
fovat. Pfedpoklada se, Ze vytvorenim odborné metodického dokumentu a je-
ho postupné implementaci v archivni praxi se nejen zefektivni koordinace
¢innosti, ale zkvalitni se pfedevsim stale zminovana ochrana archivnich pi-

semnych pamatek.

Pfinos metodickych listd se oekdvd nejen v realizaci preventivni péce v praxi,

aleivjejich funkcijako u¢ebni pomdUcky.

Pro vypracovani této bakalarské prace jsem zvolila tyto metody: studium od-
borné, didaktické, andragogické literatury a legislativnich a normativnich do-
kumentUl, analyza soucasného stavu praxe v oblasti preventivni ochrany a pé-
¢e o archivélie ve srovndani s legislativou, syntéza ziskanych poznatk(, dotaz-

nikové Setfeni, tvorba metodickych listl a ndvrh na jejich testovani.

Prace je rozdélena na teoretickou a praktickou ¢ast. Teoretickou Cast tvofi Ctyfi
kapitoly, které se vénuji archivnim institucim a preventivni péci z hlediska je-

jich vzniku historie a soucasnosti.

Prvni kapitola je vénovédna archivnim institucim s dfrazem na historii, vyvoj,

soucasny stav a ¢innosti SOA v Praze.



Druhd kapitola popisuje preventivni péci o kulturni dédictvi od jejich pocatkd
az po soucasnost v Sirsich souvislostech. Dale se zminuje o stavu a prome-
nach archivnich budov SOA v Praze v minulosti a v souCasnosti. Zaveér kapitoly
pojednava o pasazich archivniho zakona a vyhlasky, které se dotykaji proble-

matiky péce o fyzicky stav archivalii.

Predmeétem treti kapitoly je srovnani teoretickych hledisek preventivni péce

se souCasnym stavem realizace preventivni péce v praxi SOA v Praze.
Ctvrta kapitola se zabyva vyhodnocenim dotaznikového Setfent.

Pata kapitola shrnuje vysledky empirického vyzkumu pomoci dotaznikového
Setrfeni, ve kterém byly osloveny dvé skupiny respondentd. Prvni skupinu tvori-
li vedouci pracovnici jednotlivych oddéleni SOA v Praze, druhou ostatni za-
meéstnanci, ktefi prichazi do pfimého styku s archivaliemi.V dotaznikovém Set-
feni bylo zkoumano, zda a jakym zplsobem jsou pracovniky realizovany za-
sadni body preventivni péce, aby mohly byt stanoveny okruhy a témata me-
todickych listd. Dale byl zjiStovan nazor a potrfeby na dosavadni, ale i budouci
interni vzdélavani v této oblasti. Shrnuté vysledky dotaznikového setfeni byly
i

srovnany se znénim vybranych pasazi archivniho zakona.

Praktickd ¢ast je vénovana samotné tvorbé péti metodickych listl na zakladé

vSech analyz a zjisténych poznatk( z teoretické c¢asti prace. Je zde nastinén i

nadvrh na otestovani vytvorenych metodickych listd pred zaclefiovanim do in-

terniho vzdélavani v SOA v Praze. V neposledni fadé je zminéno i dalsi mozné

vyuziti tohoto metodického dokumentu.
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1 Archivy a archivnictvi

Jednim ze zakladnich poslani archivu, stejné jako dalsich pamétovych instituci
odborného charakteru, jako napf. muzei, galerii, knihoven, je uchovani kultur-
niho dédictvi budoucim generacim. Archivy jsou instituce shromazdujici ob-
sahlé soubory pisemnych pamatek dokumentarni hodnoty odborné uspora-
danych. Tyto soubory vzesly vybérem z materidlu nashromazdéného (organic-
kou) Ucelnou verejnou ¢i soukromou Gredni ¢innosti na zdkladé uzemni nebo
veécné prislusnosti a jsou nazyvany archivaliemi. Archivalie, které jsou evido-
vany na Gzemi Ceské republiky, tvofi Narodni archivni d&dictvi, které podléha
evidenci. Archivy kromé péce, ochrany, bezpecného ulozeni a zpracovani pro
védecké a praktické potfeby pIni i funkci spravni, informacni, védeckou a kul-
turni. Pdvodné archivy vznikaly pouze jako mista pro uklddani urcitého typu
archivalii a postupem casu se vyvinuly v zafizeni komplexni péce o pisemné

pamatky s dlrazem na tzv. preventivni ochranu a péci. [19, str. 28-29]

1.1 Soustava archivii v CR

Soustava archivi v Ceské republice zahrnuje dvé zakladni skupiny — archivy
verejné a archivy soukromé. Ustfednim vefejnym archivem je Narodni archiv
s celostatni pldsobnosti. Vedle néj stoji sedm statnich oblastnich archivd, je-
jichz pldsobnost je omezena Uzemim krajd. Jednd se o Statni oblastni archiv
v Praze (pro Uzemi kraji Stredoceského a hlavniho mésta Prahy), Statni ob-
lastni archiv v Tfeboni (pro Gzemi kraje JihoCeského), Statni oblastni archiv
v Plzni (pro Uzemi krajd Karlovarského a Plzeniského), Statni oblastni archiv
v Litom&Ficich (pro Uzemf kraj Libereckého a Usteckého), Statni oblastni ar-
chiv v Zdmrsku (pro Gzemi krajd Kralovéhradeckého a Pardubického), Morav-
sky zemsky archiv v Brné (pro Uzemi krajd Jinomoravského, Vysocina a Zlin-
ského) a Zemsky archiv v Opavé (pro Gzemi krajd Moravskoslezského a Olo-
mouckého). Vefejnym archivem je rovnéz Archiv bezpecnostnich slozek, ktery
byl z¥izen zvldstnim zadkonem a je soucasti rozpoctové kapitoly Ustavu pro

studium totalitnich rezim0. Pecuje mimo jiné o pisemnosti komunistické Stat-
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ni bezpecnosti a stejné jako predchozi jmenované archivy je spravnim Ura-
dem. Do skupiny verejnych archivd radime dale tzv. specializované archivy,
kterych je v soucasné dobé tficet (napr. Archiv Poslanecké snémovny, Archivy
N&rodni galerie, Vojensky historicky archiv, Narodni filmovy archiv), déle bez-
pecnostni archivy, které mohou byt zfizovany nékterymi ministerstvy, bezpec-
nostnimi sbory ¢i zpravodajskou sluzbou (v souc¢asné dobé jich je Sest, napf.
Archiv Policie CR), a archivy Gzemné& spravnich celkd (Archiv hlavniho mésta

Prahy a ddle archivy mé&st Brno, Ostrava, Plzefi a Usti nad Labem).

Soukromy archiv mQze zfidit fyzickd nebo pravnickd osoba a podminkou je
udéleni akreditace Ministerstvem vnitra, do jehoz gesce archivnictvi nalezi.
V soudasné dobé je takovych archiv v Ceské republice jedendct (napft. Archiv
spole¢nosti SKODA AUTO a.s., Ustfedni archiv spole¢nosti Plzefisky Prazdroj,
a.s., Archiv Zidovského muzea). Povinnost udéleni akreditace se tykd rovné&z
specializovanych archiv(, bezpecnostnich archivd a archivd Uzemné spravnich

celkd. [2]

1.2 Archivni zakon

Prava a povinnosti archivu vymezuje zakon ¢ 499/2004 Sb. o archivnictvi a
spisové sluzbé a o zméné nékterych zakont (déle jen ,archivni zdkon"), ktery

vstoupil v platnost pocatkem roku 2005 a nahradil archivni zdkon z roku 1974".
Zakon upravuje:

= vybéra evidenci archivalii
= ochranu archivalif

= prava a povinnosti vlastnikd archivalif

T Pozn. Podrobné se vénuje zdkonu ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé ve srovnanf
s predchozim zdkonem o archivnictvi ¢ 97/1992 Sb. Vaclav Ledvinka v referatu Pozndmky k
novému ceskému zadkonu o archivnictvi a spisové sluzbé v rdmci XXVIII. Mikulovského sympo-
zia v roce 2004, ISBN 80-7275-058-5, str. 45-54.
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= prava a povinnostidrzitell a spravcd archivalii

= vyuzivani archivalii

= zpracovani osobnich Gdajl pro Ucely archivnictvi

= soustavu archiv(

= prava a povinnosti zfizovatell archiv{

= spisovou sluzbu

= plsobnost Ministerstva vnitra a spravnich Grfadd na Useku archivnictvi
a spisové sluzby

= spravni delikty

Jednim z provadécich predpisd je vyhldska ¢ 645/2004 Sb., kterou se prova-
déji néktera ustanoveni zakona o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné né-
kterych zakon( (déle jen ,vyhldska"). Konkrétnimi pasazemi v archivnim zako-
né a ve vyhlasce tykajicimi se ochrany archivalii se budu vénovat nasledné

v kapitole 2.4 Preventivni péce v archivnim zdkoné. [2]

1.3 Normativni odkazy a definice vybranych pojmii

Soucasna praxe uzivani oficidlnich pojm0 v péci o kulturni dédictvi nenf zcela
jednotnd, a proto je nutné vychazet z platnych zdkonnych a dalsich norem,
aby bylo mozZné se v pojmech pouzitych v pfedklddaném nasledujicim textu

orientovat.?

PéCe o hmotné kulturni dédictvi je statem svéfena pamétovym institucim, jez
jsou zastoupeny pamatkovym dstavem, galeriemi, muzei, knihovnami a archi-
vy. Pfestoze pojem pamétova instituce neni nijak zakonné kodifikovan a jde
f

pouze o jazykovy Uzus, bézné je v soucCasné praxi pouzivan.

2Vymezenim pojmd pro oblast kulturniho dédictvi se vice vénuje Metodika uchovavani pred-
métd kulturni povahy, ISBN 978-80-87896-40-2.



Pojmy archiv, archivnictvi, dokument, archivalie, archivni fond a péce o archi-

valie vymezuje archivni zakon.

Terminy archivni a knihovni materialy, dokument, dlouhodobé ulozZeni, depozi-

tar jsou definovany CSN 11799 z roku 2006.

Preventivni konzervace — soubor nepfimych opatfeni a ¢innosti, jejichz cilem
je eliminovat nebo omezit negativni plsobeni prostfedi na predmét kulturnf

povahy a takto zpomalit jeho degradaci.

Konzervovani — restaurovani — opatreni a cdinnosti zaméfené na ochranu
a uchovani kulturniho dédictvi, respektujici jeho vyznam vcetné zachovani je-

vrv

ho dostupnosti soucasnym i pristim i p¥i&tim generacim (CSN EN 15898).

Termin depozita¥ je definovan CSN ISO 11799 jako budova nebo mistnost pro-
jektovana i upravena a vyuzivana specialné a vyluc¢né pro dlouhodobé ukla-

dani predmétl kulturni povahy. [21,s. 9-12]

1.4 Historie a vznik Statniho oblastniho archivu v Praze

Statni oblastni archiv v Praze patfi mezi zavedené pameétové instituce v rémci
celostatni archivni sit&¢ Ceské republiky. V prib&hu sedmdesati let své exis-
tence prosel pomérné komplikovanym vyvojem jak v oblasti Uzemni, tak
i vécné kompetence. [6, s. 3] Jeho prvopoclatky sahaji do poloviny 40. let
20. stoleti, kdy Archiv ministerstva vnitra® jesté pfed vytvorfenim jednotné sou-
stavy okresnich archivi zapocal s budovanim pobocek v zajmu z&chrany ar-

chivalii.

Vyvoj statniho archivu a okresnich archivi ve stfednich Cechéch byl od po¢at-

ku provazen zasadnim problémem se ziskdvanim prostor a pracovnich mist

3 Archiv ministerstva vnitra byl pfejmenovan na Ustfednf archiv ministerstva vnitra v roce 1949
v souvislosti s ustanovenim krajského zfizeni a vznikem krajskych archivd. [23, s. 189]
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archivar(d. V roce 1951 byl viddnim nafizenim uzdkonén Krajsky archiv, ktery
byl az do roku 1954 vrcholnym organem v tehdejsim Prazském kraji a pecoval
o utvareni okresnich archivd, jejichz funkci byly povérovany dobre fungujici
meéstské a mistni archivy. S prejimanim novych fondd krajské povahy archiv
s obtizemi ziskdval prostory na rlznych mistech v Praze i odlehlych mistech
v kraji, ktery v tuto dobu zahrnoval 26 okres(. Pfesto se postupem casu poda-
filo zridit archivy témer ve vsech jeho okresech a mohly tak prevzit Fradnou pé-
¢i o archivalie okresni provenience, o které doposud pecoval Krajsky archiv. Do

spravy Krajského archivu pak spadaly materidly na krajské drovni.

Na zakladé vladniho usneseni €. 29/1954 Sb. o archivnictvi prfesel Krajsky ar-
chiv do pUsobnosti Ministerstva vnitra jako védecko-vyzkumny Gstav pod na-
zvem Statni archiv v Praze. Vroce 1955 k nému byly pfipojeny zemédeélsko-
lesnické archivy, které byly soustfedény ve Ctyrfech pracovistich. Ta méla, bo-

huzel, persondlné neobsazené depozitare i na dalsich mistech v kraji. [6, s. 5]

Situace se vSak zménila v roce 1960, kdy doslo k vyraznym zménam v podobé
nové Uzemni organizace, kterd vedla ke snizeni poctu archivl z 26 Prazského
kraje na 12 archiv( kraje Stredoceského.* Postupné zanikaly i byvalé méstské
a mistni archivy a byla vytvorena sit novodobych okresnich archiv(, jako od-
bornych zafizeni okresnich narodnich vyborgQ. [6, s. 6]

S tim souviselo vyclenéni fondl okresni povahy a jejich premisténi do vznik-
lych okresnich archivd. Tento rok byl pro Statni archiv v Praze i vyznamnym
pfedélem, jelikoZ mu byly pridéleny nové prostory v Praze na Karlové, ve kte-
rych archiv setrval vice jak 40 let, neZz se mohl prestéhovat do Ucelového ar-
chivniho aredlu v Praze na Chodovci. Vznikla zde centrala archivu, byla zde zfi-
zena badatelna (studovna) a byly sem presunuty nejdilezitéjsi a nejvytézo-

vangéjsi fondy. Pomalu a postupné se dotvarela jednotliva odborna pracovisté.

4 Zadkonem ¢.36/1960 Sb. byla provedena nové organizace Uzemi statu, pfi niz doslo k vytvo-
feni 10 velkych krajd. Na misto dfivéjsiho Prazského kraje s 26 okresy byl vytvoren Stfedoces-
ky kraj se sidlem v Praze. (podrobnéji viz Privodce po archivnich fondech sv. 3, s. 4)

|13



Dalsi posun nastal v roce 1974 prijetim zakona ¢. 97/1974 o archivnictvi, ktery
znamenal komplexni Gpravu archivnictvi (s novelou v roce 1992) na dalsich
trficet let. Byla uzdkonéna sit statnich oblastnich archiv(. Statni okresni archivy
byly organizacné zaclenény do struktury okresnich Uradd, jejichz ¢innost vSak
byla k 1. srpnu 2002 ukon&ena a statni archivy v Ceské republice dostaly no-
vou podobu. Statni oblastni archiv v Praze se zménil ve spravni Urad jako or-
ganizacni slozka statu a samostatna ucetni jednotka, pfimo fizena Minister-
stvem vnitra. Okresni archivy se staly vnitfnimi organizacni jednotkami a sou-
¢astmi statnich oblastnich archivd, které pro né do té doby vykondavaly funkci
odborného metodického organu Ministerstva vnitra. Poslednimi legislativnimi
Upravami byl zdkon ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé upravujici

¢innosti archivu. [6, s. 6], [9, s. 8-35]

1.5 Statni oblastni archiv v Praze v soucasnosti

1.5.1 Cinnost archivu a jeho organizacni €lenéni

Statni oblastni archiv v Praze je organizac¢ni sloZzkou statu zfizenou archivnim
zédkonem. Je jednim ze sedmi statnich oblastnich archivd v Cesku. Jeho Gzem-
ni plsobnost se vztahuje na Stfedocesky kraj a hlavni mésto Praha a jeho Uko-
lem je ochrana a vyuZziti historického kulturniho dédictvi tvofeného jim spra-
vovanymi archivaliemi.

Cinnost archivu probihd ve tfech zakladnich logicky na sebe navazujicich
a vzajemné se dopliujicich fazich — predarchivni péci, archivni péci a postar-
chivni péci. Archiv je v soucCasné dobé ¢lenén na osm odbornych oddéleni na
prazské centrdle® a dvanact statnich okresnich archivd (dale SOkA)? jeho

vnitfnich organizac¢nich slozek. Uzemni plsobnost statnich okresnich archiv(

>V roce 2020 vzniklo nové Oddéleni metodiky

6 Okresnich oddélenf je vSak pouze jedendct, protoze v roce 2020 doslo k organizaénimu slou-
¢eni statnich okresnich archivl Praha-vychod a Praha-zdpad do oddéleni Praha-venkov.
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je vymezena hranicemi okres( platnymi ke dni 11. 11. 2000. V souladu se za-
konem o statni sluzbé jsou statni okresni archivy povazovany za oddéleni ar-
chivu.” V Cele téchto oddéleni stoji vedouci. Archiv zastituje a jeho &innost fidi

feditel se sluzebni hodnosti vrchni rada.

Veskeré ulozené archivalie pocinaji rokem 1166 a pokryvaji devét stoleti histo-
lastnim archivu v Praze uloZzeno celkem 81 892 béznych metrl (bm) archivalii.
Z toho 34729 bm archivalii na centrdle archivu v Praze v archivnhim arealu

Chodovec a 47 163 bm archivalii ve dvanacti okresnich archivech21[6, s. 7]

1.5.2 Oddéleni spravujici archivalie a jejich ¢cinnosti

Oddéleni fondl verejné spravy (I. oddélenf) vykonava predarchivni péci podle
zdkona u organizacnich slozek statu, u jejich spravnich archivd a jimi zfize-
nych statnich prispévkovych organizaci, jez spadaji pod Uzemni plsobnost
archivu. Dale provadi vybér archivalii ve skartacnim a mimo skartacnim fizenf
u verejnych plvodcU. Archivéalie tohoto oddéleni Ize rozdélit na skupinu fond@

politické (verejné) spravy a fondy justi¢ni spravy. [6, s. 10]

Oddéleni zemédélsko-lesnickych, rodinnych a osobnich fondd a matri¢ni
agendy (Il. oddélenf) provadi v rdmci predarchivni péce dohled u statnich in-
stituci a hospodarskych subjektd oblasti zemédélské vyroby, lesnictvi
a ochrany pfirody, vede skartacni fizeni a vyhotovuje protokoly o vybéru archi-
valil. Oddéleni pecuje o pisemnosti zrusenych velkostatkd a Slechtickych ro-
dinnych archiv(, a o nejvice badatelsky vyuzivany fond Sbirka matrik. Soucasti

spravovanych fond( jsou i historické fotografie a dobové pohlednice. [6, s. 16]

V gesci Oddéleni fondl hospodarskych subjektd (lll. oddéleni) jsou archivalie

podnikd a dalSich hospodéarskych organizaci zahrnujicich vétSinu oborl pri-

"Dle § 47 zakona ¢&. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkond.

8 Pojem ,jeden bézny metr” je vysledkem zméreni tloustky papiru u sedmi az deseti tisic listd
archivalii.
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myslu, obchodu a penéznictvi. Pfedarchivni péce se soustfeduje na metodic-
kou pomoc pfi organizovani spisové sluzby u soukromopravnich pdvodc(
(obchodni organizace). Kontroluje vykon spisové sluzby ve statnich podnicich
a vybird archivélie ve skarta¢nim i mimo skartac¢nim fizeni u zfizovatell sou-

kromych archivi a podnikatell zapsanych v obchodnim rejstfiku. [6, s. 22]

Chodem centrdini badatelny (studovny) a stykem s odbornou verejnosti
v Praze na Chodovci je povéreno IV. oddéleni — Oddéleni vyuzivani a evidence
N&rodniho archivniho dédictvi (déle jen NAD). Kromé dohledu na vedeni za-
kladni evidence a kontroly NAD doplriuje databdzi archivnich pomUcek a cen-
traIni sbirku inventard okresnich archivd SOA v Praze. Déle kontroluje druhot-
nou evidenci u né&kterych specializovanych archivd (nap¥. Archiv Ceského vy-
sokého uceni technického v Praze, Archiv Univerzity Karlovy v Praze, Archiv
Akademie vytvarného uméni v Praze). IV. oddéleni se podili na vystavach ve
vlastnich prostorach nebo pfi spolupraci s jinymi kulturnimi institucemi a ko-
ordinuje veskeré nalezitosti tykajici vypUljcek archivalii mezi archivnimi institu-
cemi nebo jinymi subjekty. Mimo jiné organizuje exkurze pro skoly a odbor-
nou verejnost. Soucasti tohoto oddéleni je i centralni specializovana knihovna,

tematicky se zamé&¥ujici na oblast stfednich Cech. [6, s. 28]

Z pohledu této prace je zdsadnim Oddéleni péce o fyzicky stav archivalii (VI.
oddéleni). PIni dva zakladni dkoly archivu. Prvnim je restaurovani
a konzervovani archivalii, druhym je jejich digitalizace a nasledné dalkové

zpfistupnovani na internetu pomoci webové aplikace eBadatelna. [6, s. 30]

V restauratorském ateliéru jsou restaurovany a konzervovany archivalie nejen
z centraly v Praze, ale i ostatnich okresnich archivd, coz pfi mnozstvi ulozené-
ho archivniho materialu a poctu pouze 4 restauratorek na plny Uvazek je na-
prosto nedostacujici. Dalsimi restauratorskymi pracovisti SOA v Praze nedis-
ponuje, ale v soucasné dobé probiha vystavba nového restauratorského ateli-
éru v SOKA Kutna Hora, které bude pIné vybaveno nejmodernéjsimi technolo-
giemi a pfistroji pro odbornou konzervacni a restauratorskou ¢innost. Restau-
ratofi se podileji na projektovani prostoru a vybaveni tohoto pracovisté.

Kromé restaurdtorskych a konzervacnich praci je dllezitym Ukolem soustavna
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snaha o zkvalitnéni péce o fyzicky stav archivalii. Jednim z dil¢ich Gkold je sys-
tematicky prlzkum, monitorovani a kontrola podminek ulozeni v depotnich
prostorech na centrdle v Praze i ve vSech pobockach. Prizkum zahrnuje kon-
trolu fyzického stavu (vytipovanych) archivnich fondd, mikrobiologické zkous-
ky, dezinfekci materidlu v pripadé potvrzeni vyskytu aktivnich spor plisni, me-
chanickou ocistu archivalii, dklid depotnich prostor a ulozeni archivalii do
vhodnych archivnich oball pfedepsanych normou. V pfipadé nedostatkd jsou
restauratory navrzena pfipadna opatfeni. Pro potfeby centralni badatelny re-
stauratofi mohou posuzovat fyzicky stav archivalii vyzadanych k nahlédnuti.
Vytvéareji posudky k zaplj¢ovanym dokumentlm pro vystavniijiné Gcely nebo
recenzuji restauratorské zameéry na zadost jinych instituci. Ve spolupraci

s Narodnim archivem ovéfuji zavadéni novych metod restaurovani.

Dalsimi oddélenimi SOA v Praze jsou jednotlivé statni okresni archivy Strfedo-
¢eského kraje (dale jen SOkKA), jez shromazduji pisemné materidly od 12. sto-
leti do soucasnosti. Stézejni fondy tvofi historické archivy mést a obci, okres-
nich Uradd statni, finanéni a soudni spravy, samosprdvy, Skolské a cirkevni
spravy, dale pak archivalie vzniklé z ¢innosti hospodarské a spolkové na Uzemi

okresu.

2 Preventivni péce o kulturni dédictvi

Ze své podstaty vsechny materialy, tedy i pisemné pamatky, vlivem okolniho
prostfedi a prib&hu ¢asu pfirozené starnou a ztraci své pClvodni vlastnosti.
Tomuto procesu nelze zabrdnit, pouze ho mizeme zpomalit tim, Ze budeme
znat pficiny a dUsledky téchto degradacnich procesd. To je nezbytnym pred-

pokladem pro uplatiiovani vhodné preventivni péce. [7, s. 80]

2.1 Zakladni terminologie a vymezeni pojmii

Odborné nazvoslovi tvofi podstatu pro rozvoj kazdého oboru. Je tedy nezbyt-

né pokusit se o osvétleni vyznamu zakladnich pojmd, které se v souvislosti
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s péci o fyzicky stav kulturniho dédictvi obvykle vyskytuji. Pojmy konzervovani
a restaurovani je nutné presné objasnit, protoze jejich uziti je v mnoha pfipa-
dech zcela nespravné. Obecné totiz dochazi ke vzajemnému zameénovani Ci

jejich pouzivani jako synonym.

Soucasti ochrany pamatek a narodniho kulturniho dédictvi je tzv. konzervace.
Salvador Viflas ve své knize Soucasna teorie konzervovani objasnuje termin
konzervace nasledovné. Konzervovani je znamym pojmem zahrnujicim mno-
ho rozlicnych &innosti, které se od sebe Casto nepatrné lisi, zabyvajicim se kul-

turné vyznamnymi predméty. [16, s. 23]
Lze ho chdpat jak v Sirsim, tak i v uzsim smyslu:

= konzervovani (konzervace) v SirSim smyslu je souborem c¢innosti, zahr-
nujicim konzervovani v uzsim smyslu, dale pak restaurovani a jiné sou-
visejici ¢innosti véetné ochrannych postup(

=  konzervovani v uzsim smyslu je protikladem k restaurovani, jde o tzv.

udrzovaci ¢innost”[16, s. 24]

Lze tedy fict, Ze souhrnny pojem konzervace v sob& mimo jiné zahrnuje pre-
ventivni konzervaci jako ¢innost ochrannou, dale pak konzervovani a restauro-
vani jako vlastni zasahy na kulturni pamatce. V soucasnosti je tento pojem
stale vice vniman jako oznaceni ¢innosti vedouci k prodlouzeni fyzické exis-

tence predmeétu.

Konzervace tedy zahrnuje vSechny cinnosti a Ukony, které se snazi zabranit
posSkozeni predmeétu. Usiluji o zpomaleni jeho pfirozeného starnuti zajisténim
optimalnich podminek uloZeni, vhodného uzivani a manipulace s nimi. V této
souvislosti rozliSujeme konzervaci preventivni a konzervaci sanacni. Hlavni d{-
raz pfi ochrané kulturniho dédictvi je kladen na tzv. preventivni péci — preven-

tivni konzervaci. [26, s. 13]

Preventivni konzervaci se rozumi pfedevsim zaméreni na preventivni péci jako
zaklad ochrany pamatek. Jde o snahu znacné omezit vSechna predvidatelna

posSkozeni pravidelnymi kontrolami a nepfimymi zasahy. Pfedevsim optimali-
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zaci podminek ulozeni, respektovani spravnych podminek pfi uzivani, manipu-

laci a vystavovani a minimalizaci vsech rizikovych faktord.

Sanacni konzervace spociva v ochrané pamatek pomoci pfimych zadsah(, kte-
ré stabilizuji jejich fyzicky stav bez naruseni jejich komplexni hodnoty. K témto
zdsahUm patfi dezinfekce, suché a mokré cisténi, neutralizace, fixace zdzna-

movych prostifedk( atd. [26, s. 13]

Restaurovani je do urcité miry opakem sanacni konzervace. Restaurovanim se
podle Salvadora Viflase obecné rozumi jakykoliv zasah, jehoz Ukolem je navra-
tit zpét produktu lidské ¢innosti jeho funkénost. ,Cilem mnoha restauratord je
pokusit se o to, vratit pfredmét do lepsi, to znamena méné poskozené podo-
by.”[16, s. 26]

Pri restauratorském zdsahu se jiz zasahuje do komplexni hodnoty pfedmétu
s maximalnim respektem k autenti¢nosti, fyzikalni, historické i estetické celist-
vosti pfredmeétu. Restaurator je pfi zasahu povinen dodrzovat vSechny zasady
restaurovani a konzervovani archivalii dané Profesnim etickym kodexem kon-

zervétora — restaurdtora AMG CR.°

Jelikoz aktivity pfi ochrané kulturniho dédictvi nespodivaji pouze
v restaurovani, ale i konzervovani, byvaji tyto ¢innosti, které se vzajemné pro-
linaji a dopliuji, spojovany do jedné profese. Lze tedy konstatovat, Ze restau-
rator je zaroven i konzervatorem. Bylo by tedy terminologicky presné pouZivat
pro takovéhoto odbornika oznaceni konzervator-restaurator. V obecném jazy-
ce se ovsem vyskytuje zabéhlejsi termin restaurator, zatimco oznaceni kon-
i

zervator se pfilis nepouziva a jeho vyznam je pro mnohé pouze mlhavy. [20, s.

11]

° Profesnf eticky kodex konzervatora — restaurdtora AMG CR je konkrétnim dokumentem vy-
tvoFenym Komisi konzervatord, restaurdtord a prepardtord Asociace muzef a galerii Ceské re-
publiky, jehoz zakladnim cilem je stanoveni pozadavk( a zdsad na profesi konzervatora — re-
stauratora pfi ochrané narodniho kulturniho dédictvi.
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2.2 Vyvoj preventivni péce

2.2.1 Prvopocatky preventivni péce v SirSich souvislostech

Se snahou o zachovani umeéleckych dél minulosti pro vlastni i dalsi generace
se mUzeme setkat jiz v dadvnych dobdch. V minulosti Slo spiSe o prevzeti star-
Sich vyznamnych dél a jejich zaclenéni do nového a Zivotniho duchovniho
schématu. Z tohoto dlvodu bylo tfeba zachovat jejich fyzickou podstatu
a Casto tak dochéazelo kjejich Upravam. Dlouhou dobu nebylo dilo vnimano
jako jedinecny subjekt se soubornou hodnotou vypovidajici jak o dobé a mis-
té vzniku, tak i o stopach, které na ném zanechal ¢as. Tedy dobu, po kterou di-
lo existuje a plsobenim c¢asu starne, tak i pribézné zadsahy na ném provedené
se snahou dilo opravit nebo upravit z ddvodd zaclenéni do nového kontextu.
Tyto stopy vsak k hodnotédm dila téZ neodmyslitelné patfi a Ize z nich zpétné

vyCist mnoho informaci. [5, s. 11]

Prvopoclatky konzervovani se zacinaji objevovat na prelomu 19. a 20. stolet],
kdy zacalo byt zfejmé, Zze nazory, pfistupy a dovednosti, které si zada oSetreni
umeéleckého dila, se lisi od téch, které jsou potfebné pro osetfeni bézného

pfedmétu. [16,s. 15]

Postupnym vyvojem se, z obecné snahy o ochranu a poznani kulturniho dé-
dictvi, zaCala konzervace vydélovat. V prvni poloving 20. stoleti se zacina vy-
tvaret jasnéjsi nazor na konzervovani a vznikd samostatny obor. Mezi prvnimi
pochopil dilezitost a novy vyznam prace na zachrané a uchovani uméleckych
dél jeden z nejvétsich teoretikl a znalcd restaurovani, pedagog, badatel, kritik
umeéni a historik Cesare Brandi.

Brandi ve svém textu Teorie restaurovani'’® vnima umélecké dilo v jeho histo-

rickych souvislostech a ve vazbé k soucasnosti, v teoretické roviné fesi za-

' Brandiho text Teoria del restauro — Teorie restaurovani byl v [talii poprvé vydéan v roce 1963.
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kladni Ukoly restaurovani ze vsech hledisek. Nejen z pohledu vytvarného

a technologického, ale i estetického, etického a filozofického. [5,s. 11-13]

Obhajuje umeéleckou hodnotu artefaktu, jez byla do té doby opomijena, a pod-
v Uvahu pfi rozhodovani v oblasti konzervovani.[16, s. 18]

ZdUraznuje, ze nedilnou slozkou restaurovani je i jakékoliv predbézné opatre-
ni vedouci k budoucimu uchovani uméleckého dila, pro které pouziva pojmu
preventivni restaurovani. ,Preventivni restaurovani je také vétsi povinnosti, ne-
li nutnosti, ve srovnani s restaurovanim zachrannym, nebot pravé tomuto re-
staurovani, kterym se tézko dosahne uplné zachrany uméleckého dila, ma za-
branit." [5, s. 90]

Apeluje na povinnost osoby nebo instituce, jimz je umélecké dilo svéreno,
soustredit nejvetsi Usili pravé na preventivni restaurovani. Poukazuje na to, ze
kazdé dilo je unikatni a jako k takovému musi byt pfistupovano ve vsech oh-
ledech. MOzZzeme tedy fict, Ze Cesare Brandi jako prvni polozil zaklady pro
dnesni preventivni ochranu. Jeho teorie z{dstavaji i po vice jak padeséati letech
stale zakladem, na némz stavi metodologie restaurovani v Italii, ale i v mnoha

dalsich zemich svéta.

Konzervovani prodélalo v druhé poloviné 20. stoleti pozoruhodny vyvoj a stalo
se spolecensky uznavanou c¢innosti. Dostavalo se ji podpory u vétsiny popula-
ce a uznani na akademické uUrovni. Ve vétsiné pameétovych instituci se zacala
zfizovat restauratorska pracovisté a vysledky jejich prace jsou bézné zverej-
Aovany a rozebirany. S timto rozvojem a vyvojem konzervovani vsak souvisi
fakt, ze s rozSifovanim pole jeho plsobnosti od uméleckych dél az po umé-
lecké pfedméty rdzné povahy musi nutné pfichdzet i spoluprdce mnoha od-

bornik{ z rozli¢nych oblasti. [16, s. 20]

2.2.2 Vyvoj konzervacni péce v ceském archivnictvi

Se vznikem archivd postupné zacala vyvstdvat potreba pracovist pro opravu
poskozenych archivnich dokumentl. Do té doby drobné opravy zajistovali
sami archivari nebo knihafi, jelikoZ konzervovani jako obor nebyl jesté znam.

Byli to pravé osviceni archivari, ktefi si uvédomovali dllezitost zachrany ar-
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chivniho dédictvi. Jiz kolem roku 1911 zacal Vladimir Bukovic, v té dobé pova-
Zzovany za nejlepsiho konzervatora v Praze, budovat v prazském méstském ar-
chivu konzervatorské pracoviste, jez se pozdeéji stalo centrem vyzkumu a ové-

fovani konzervacnich prostredkd.

DUlezitym okamzikem byl rok 1919, kdy byla zfizena Archivni Skola'" a doslo
k ustanoveni Archivu ministerstva vnitra a nasledné ke jmenovani tfi statnich
archivnich inspektor@. Pro Cechy jim byl povéfen profesor Vaclav Vojtigek, v té
dobé jiz povazovany za velmi zkuseného konzervatora a teoretika v oblasti
ochrany archivalii. Vojtisek v minulosti Uzce spolupracoval s Bukovicem a na-
vazal na néj. Vroce 1924 se zaslouzil o vznik konzervatorského pracovisté pfi
Archivu zemé Ceské. Dali pracovisté bylo zfizeno v roce 1936 pfi Archivu mi-
nisterstva vnitra (dnesni Narodni archiv), a to v roce 1945 prevzalo vedkerou

odpovédnost za rozvoj péce o archivalie. [7, s. 14], [25]

Péce a ochrana pisemnych pamatek se v mezivalecném obdobi postupné do-
stala do popfredi zajmu statu. O otdzkach archivnictvi se nové zacalo diskuto-
vat v roce 1935, kdy bylo navrzeno znéni zdkona o archivnictvi. Po této prvni
verzi vzniklo jesté nékolik dalSich. Pfesto nebyl zakon o archivnictvi do okupa-
ce pfijat. VsSechny snahy pak byly pferuseny druhou svétovou valkou, béhem
niz bylo hlavni prioritou zachranit pamatky pred zcizenim nebo zni¢enim. [23,

s. 188]

PovaleZné obdobi v oblasti péce a ochrany pisemnych pamatek nebylo pfilis
pFiznivé z dvodu politického vyvoje Ceskoslovenska a nepfili§ velkého zajmu
o ochranu kulturniho dédictvi vSeobecné. Archivari si vSak uvédomovali nut-
nost vytvoreni archivni rady, archivni sité a Ustfedniho archivu. V 50. letech by-
la provddéna reorganizace archivnictvi i archiv(, doslo k rozdélovani, spojova-

ni, pfejmenovavani, ale pfedevsim k personalnim zménam, které se odrazily

T Archivni Skola zahdjila vyuku na podzim r. 1919 a zajistovala oborné vzdélani pro budouci
archivare az do roku 1949. Byla umisténa v zemském archivu v Bredovské ulici. Pfedndsel zde
profesor Vaclav VojtiSek.
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nejen na archivaliich samotnych, ale také na relativné pozitivné se rozvijejicim
novém oboru konzervace pisemnych archivalii.

Nové vznikld struktura péce a ochrany archivalii zacala budovat zaklad mo-
derni pécCe o archivalie. Ktomu pfispélo v roce 1954 i zahdjeni vyuky prvnich
budoucich konzervatord-restaurdtorl na nové vzniklém Ctyfletém maturitnim
oboru na grafické $kole v Praze (dnedni Vy$3i odborna $kola grafickd a Strednfi
primyslova Skola grafickd v Praze). Tito absolventi se vyrazné zaslouZili o roz-

voj oboru v 60. az 80. letech 20. stoleti. [25]

Jako jedind instituce v Cesku, kterd studentdm oboru konzervovan{ a restauro-
vani archivnich a knihovnich fondld umozZnuje od roku 2000 dosdhnout vyso-

kosSkolského vzdélani, je Fakulta restaurovani Univerzity Pardubice.

2.3 Archivni budovy

K napliiovani zdkladniho poslani pamétovych instituci, tedy uchovani narod-
niho kulturniho dédictvi dalsim generacim, je nutné mit prostory, které spliuji
z dnesniho pohledu vSechny naroky na dlouhodobé ulozeni. V pfipadé archiv-
nich instituci se zacala situace v tomto sméru vyvijet teprve pred tficeti lety.
Obdobi po druhé svétové valce nebylo archivnictvi ani ochrané kulturniho dé-
dictvi ndroda, z dlvodu komunistického rezimu, naklonéno. Az do 90. let
20. stoleti byl neustdly problém se ziskadvanim jakychkoliv prostor pro uloZzenf
archivalii a vétsina okresnich archivd si prosla dlouhodobou etapou umistova-
ni fondd ve zcela nevhodnych prostordch s ¢astymi zménami a stéhovanim.
Nouzové depozitare v byvalych klasterech, kostelech, tovarnich halach, vézni-
cich a kasarnach nesplnovaly nic z pozadavk({ na dlouhodobé ulozeni archiva-
lita uz vibec ne zdkladni naroky kladené na archivni budovy.

V 70. a 80. letech se archivardm zacalo darit prosazovat dili Upravy ke zlep-
Seni pracovnich podminek a hygienicko-klimatického rezimu v archivnich de-
pozitafich a v lepsich pfipadech doslo i na rozsahlejsi adaptace a rekonstruk-
f

ce objektl pro archivni Ucely.
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K zasadni zméné podminek péce o archivalie doslo az v 90. letech 20. stoleti,
kdy béhem pomérné kratkého obdobi 15 let doslo k nebyvalému obratu

v budovani archivnich objekt(. [10, s. 3-8]

Vzhledem k situaci, kdy se na zacatku 90. let uvolnila fada objektd po zaniku
velkého mnozstvi podnikl a organizaci z éry socialismu, se jevila adaptace
téchto objektd v mnoha pfipadech jako snadnéjsSi a méné nakladnéjsi cestou.
Praxe vSak ukéazala, ze specifické parametry depozitarl kladly pfi adaptaci
starSich budov tézko splnitelné pozadavky, a ty pfi prestavbé Casto vedly ke
kompromisdm na Ukor optimalni péce o archivélie. Ze zkusSenosti vyplynulo,
Zze pokud mé budova plné vyhovovat pozadavklm na moderni archivni pro-
voz, je nutné na adaptaci starsich objektd vynalozit vétsi financni prostredky

nez na stavbu nové Ucelové budovy. [8, s. 64]

V letech 1993-2001 probéhla vystavba nebo revitalizace vSech budov SOA
v Praze. V pfipadé Sesti okresnich archivl byla provedena adaptace starSich
objektd, dva okresni archivy sidli v historickych budovéach, které byly ¢astecné
pfizplsobeny archivnim Gceldm, a bylo vystavéno Sest novostaveb vcetné
centraly SOA v Praze sidlici varchivnim aredlu na prazském Chodovci.
V soucasné dobé probihd komplexni prestavba budovy v SOkKA Kutna Hora,

v ramci které bude zbudovano i druhé restauratorské pracovisté.

Prestoze se ,zlatym obdobim"” vystavby archivnich budov nesrovnatelné zmé-
nila situace vochrané a péci o pisemné dokumenty, z dnesSniho pohledu
a s odstupem casu stdle nemUizZeme zajistit idedIni podminky ulozeni ve vsech
archivnich institucich. O to vétsim dlvodem je vykondvat ¢ast preventivni pé-
Ce a ochrany, ktera je v nasich silach. Mnohdy se jedna o zcela bézné, ale Casto

zanedbdvané ukony.

2.4 Preventivni péce v archivnim zakoné

Jednou znéaplni archivniho zakona a jeho provadéciho predpisu vyhlasky
¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o archivnictvi

a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond (dale jen ,vyhlaska"), je i ochra-
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na archivalii a do této oblasti spada také péce o jejich fyzicky stav. Ta-
to kapitola bude pojednavat pravé o pasazich archivniho zakona a vyhlasky,

které se dotykaji problematiky péce o fyzicky stav archivalii.

Predmétem Dilu 3 archivniho zakona jsou ochrana archivalii, prava a povin-
nosti vlastnika a drzitele archivélie. Dle § 25 odst. 1 pism. a) je povinnosti
vlastnika nebo drzitele archivalie radné o ni pecCovat, udrzovat ji vdobrém sta-
vu, chranit ji pred poskozenim, znehodnocenim, zni¢enim, ztratou a odcizenim
a uzivat archivalii pouze zplsobem, ktery odpovida jejimu stavu. Za timto
Ucelem ma pravo na bezplatné poskytovani informacnich a poradenskych
sluZzeb ze strany Narodniho archivu nebo statniho oblastniho archivu (§ 24
odst. 1), pfipadné mu jeden z téchto archivl poskytne bezplatnou pomoc ne-
bo prevezme archivalii na uréitou dobu do své péce (§ 27 odst. 1). Poruseni
§ 25 odst. 1 pism. a) je archivnim zdkonem kvalifikovano jako prestupek (§ 73
odst. 4 pism. a) v pripadé fyzické osoby, § 74 odst. 3 pism. a) v pfipadé prav-
nické osoby).

Tento dil archivniho zakona se zabyva rovnéz ochranou archivalii, které byly
prohlaseny za archivni kulturni pamatky nebo narodni kulturni pamatky. Ar-
chivy a kulturné védecké instituce, do jejichZz péce tyto pamatky nalezi, maji
dle § 30 odst. 3 za povinnost provést nejméné jednou za rok provérku jejich
fyzického stavu a o vysledku této provérky podat do 30 dnd pisemnou zpravu
Ministerstvu vnitra. V pfipadé ohrozeni, poskozeni, znehodnoceni, znieni,
ztraty nebo odcizeni takové pamatky musi byt tato zprava podana neprodle-
né. Obdobnym zpdsobem se postupuje v pfipadé archivnich kulturnich paméa-
tek a narodnich kulturnich pamatek, které nenalezi do péce archivu nebo kul-
turné védecké instituce. V jejich pfipadé provadi tuto kontrolu pfislusny archiv,
ktery takové pamatky vede v zdkladni nebo druhotné evidenci (§ 30 odst. 4).
Péce o fyzicky stav archivalii se v urcité mife tyka rovnéz Dil 4 — Nahlizeni do
archivalii, vystavovani archivélii a pofizovani vypis(, opist a kopii. DUlezité je
ustanoveni § 38 odst. 1 pism. a), podle kterého se nahlizeni do archivalii ulo-
Zenych v archivu odepfe, jestlize fyzicky stav archivalii nahlizeni neumoznuje.

Spatny fyzicky stav je tedy jeden z d{vod{ odep¥eni badatelského vyuZiti ar-
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chivalie, pokud neexistuje jeji digitalni nebo jinad kopie. Odpovidajici fyzicky
stav je také jednou z podminek vystaveni archivélie (§ 39 odst. 1). Pokud
v souvislosti s vystavenim archivélie vznikne smlouva nebo zapis o vypUjcce,
musi byt jeji soucasti i protokol o jejim stavu (§ 39 odst. 3).

S péci o fyzicky stav archivalii, konkrétné s péci preventivni, Uzce souvisi usta-
noveni Dilu 6 — Akreditace archivd a povinnosti zfizovatell archivd. Podle § 68
jsou zfizovatelé archivl povinni zajistit splnéni stavebné-technickych podmi-
nek (archivni budova musi byt mimo zaplavova Gzemi, ochrannd pasma le-
tistnich drah a oblasti plynného a prasného znecisténi; prostory pro ukladani
archivalii musi byt zabezpeceny proti Skodlivému plsobeni pfirodnich vliv{
a jev0d vyvolanych ¢innosti ¢lovéka, které by mohly vést k poskozeni nebo zni-
c¢eni archivalii, dale musi byt umistény nad hladinou spodni vody, musi byt za-
jisténo pfirozené nebo umeélé vétrani k udrzovani stanovené teploty a relativni
vihkosti vzduchu, pficemz prostory musi byt opatfeny pfistroji k méreni téchto
hodnot), prostorovych podminek, bezpecnostnich podminek (mj. musi byt
zpracovana pozarni dokumentace a budovy musi byt vybaveny elektronickou
pozarni signalizaci a ru¢nimi hasicimi pfistroji — v prostorach pro ulozeni ar-
chivalii pouze praskovymi), materidlnich podminek (prostory, v nichz jsou ulo-
zeny archivalie, musi byt vybaveny regaly pro ulozeni archivalii, a je-li toho
tfeba, i specidlnimi uklddacimi prostfedky pro ulozeni map, plang, technické
dokumentace a archivalii velkych format(, filmovych a fotografickych zadzna-
mu, zvukovych a audiovizudlnich archivalii a archivélii v digitdlni podobé), fi-
nancnich podminek a personalnich podminek.

Méné pfisné podminky jsou kladeny na spisovny Ci spravni archivy, kterym se
vénuje Hlava Ill = Spisova sluzba. O uklddani dokument( v jejich prostorach
pojednava § 61, podle néhoz nesmi byt tyto prostory ohrozeny povodnémi,
musi byt vybaveny regély pro uklddani dokument( a zabezpeceny proti $kod-
livému pUsobeni prirodnich vlivd a jevl vyvolanych ¢innosti ¢lovéka (pranik
vody, pary, kanalizace, nebezpednych latek), pdsobeni fyzikdlnich jevd a proti
nadmeérné prasnosti. Pro takovou budovu musi byt zpracovana pozarni doku-
mentace a musi byt vybavena ru¢nimi hasicimi pfistroji — v prostorach pro

ulozeni dokumentl pouze praskovymi.
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Prilohou ¢. 3 kvyhlasce je vzorovy badatelsky rad, ktery mimo jiné popisuje,
jakym zpUsobem ma badatel zachdzet s archivaliemi, které mu byly poskytnu-
ty k nahlizeni. Nesmi je pouzivat jako psaci podlozky, pfimo z nich kopirovat
prlipisovym papirem, podtrhavat v nich, Skrtat nebo do nich vpisovat. Fyzické
poskozeni archivalie badatelem ma za nasledek, Ze badateli bude s okamzi-
tou platnosti ukonc¢eno povoleni nahlizet do archivalii (¢I. 2 odst. 2). Archivélie
jsou badateli v badatelné vyhrazeny na dobu tfi mésicd od data objednéni,
pokud je sdm nevrati dfive (¢l. 2 odst. 6). Polet a stav badatelem vrdcenych
archivalii je dozor v badatelné povinen zkontrolovat jesté pred odchodem ba-
datele z badatelny (¢l. 3 odst. 4).

Priloha ¢. 5 vyhlasky stanovuje nosnost podlah v prostorach pro ulozeni archi-
valii a doporucenou teplotu a relativni vihkost vzduchu v prostorach pro ulo-

Zzeni archivalii. Tabulku téchto dllezitych hodnot predkladdm v plném znéni:
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Teplota Relativni vihkost
[°C] (%]
: akcept. : akcept.
min. |Mmax. o min. |max. N
zmeény zmeény
papir, optimalni ulozenfi 2 18 +1 30 50 +5
papir, pravidelné vyuzivani 14 18 + 1 30 |50 +5
pergamen, k(ze 2 18 1°/h 50 |60 3 %/h
fotog/raﬂcky film, Cernobily, ester <21 +> 15 50 N
celulozy
fotograficky film, Cernobily, poly- <21 +> 30 50 N
ester
fotog,raflcky film, barevny, ester < 4 15 30 N
celulozy
fotograficky film, barevny, polyes- < 4 o5 30 N
ter
fotografickad deska, Cernobila <20 20 |50 *
fotografickd deska, barevna <2 20 |50 *
fotograficky papir, Cernobily 2 <20 4/den |30 |50 *
fotograficky papir, barevny <2 30 |50 *
mikrofilm, Cernobily, ester celul6- <21 4 15 40 N
zy
mikrofilm, ¢ernobily, polyester <21 +2 30 |40 *
vinylova gramofonova deska <21 50
magnehcka média (datova, audio, 17 |<20 50 130 .
video)
optické disky glosilae hodnot stanovenych vyrobcem optickych

* vyhnout se kolisanf

Tab. 1 — Doporucené hodnoty relativni vihkosti vzduchu a teploty pro uloZeni archivnich
a knihovnich materiald
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3 Teoreticka hlediska preventivni péce

Vv praxi

Tato cast prace si klade za cil popsat teoretickd hlediska preventivni péce
v porovnani se soucasnym stavem realizace preventivni péce v SOA v Praze.
Tato komparace je postavena na dlouholetém pozorovani restauratora v této
instituci. Pro srovnani jsou vybrany pouze nékteré oblasti preventivni péce,
které jsou v soucasné archivni praxi aktudlni, a existuje zde realna moznost

zlepsSeni stavajiciho stavu.

Pro prodlouzeni Zivotnosti archivnich dokumentd a pro zachovani jejich dob-
rého fyzického stavu je tfeba vénovat velkou pécli podminkam ulozeni
v depozitafich. Depozitare by mély byt navrzeny, upraveny a vybaveny tak, aby
zajistovaly vsSechny pozadavky preventivni konzervace. Zvysend pozornost
musi byt v téchto prostorach zameérena na tzv. vnéjsi degradacni Cinitele, me-
zi které se radi teplota, vihkost, svétlo, prach, biologicti Skldci, vzdusné skodli-
viny (polutanty) a nesetrné zachazeni. VSechny tyto faktory mohou vyrazné
ovlivnit spravci pisemnych pamatek, a zajistit tak optimalizaci uloZeni archiv-

nich dokumentd.

3.1 Klimatické podminky

Obecné je zndmo, ze mezi jedny z urcujicich parametrd prostredi, které maji
vliv na chovani vétsiny materidld, patfi teplota a relativni vihkost vzduchu (dé-
le RV). Tyto dvé veli¢iny spolu Uzce souvisi a ve vzdjemné vazbé velmi vyrazné
ovliviiuji vSechny degradacni procesy. Vytvorfeni optimalnich klimatickych
podminek zavisi na moznostech archivnich budov, na jejich stavebné-
technickém stavu, mozZnostech regulace a ovliviiovani RV a také na skladbé
a rlznorodosti ulozenych dokumentd. S ohledem na materidlovou rlznoro-
dost a hygroskopické vlastnosti archivnich dokumentd byl definovan pfijatel-
ny rozsah RV a teploty, pfi kterém je uklddani dokumentl z dlouhodobého

hlediska bezpecné. Tabulka s doporucenymi hodnotami RV a teploty pro ulo-
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Zeni archivnich a knihovnich fond{ je zanesena v archivnim zadkoné pfilohy ¢. 5

k vyhlasce, viz kapitola Preventivni péce v archivnim zakong.

Nezajisténim vhodnych klimatickych parametrd mU0ze dochédzet k nahlym
a rychlym vykyvim hodnot RV, které jsou velmi nebezpecné a stejné jako trva-
& zvySeni vinkosti ohrozuji stabilitu ulozenych dokumentl. V obou pripadech
muze dochdazet k rdstu mikroorganizm, zvIasté plisni, jeZ vyznamné ohrozuji
pisemné pamatky. Proto kontrola, prdbézné vyhodnocovani a optimalni regu-
lace parametr( teploty a RV maji zdsadni vyznam v realizaci preventivni péce.

[12,5.27,5.57]

VétsSina depotnich prostor budov okresnich archivi SOA v Praze byla postu-
pem casu vybavena fizenou klimatizaci nebo ventilacnim zafizenim. Presto
jsou stale archivy, které zadnym klimatizacnim systémem ani filtraci vzduchu
nedisponuji. Zameéstnanci by v téchto pfipadech méli byt o to vice povinni
kontrolovat klimatické parametry a na zakladé jejich pribéZzného vyhodnoco-
vani se snazit pfibliZzit optimalnim hodnotam jinymi postupy fizené klimatiza-
ce (temperovanim, fizenym vétranim, odvihcovanim nebo zvihéovanim). Ze
zkuSenosti pfi kontrolach jednotlivych archivid vSak vime, Ze tento primarni
bod neni c¢asto realizovan, at uz z ddvodu absence povédomi v této oblasti

nebo z divodu nizké persondlni obsazenosti jednotlivych okresnich archivd.

3.2 Mikrobiologické napadeni

S nedodrzovanim klimatickych podminek souvisi problematika plisni (speci-
fickych mikroskopickych vldknitych hub) a hmyzu, jez patfi k nej¢astéjsim sle-
dovanym faktorGm preventivni konzervace. V ramci Sirokého spektra moznych
forem biologického napadeni patfi plisné k tém nejvice se vyskytujicim. Jsou
nebezpecné nejen pro ¢lovéka, jemuz mohou zplsobit vdZnd poskozeni or-
ganizmu, ale také pro rlzné materidly, které napadaji a degraduji je. VétsSina
dokumentd uloZzenych v archivu je organického materidlu — papir, usen, per-

gamen, Zelatina, textil, drfevo, a proto jsou velmi nachylné
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k mikrobiologickému napadeni za predpokladu vhodnych podminek pro jejich

rdst.

Plisné se vyskytuji v sirokém rozsahu teplot a relativni vihkosti vzduchu a je-
jich rdst je velice Uzce spojen s mnozstvim vodni pary v prostfedi. Obecné pla-

ti, Ze to nastava cca od 65 % relativni vihkosti vzduchu.

Rozsah poskozeni plisnémi mize byt v konecném vysledku obrovsky, jelikoz
dochazi k postupné kontaminaci jednotlivych archivalii i celého vnitfniho pro-
storu. Jednéd se o dUsledek nevhodnych uklddacich podminek, proto je dClezZi-
té dodrzovat preventivni opatreni, ddsledné dodrzovat hygienicky rezim, pro-
stfedi monitorovat, mozny vyskyt plisni v€asné detekovat a v pfipadé napa-
deni ucinit dalsi opatfeni G¢inné sanace, ktera jiz nespada do preventivni kon-

zervace, ale konzervace sanacni. [7,s. 136]

Vyskyt plisni v SOA v Praze mizZe byt kromé nevhodnych klimatickych podmi-
nek zapfi¢inén i realnou moznosti zavleleni plisni s pfejimanymi dokumenty
od plvodcl. Situace vtomto sméru je podchycena na prazské centréle, kde jiz
nékolik let funguje kooperace mezi archivari a restauratory. Vsechny prejimky
jsou otestovany na prfitomnost plisni pfed vlastnim pfevozem do archivu nebo
pfed deponovanim ve specidlnim karanténnim depozitafi. Podle vysledkd mi-
krobiologické analyzy se rozhodne o dalsim postupu. V pfipadé okresnich ar-

chivl nenf spoluprdce na takovéto Urovni jesté vybudovand a zalezi Cisté n

Q

vo

jejich rozhodnuti, zda pozadaji restauratory o soucinnost. Nékolik archivari
bylo restaurdtory proskoleno v provadéni mikrobiologickych stérd, které pak

pfedaji do restauratorského ateliéru ke kultivaci.

3.3 Prach a necistoty

Znecisténi predstavuje vysoké riziko poskozeni archivnich dokumentd, proto-
Ze urychluje jejich degradacni procesy. Necistoty byvaji nejriznéjsiho pdvodu
a jejich podstatnou sloZzku tvofi prach. Prach obsahuje smési mnoha latek
ajsou v ném pritomny i zarodky mikroorganizmd a plisni, jez ve vegetativnim

stadiu predstavuji dalsi zdroj obtizné odstranitelnych necistot. Hygroskopicka
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schopnost prachu navic pfi zvySené vihkosti prostfedi umoznuje jejich rdst
a prispiva tak k dalsim degradac¢nim reakcim viivem kov( a kyselin. [7, s. 203]

Prach se mUZe eliminovat na minimum pouze pomoci systému Upravy vzdu-

chu Uplnou klimatizaci ve spojeni s pravidelnym uUklidem a s vyloucenim ulo-

Zzeni mikrobiologicky neprovérenych znecisténych archivnich fonda.

3.3.1 Zakladni mechanicka ocista dokumentu

Prach, povrchové necistoty a plisnové povlaky, které ulpivaji na povrchu
pFfedmétd, se odstrafiuji tzv. suchym mechanickym &isténim. Cist&ni je obecné
jeden ze zakladnich a snadno realizovatelnych prostifedkd k prodlouzeni zi-
votnosti dokumentd a mélo by byt samozrejmosti. Zakladni ¢isténi by se mélo
provadeét vzdy pfi vétsSich hromadnych akcich jako je oclista po provedené
dezinfekci, pfebalovani dokumentl vytipovanych fondd do vhodnych ochran-
nych oball, stéhovani fondd, prejimani archivnich dokumentd od pdvodcy,

i vramci sanitdrniho Gklidu. Cit&ni je provadéno §tétci a bezpednostnim vy-

savacem s rlznymi tvary kartdcovych nastavcl nebo ve specidlnim oprasova-

cim boxu napojeném na odtah vzduchu. VysavacC nebezpeclnych latek je ne-

zbytnou nutnosti pro uklid v depozitafich, protoZze proud vzduchu vychazejici
z pfistroje musi byt filtrovan nebo vyveden mimo objekt, aby nedoslo
k zamoreni depotnich prostor neodfiltrovanymi mikroorganizmy. Vzdy je nut-
né pracovat v ochrannych pomdckéach, jelikoz spory plisni mohou negativné
plsobit na lidsky organizmus i po usmrceni dezinfekénimi prostrfedky. Tato
metoda Cisténi je bezpecna pro vSechny typy knih, pokud je provadéna setrné

a s ohledem na jejich fyzicky stav. [28, s. 185-186], [7, s. 203-204]

Restauratofi na prazské centrale podle potfeby provadéji mechanickou ocistu
dezinfikovanych archivalii vSech oddéleni archivu v€etné SOKA. Dale jiz nékolik
let probiha spoluprace s nékterymi oddélenimi, které maji zajem realizovat
ocistu dokumentd pfi prebalovani vybranych fondl. Ze zkusenosti ovSem vi-
me, Ze ve vétsiné oddéleni, zvladsté okresnich archivd, je mechanickd ocista
dokumentd pracovniky opomijena a zanedbdavéana. V mnoha pfipadech bez-

pecnostnim vysavacem vibec nedisponuji i pres doporuceni restauratord.
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3.3.2 Cistota depozitaFi

S mechanickou ocistou Uzce souvisi i Cistota a uUklid depotnich prostor. Aby
byla zajisténa ochrana archivalii proti prachu, je zapotfebi realizovat pravidel-
ny, pfesné stanoveny a kontrolovany uklidovy rezim. Rozsah a cetnost Uklido-
vych praci véetné doporucenych Uklidovych a dezinfekénich prostfedkld by
mel byt stanoven pisemné, formou interniho nafizeni. Pravidelny uklid by mél
udrzovat povrchy Cisté, bez prachu a hrubsich necistot a mél by zahrnovat sti-
rani volnych ploch regall, vysavani (v idedInim pripadé bezpednostnim vysa-
vacem), pripadné vytirdni pfesné danym zpdsobem. Je naprosto nevhodné
pouzivat pfi Uklidu razantni Cistici prostfedky, obsahujici louh, kyseliny, synte-

tické detergenty nebo Cistici a dezinfekéni prostfedky s obsahem chldru.

V praxi SOA v Praze se bézny uklid resi pfevazné najatymi Uklidovymi firmami,
které nejsou nijak kontrolovéany ani vybizeny uklizet sprdvnym zpdsobem. Ve

vétsiné pripadl neni ani iniciativa se o kvalité a zpdsobu ocisty u firem infor-

7 vs

movat. V depozitdfich bez klimatizace nebo filtrace vzduchu je pravidelny

svo

uklid nezbytnosti. Obecné je Uklid depozitard i ocista archivalii stale podceno-

vanou c¢innosti, prestoze by méla byt jednou z hlavnich priorit, které jsou ar-

chivy schopny vykonavat.

3.4 Svétlo

Dalsim vyznamnym degradacnim faktorem pro archivni materidly je svétlo. Je
ovéreno, ze viditelna cast svételného spektra, zejména fialova a modra oblast,
vyvolava degradacni reakce. Zdrojem takového zareni je slunce a nékteré
specialni zarovky. DUsledkem plsobeni svétla jsou fyzikdlni zmény, které se
projevuji zménami barevnosti papiru, blednuti zdznamovych prostfedkl a po-
stupnou ztrdtou mechanickych vlastnosti — kiehnutim materidlu. U¢inek svét-

la je kumulativni a zplUsobené zmény jsou nevratné.

Problém s plsobenim svétla na dokumenty neni aktudini v depozitafich za
pfedpokladu, Ze jsou depotni prostory bez oken. Riziko ohrozeni nastava

v pfipadech, kdyz neni spradvnym zpdsobem feSeno zastinéni oken a ochrana
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proti UV zareni. Do kontaktu se svétlem prichazeji archivalie hlavné pfi jejich
vyuzivani. Pfi studiu v badatelnéach, pfi porddani fondd, predevsim pfi vystavo-

vani a v neposlednifadé i pri digitalizaci a fotodokumentaci. [1, s. 19]

Pro zajisténi vhodnych podminek pfi vyuzivani archivalii k vystavnim Gceldm
byl v minulosti Oddélenim péce o fyzicky stav archivalii vytvofen Sluzebni
predpis ¢. 11/2019, zasady vystavovani archivalii Statniho oblastniho archivu v
Praze. Stale se vsak setkdvame s pfipady tykajicimi se prevazné okresnich ar-
chiv(, kdy nejsou nékteré body nafizeni respektovadny nebo je predpis obchéa-
zen. Vystavovani archivalii mnohdy probéhne bez védomi restauratord, kterf
se podileji na agendé spojené s vystavovanim nebo zapUjc¢ovanim archivalif
jinym institucim. Restaurator musi posoudit nejen fyzicky stav archivalie, ale
i vhodnost podminek prostoru, kde by mély byt dokumenty instalovany. Sou-

vo

¢innost a spoluprace archivard s Oddélenim péce o fyzicky stav archivalii je

protoiv této véci podminkou.

Dilezitym bodem je zaméreni se na ochranu pred svételnym zarenim pfri béz-

ném vyuzivani archivalii mimo prostory depozitdfl — v badatelndch, pordda-

cich mistnostech, kanceléfrich apod. Zde neni ¢asto dodrzovan ani zdkladnf

pozadavek na omezeni expozice svétlem a na minimdalni dobu setrvani archi-

valie mimo depozitar. Proto by se méla zadit prosazovat preventivni ochrana

dokument( i v ostatnich prostorach.

3.5 Ukladaci systémy

Ukladaci systémy maji pro archivni dokumenty nezastupitelny ochranny vy-
znam. Jejich spravnym vybérem mizZeme zabrdnit mechanickému posSkozeni
vznikajicimu pfi manipulaci a vyuzivani archivnich pamatek. Vybér ukladaciho
systému zavisi na druhu pisemné pamatky a jejim fyzickém stavu, ale i na fi-

nancnich a prostorovych moznostech instituce.
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3.5.1 Ukladaci zaFizeni

Vybaveni depozitare ukladacimi zafizenimi ma respektovat potreby ulozenych
archivalii a prostorovou dispozici mistnosti. Zaroven ma byt v souladu s poza-
davky CSN SO 11799.

V soucasnosti se béZzné pro uloZenf archivnich fondl pouzivaji standardni kni-
hovni police a dva typy kovové regalové techniky — pevné regaly a kompaktni
pohyblivé regaly. Kompaktni pohyblivé regaly maji v porovnani s pevnymi
dvakrat vétsi ukladaci kapacitu, jsou vsak naro¢néjsi na obsluhu a Udrzbu. Re-
galy musi byt v prostoru vhodné rozmistény, aby byl umoznén snadny pfistup
pfi uzivani a zaroven byla zachovana cirkulace vzduchu. V depozitafich s okny
musi byt vzdy umisténi regéld kolmé na sténu, kterd je okny opatrena. Tim se
vyrazné snizi riziko skodlivého vlivu pfimého denniho svétla. Kvalita materialu
regald a jeho povrchovéd Uprava musi spliovat poZadavky na protipozarni
bezpelnost, nesmi prfitahovat nebo zadrZovat prach ani uvolfiovat skodlivé
latky, které by ohroZovaly ulozené archivalie. Nastavitelné police musi byt
uzpUsobeny tak, aby uklddané materidly mély dostate¢nou prostorovou kapa-
Citu pro volné a bezpecné vyjmuti a zaroven staly ve vzpfimené poloze. Velké
formaty knih, které presahuji vysku 40 cm, se ukladaji v horizontalni poloze, ne
vSak vice jak dva nebo tfi svazky na sob¢é.

Pro velkoformatové dokumenty (mapy, plany apod.) musi byt vhodné ulozeni
zajisténo formou mapovych skfini nebo specidlnich zdvésnych systémd.
Podobné ulozeni rozloZzenych a vyrovnanych pergamenovych listin
v ochrannych krabicich by mélo byt feSeno systémem, ktery umozni ulozeni
kazdé listiny zvlast a zaroven zajisti dobrou manipulaci.

Specialni skupinu dokumentd tvofi diapozitivy, sklenéné negativy, filmové ma-
terialy a videozaznamy, které jsou velmi citlivé a vyzaduji prisnéjsi podminky
ulozeni nez pisemné paméatky. Pro né se pouzivaji specidlni typy zdsobnikd.
Obecné plati, Ze idedIni uloZzeni téchto materidld by mélo byt v samostatném
prostoru, kde je mozné zajistit vhodné klimatické podminky. [1, s. 21],

[7,5.122-123]
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Vétsina depozitaru vsech oddéleni SOA v Praze je vybavena kovovymi pevny-
mi nebo kompaktnimi regaly. Pfestoze je nesporna jejich variabilita a Ucel-
nost, ne vzdy je t&chto vlastnosti v praxi zcela vyuzito. Castym dlvodem je
usetreni mista. Police jsou pracovniky nastaveny bez dostatecné prostorové
rezervy a jejich prostor je vyuzit pres maximum, coz znesnadnuje dobrou ma-

nipulaci s archivaliemi a hrozi jejich mechanické poskozovani.

Zdsadnim a plosSnym problémem je ulozeni velkych formatl knih, které
jsou nevhodné ukladany ve vertikalni poloze. Nejsou opatfeny zadnymi
ochrannymi obaly ani pfebaly, ¢asto v regalu umistény bez vhodné rezervy
pro manipulaci nebo se naopak pod svou vahou v regalu borti a deformuiji.
Hloubka polic byva pro jejich uloZzeni nedostacujici a v pfipadé ulozeni v kom-
paktnich pohyblivych regalech dochazi k jejich poSkozovani.

Vhodné ulozeni velkoforméatovych map a pland, které pro své rozmeéry neob-
sahnou mapové skiing, se mnohdy z ddvod( nedostatecné prostorové kapaci-

ty nefesi a jsou v rolich nevhodné ulozeny na rlznych mistech.

V nékterych okresnich archivech, které neprosly dikladnou prestavbou, se na-
chéazeji i dfevéné regaly, které z dnesniho pohledu ochrany a preventivni péce
jsou jiz prekonané.

Prestoze disponuje vétsina archivl vhodnymi a variabilnimi regaly, zalezi jen
na pristupu a ochoté pracovnikl potencial uklddacich zarizeni spradvnym zpG-

sobem vyuzivat. Je to vsak Ukol dlouhodobéjSiho charakteru, protoze by vyza-

doval zménit ustalenou a zabéhlou strategii v dosavadnim ukladani archivalii.

3.5.2 Ochranné obaly

Dalsi dilezitou soucasti preventivni péce o archivdlie je pouzivani vhodnych
ochrannych oball pfi jejich dlouhodobém uloZeni. Ochranna funkce oball je
mnohostranna a nezpochybnitelnd. Nejzasadnéjsi je funkce proti mechanic-

kému poskozeni pfi manipulaci v depozitadfi, v badatelné, pfi presunech
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k vystavnim Ucellm apod. Dalsi nespornou kladnou vlastnosti je ochrana pred
svétlem, prachem a vytvoreni bariéry proti pronikdni vzdusnych polutantd’
k ulozenym archivaliim. Tim dojde k vyraznému zpomaleni jejich chemického
poskozeni.’”> Ochranny obal mize do urcité miry pamatky chranit i pfi Zivelnich

pohroméach — povodnich i mirném pozaru. [4, s. 21]

Uchovéavani archivnich dokumentd ve vhodnych ochrannych obalech by mélo
byt béZnou (zavedenou) praxi. Setkdvdme se vsak stdle s pripady, kdy tomu
tak neni. Dokumenty jsou bud ulozeny v obalech z nevhodného materialu, kte-
ry urychluje jejich degradaci, nebo dokonce postradaji jakoukoliv vnéjsi
ochranu. Vzhledem ke zna¢nému mnozstvi archivalii se da predpokladat, Ze
nékteré z nich jsou stale ulozeny v nevyhovujicich obalech. Mélo by vsak byt
v zajmu archivarl snazit se pfi poradani fond(, pfi jejich presunech nebo sté-
hovani, vyuzit pfilezitosti a archivalie ulozit do vyhovujicich ochrannych obald.
Aby tak cinili sprdvnym zpUsobem, musi mit povédomi o tom, jaky typ
ochranného obalu je vhodny pro urcity druh archivalie. Obecné v preventivni
péci plati, Ze vSechny pisemné dokumenty se ukladaji do oball s tzv. alkalic-
kou rezervou' a mély by byt ve shodé& s CSN I1SO 9706, vyjma fotografickych
materiald, které maji odlisné poZzadavky a vyzaduji neutrdIni materidlové slo-

zeni.[7,s.124-125]

2 Polutanty — reaktivni chemické slouceniny z okolniho prostfedi, reaguji s pisemnymi pamat-
kami a znacné urychluji jejich pfirozené starnuti.

B Vrdmci feSeni vyzkumného zdméru MKO0002322103 ,Vyzkum a vyvoj novych postupl
vochranné a konzervaci vzacnych pisemnych pamatek /2005-2011/" byla Narodni knihovnou
CR testovédna ochrannd funkce krabic z hlediska plsobeni negativnich vlivil okolniho prostre-
di.

4 Zamérnym pridanim uhlic¢itant do papiru pfi jeho vyrobé vznikne zddouci alkalita materiélu,
kterd neutralizuje kyseliny vzniklé v disledku degradace archivnich dokumentd nebo absor-
buje nebezpedné plyny oxidu a dusiku z atmosféry.
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3.6 Shrnuti

Rozsah preventivni péce neni presné vymezen. Je ovlivnén mnohdy stavebné-
technickymi, prostorovymi ale i financnimi moznostmi. Zajisténi optimalnich
podminek pro dlouhodobé uloZeni archivnich dokumentl je mnohem snazsi
u archivni Ucelovych budov nez u budov adaptovanych a budov, které se na-
chdzeji v historickych objektech. Z vyse uvedeného srovnani mizeme ale vy-
vodit, kterym smérem se v realizaci ochrany a preventivni péce v SOA v Praze

ubirat.

4 Dotaznikové setreni

Potfeba a vyznam metodickych listd zamérenych na preventivni ochranu
a péci o archivni dokumenty ve Statnim oblastnim archivu v Praze (tedy i v je-
ho organizacnich jednotkdch — statnich okresnich archivech) byly zjistovany
pomoci metody dotaznikového Setfeni. Cilovou skupinou respondentd byli
stanoveni vSichni pracovnici, ktefi jakymkoliv zplsobem nakladaji
s archivaliemi. Byl vytvoren elektronicky dotaznik, ktery mapuje pomeérné Siro-
kou oblast preventivni péce, aby bylo mozZné zjistit aktualni situaci realizace
ochrany a péce o archivni fondy v jednotlivych oddélenich a posoudit, do jaké
miry je mozné naplniovat body archivniho zakona. Zavér dotazniku tvori otazky
tykajici se dosavadniho vzdélavani v oboru preventivni péce vramci SOA
v Praze ze strany oddéleni péce o fyzicky stav archivalii. Podstatnym bodem je
i zjisténi zajmu o dalsi interni vzdélavani ve vymezené oblasti zkoumani.
Vzhledem k povaze nékolika otazek, na které jsou kompetentni odpovédét
pouze vedouci pracovnici jednotlivych oddéleni, bylo nutno vytvofit jesté dru-
hy dotaznik — pro vedouci oddéleni. Pro ty je dotaznik rozsifen o nékolik UzZeji
zameérenych otazek. Vzhledem k pomeérné velké skupiné dotazovanych archi-
varQ, ktefi pracuji v rznych oddélenich, a tim paddem se jejich ¢innosti ¢astec-

né lisi, je poclitdno s moznosti nezodpovézeni nékterych otazek.
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Pro dotaznikova Setfeni byly voleny prevazné polouzavrené otazky s moznosti
vlastniho kratkého komentare, doplnéné nékolika otazkami otevienymi, které
tvoli zhruba jejich pétinu. Dotaznik pro vétsinu odbornych pracovnikd je ano-
nymni. V pfipadé skupiny vedoucich oddéleni se anonymita vytraci vzhledem
k faktu, Ze jeden z nutnych dotaz( je otdzka na konkrétni oddéleni, ve kterém

dotazovany pracuje, a to mUze ovlivnit otevienost respondentd.

Predpokldda se, 7ze dotaznikovymi Setfenimi bude nejen potvrzena hypotéza

potreby metodickych list(, ale bude predevsim zjisténo, na jakou problemati-

ku se v Siroké oblasti preventivni péce zamérit a jakym smérem cilit konkrétni

metodické listy.

4.1 Vyhodnoceni dotaznikového Setreni

Dotaznikové Setfeni vyplnilo 17 vedoucich pracovnikl z celkového mozného
poctu 19. Zbylad dvé oddéleni maji servisné-provozni povahu a jeho zamést-
nanci nepracuji s archivaliemi. Sest vedoucich pracovnikl je z centrély archivu
v Praze, ostatnich jedenact jsou rfeditelé jednotlivych okresnich archivd (jsou

to téz vedouci oddéleni).

Dotaznik pro zaméstnance vyplnilo celkem 70 osob, z toho 30 z centrdlniho
prazského pracovisté a 40 ze statnich okresnich archivd. Potésitelné a cenné
je, ze odpovédi byly ziskdny od vice nez poloviny vSech zaméstnancd a ze
kazdé archivni oddéleni mélo mezi respondenty alespon jednoho zastupce.
Z otazek, které jsou spolec¢né pro obé skupiny, Ize v nékterych pfipadech po-

zorovat rlzny Uhel pohledu plynouci z jiz zminéného pracovniho postaveni.

Otazka ¢. 1:V jakém oddéleni pracujete?

Vyhodnoceni: Tato otazka je zasadni pro zjisténi stavajicich podminek
v jednotlivych oddélenich, hlavné co se tyce okresnich archivd. Vzhledem
k odliSnym stavebnim a technickym parametrdm archivnich budov v okresech

nam odpovédi pomohou zaméfit se na konkrétni problémy a nedostatky, ale
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i zab&hnuté pfistupy, jeZz nemusi byt vzdy dostacujici (viz kapitola Archivni
budovy). U pracovnikd z centrdly archivu v Praze pdjde spiSe o jakysi prizkum
povédomi o moznostech vhodného ulozeni, které nabizi archivni aredl Chodo-

vec. Odpovédi by se teoreticky mély ve vétsiné pripadl shodovat.

Otézka ¢. 2: Jakd je délka Vasi praxe varchivu? (i v archivech mimo SOA

v Praze)

Otazka ¢. 2 - vedouci

35let NN 1
25let NN 1
24 et I 1

211t I

18let I )

161et I

15let I )

14let I

13 (et I 3
Slet I

Otazka €. 2 - zaméstnanci
48let 1HH 1

31-35let M 2
26-30let NN
21-25let — 10
16-20let NN 10
11-15let NN
6-10let NG 11
0-5 let | 21
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Vyhodnoceni: Primérnd délka odborné praxe vedoucich pracovnikd je 17 let.
Nejvétsi pocet z nich (13 ze 17 dotazovanych) ma odbornou praxi v archivnich
institucich vrozmezi 13-21 let. MOZeme tedy predpoklddat vyssi zkuSenosti,

znalost daného prostfedi a povédomi o celkovém chodu instituce.

Prdmérnd délka odborné praxe zaméstnancl je 14 let. Nejvétsi podil z nich

(30 %) vSak pracuje v oboru maximdlné 5 let, je tu tedy vyrazné zastoupenf

pracovnik( s kratkou praxi a tedy s mensimi zkusenostmi.

Otdzka ¢&. 3: Jaky druh archivni ¢innosti vykonavate v ramci Vasi pracovni pozi-

ce?
Otdzka €. 3 - vedouci
15 15
12
9
5
l 1
|
predarchivni reserse ptiprava zpracovani prace v digitalizace
péce archivalii archivalii badatelné
Otdzka €. 3 - zaméstnanci
46 47
40
33
29
16
9
4 5
. [ | [
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Vyhodnoceni: Jako mozZnosti odpovédi byly zvoleny nejbéZznéjsi archivni ¢in-
nosti, pfi kterych dochdazi k pfimému kontaktu s archivaliemi. Z odpovédi vy-
plyva, Ze nejvétsi zastoupeni archivnich ¢innosti u vedoucich pracovnikd po-
kryva predarchivni péce a zpracovani archivalii, vétsina z nich rovnéz provadi
reserse a zhruba polovina se zabyva pfipravou archivalii. Jmenované Cinnosti
jsou nejcastéjsi také u ostatnich zaméstnancd, pouze v jiném poradi. Na pa-
tém misté je vobou pfipadech prace v badatelné. Podstatné je, Ze snad
s vyjimkou resersi se vsechny tyto ¢innosti v urcité mire dotykaji také proble-
matiky preventivni péce a ochrany archivalii. Okrajové jsou zastoupeny digita-
lizace a restaurovani, coz jsou cinnosti svéfené do gesce oddéleni péce o fy-

zicky stav archivalii. Ostatni uvedené cinnosti jsou spiSe doplfiikové.

Otdzka ¢. 4: Setkali jste se predtim, nez jste zacali pracovat v archivy,

s informacemi o preventivni péci a ochrané archivalii?

Otazka €. 4 - vedouci

Ne 4

Otazka €. 4 - zaméstnanci

Jen v malé mire 4

Ne 31
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Vyhodnoceni: S danou problematikou je mozné se v ramci skolniho vzdélavani
seznamit prakticky jen pfi studiich archivnictvi nebo restaurovani. Lze tedy
predpokladat, ze kladné v tomto pripadé odpovédéli jen ti zaméstnanci, ktefi
jeden z téchto obor( studovali. Zatimco takovych vedoucich je vyraznéjsi vét-
$ina (13), u ostatnich zaméstnancl se jednd o vétSinu pouze mirnou. Toto zjis-

téni jen potvrzuje potfebu interniho vzdélavani v této problematice, kromé ji-

ného prostrednictvim metodickych listd. Aby mohl byt archivni zakon naplio-

van a bylo o archivélie ndlezité postardno ve vSech smérech, je bezpodminec-

né nutné, aby vsichni vedouci a pokud mozno i vSichni archivari méli povédo-

mi o zdsadach preventivni péce a ochrany archivalii.

Otdzka €. 5: Poskytujete nékdy bezplatné poradenské sluzby tykajici se péce
o archivalie vlastnikovi nebo drziteli archivalie, kterd nendlezi do péce archivu?

(§ 24 odst. 1) (otadzka pouze pro vedouci pracovniky)

Otazka €. 5 - vedouci

7
5
4
: I
Bézné Obcas Vyjimecné Nikdy

Vyhodnoceni: 7 oddéleni nikdy neposkytovalo poradenské sluzby ve véci péce
o archivalie vlastnikovi nebo drziteli archivalie, kterd nenalezi do péce archivu.
Ve vétsiné pfripadld zaddné takové vlastniky v obvodu nemaji. 5 vedoucich

uvedlo, Zze poskytuji poradenstvi vyjimecné, supfesnénim, Ze za posledni

4 roky je zadny takovy vlastnik nekontaktoval. 4 oddéleni poskytuji poraden-
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stvi obcas. Oddéleni vyuzivani odkazuje vlastniky v této véci na restauratorsky

ateliér. Naproti tomu jeden z okresnich archivd poskytuje poradenstvi bézné.

Otdzka C. 6: Obratil se na Vas nékdy vlastnik ¢i drzitel archivalie, ktery neni
schopen zajistit jeji fradnou ochranu, o poskytnuti bezplatné odborné pomoci?

(§ 27 odst. 1) (otdzka pouze pro vedouci pracovniky)

Otéazka €. 6 - vedouci

13

3

1
- I

Ano Ne Nevim

Vyhodnoceni: Ze 17 vedoucich 13 uvedlo, Ze Zzadny vlastnik nebo drzitel archi-
valie nezadal o poskytnuti odborné pomoci. Oddéleni zemédélsko-lesnickych
fond0 v komentdfi uvedlo, ze v nékterych pripadech by tomu tak mélo byt, ale
nedéje se tak. Tfi vedouci oddéleni okresnich archivi odbornou pomoc vlast-
nikdm archivalii poskytuji. Jeden respondent uvedl, ze si nenf jisty, zda se na

néj v této véci néjaky vlastnik obratil.

Z odpovédi na predeslé dvé otdzky vyplyva, ze se sice vétsina pracovnik(
s pozadavkem o poradenské sluzby nebo odbornou pomoc ve véci péce o ar-
chivalii uloZzenou mimo archiv nesetkava, nejde ovsem o zalezitost ojedinélou.

| ztoho dlvodu je tedy nutné, aby vedouci vSech oddéleni méli o zdsadéach

ochrany archivélii velmi dobrou povédomost.
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Otdzka ¢. 7: Pokud je v péci vaseho oddéleni archivni kulturni pamatka (AKP),
jakym zpUsobem provadite provérku jejiho (jejich) fyzického stavu? Na co se

pfedevsim zamérujete? (otdzka pouze pro vedouci pracovniky)

Otazka €. 7 - vedouci .

Ma v péci AKP Nema v péci AKP

Vyhodnoceni: Vtomto pfipadé byla volena oteviend otazka. Ze 17 dotazovany
ma AKP ve své péci 8 oddéleni, z nichZ tfi vedouci uvedli, o jaké archivni kul-
turni pamatky se jedna. Pouze 4 vedouci oddéleni uvedli, na jaké aspekty se
pfi provérce zaméruji. Pfevazné se jedna o vizudlni kontrolu fyzického stavu
AKP, zplsobu jejiho uloZzeni a parametrd prostredi. Jedna odpovéd obsahova-
la i kontrolu vyskytu plisni ¢i pevnost knizni vazby. Obé uvedené ¢innosti jsou
prekvapujici vzhledem k faktu, Ze by AKP meély byt uloZzeny v idedlnich pod-
minkach, kde by mél byt vyskyt plisni zcela vyloucen. TéZ kontrola pevnosti
knizni vazby neni na misté, protoze manipulace s AKP by méla byt omezena
na minimum, jelikoz je zakonnou povinnosti archivni instituce pofidit jeji bez-
pecnosti kopii. Pfestoze § 30 odst. 3 archivniho zdkona uklada za povinnost
archivnim a kulturné védeckym institucim provadét nejméné jednou za rok
provérku fyzického stavu AKP, neni v zdkoné zaneseno, jakym zpUsobem by se

provadét méla.
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Otazka ¢&. 8: Jsou vSechny prostory pro ukladani archivalii vaseho oddéleni
opatfeny pristroji k méreni hodnot teploty a relativni vihkosti vzduchu?

(§ 61 odst. 2, d)

Otazka ¢. 8 - vedouci

2
] °

Véechny Pouze nékteré Zadné

Otdzka €. 8 - zaméstnanci

41
14
10
3
1 1
I - I
Vsechny Pouze nékteré Zadné Nevim Nejsem si jisty/a Jiné

Vyhodnoceni: 15 vedoucich uvedlo, Ze maji ve svém oddéleni vSechny prosto-
ry opatreny pfistroji k mérfeni klimatu. Tato odpoveéd se dala predpokladat
v pfipadé oddéleni umisténych na centrale SOA v Praze, jelikoz instituce sidli
spolu s Narodnim archivem v moderni Ucelové archivni budové a je zde cen-
tralni klimatizace. U okresnich archivl bylo zapotrebi tuto skute¢nost ovéfit.

Dva dotazovani uvedli, Ze jsou pfistroje umistény pouze v nékterych uUloZznych
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prostorach. V prvni pfipadé se jedna o budovu okresniho archivu, kterda neni
novostavbou, ale byla na konci 90. let 20. stoleti pouze adaptovana. Druhym
prfipadem je odpoved vedouciho pracovnika z centraly, ktery v komentari upo-
zoriuje na skutecnost, Ze pfirucni sklad vramci badatelny opatfen pfristroji
neni a neni ani klimatizovan. Tento postfeh mUze zménit Uhel pohledu na po-
lozeny dotaz a méli bychom brat do Uvahy i podminky ostatnich prostor, kde
jsou materialy ulozeny delsi Cas. Jsou to napfiklad pfirucni sklady badatelen
nebo restauratorského ateliéru, porfadaci a pfijimaci mistnosti. Toto zjisténi by

melo byt provéreno.

Ostatni zaméstnanci odpovédeéli kladné z necelych dvou tretin, podle deseti
z nich je tomu tak jen zcZasti. Zaradzejici je pomérné vyrazny podil archivarad,
ktefi nevédi nebo si nejsou jisti, pfestoze se jedna o zasadni faktor souvisejici
s ukladanim archivalii. Jeden respondent uvedl|, Zze takovy prostor neni zadny,
ovsem jednalo se o pracovnika badatelny, ktery posuzoval pouze mistnost,

kde jsou docasné uloZzeny archivalie vyhrazené ke studiu.

Otdzka €. 9: Je mozné v depozitafich vaseho oddéleni zajistit rGzné hodnoty
teploty a relativni vihkosti vzduchu pro odlisné typy archivalii? (dle Pfilohy ¢. 5

k vyhldsce ¢. 645/2004 Sb.) (otdzka pouze pro vedouci pracovniky)

Otazka ¢. 9 - vedouci

1

Ano Ne Pouze v nékterych Nevim
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Vyhodnoceni: Ztohoto grafu je vyfazena jedna odpovéd oddéleni vyuZivani,
které nedisponuje depotnimi prostory. 7 ze 16 odpovidajicich uvedlo, Zze ne-
maji moznost v depozitarich zajistit rGzné hodnoty klimatickych parametrd.
Pét oddéleni je zajisti pouze v nékterych depotnich prostorach a tfi oddéleni
jsou schopny zajistit rdzné hodnoty vsude. Dva z poslednich dotazovanych
jsou vedouci oddéleni z centraly archivu v Praze. Zde jsou klimatické parame-
try centralné nastaveny stejné pro vSechny depozitafe, vyjma chladiciho boxu

pro fotografické materialy.

Otdzka ¢. 10: Domnivate se, Ze vSechny prostory pro ukladani archivalii jsou

vybaveny vhodnymi regaly?

Otdzka ¢. 10 - vedouci

Ano Ne

Otazka €. 10 - zaméstnanci

22

Ano Ne Nevim
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Vyhodnoceni: 12 vedoucich oddéleni se domniva, ze maji depozitare vybave-
ny vhodnymi regdly. Zbyvajicich pét respondentd uvedlo, Ze jejich depozitare
nejsou ve vsech pfipadech vybaveny vhodnymi regaly. Odpovédi zameéstnan-
cl vychézeji poméroveé obdobné, ovSem pfi jejich blizSim prozkoumani vyply-
ne, ze se casto neshoduji s odpovédmi nadfizenych vedoucich. Zde tedy jde
do znacné miry o véc nazoru, které regaly jsou vhodné a které nikoliv.
Videdlnim pripadé by odpovédi vedoucich pracovnikd a jim podfizenych za-
meéstnancd mély byt shodné. Skutecnost je takova, Ze zejména v nékterych

okresnich archivech neni v tomto ohledu situace zdaleka uspokojiva.

Otdzka ¢. 11: Disponujete specialnimi uklddacimi systémy pro ulozeni map,

pland a velkoforméatovych archivalii? (§ 61 odst. 5, b)

Otazka ¢. 11 - vedouci

Ano Ne Castecné
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Otazka ¢. 11 - zaméstnanci

41

11 11
7

Ano Ne Castecné Nevim

Vyhodnoceni: Z vyhodnocovani tohoto dotazu byla vyfazena odpovéd vedou-

ciho oddéleni vyuzivani, ktery uvedl, Zze oddéleni nema ve sprave zadné archi-

valie. Deset oddéleni uvadi, Zze ma k dispozici specidlni ukladaci systémy pro
velkoformatové archivalie. Tfi oddéleni nedisponuji zadnymi obdobnymi sys-
témy, jde o archivy okresni. DalSi tfi respondenti uvedli, Ze jsou témito sys-
témy depozitadre vybaveny pouze c¢astecné. Jednim z problém( je v pfipadé
okresnich archiv( nevyhovujici prostorova kapacita. Vybavenim v mnoha pfri-
padech jsou pouze mapové skiing, které nepokryji ulozeni velkych formatd.
Pouze centrala archivu v Praze na Chodovci ma k dispozici specialni mapovy
depozitar vybaveny navic zadvésnym systémem pro ukladani rozvinutych vel-
koformatovych materidld. Zaméstnanci na tuto otdzku rovnéz z valné vétsiny
odpovédéli kladné. V pfipadé dvou okresnich archivi je vSak jejich odpovéd
opacna nez odpoved vedouciho. Jelikoz zde se nejedna o otazku nazoru, je

tento rozpor ponékud zarazejici.
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Otazka €. 12: Mate k dispozici specidlni ukladaci systémy ¢i prostory pro ukla-

dani filmovych a fotografickych materiald? (§ 61 odst. 5, b)

Otazka ¢. 12 - vedouci

10
6
Ano Ne
Otazka €. 12 - zaméstnanci
27 27
13
3
Ano Ne Castecné Nevim

Vyhodnoceni: Opét je z vyhodnocovani tohoto dotazu vyfazena odpovéd ve-
douciho oddéleni vyuzivani. 10 oddéleni uvedlo, Ze nema k dispozici Zzadné
ukladaci systémy ci prostory pro vhodné ulozeni filmovych a fotografickych
materidlld. Jednd ve vSech pripadech o okresni archivy. Kladné odpovédélo
6 respondentd, z nichz jednim je SOkKA Rakovnik, ktery ma zfizen specidlni de-
pozitdr pro ulozeni vSech mikrofilm0 z celého SOA v Praze. DalSimi péti jsou

oddéleni z centraly SOA v Praze, kde je k dispozici depozitar urceny vyhradné
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pro ukladani fotografickych materiald, ve kterém je navic specidlni box chla-
zeny na 12 °C pro velmi citlivé fotomateridly. Vétsi podil kladnych odpoveédi
zaméstnancd vic¢i vedoucim je zplsoben zejména pravé vyraznéjsim zastou-
penim archivatl z centraly. Sest z nich vdak o této skute¢nosti nevi, jeden
z nich dokonce odpovédél zaporné. Jedna se vesmeés o zameéstnance, ktefi

v archivu pUsobi kratsi dobu. Bylo by tedy dobré provéfit, zda jsou noveé pfiji-

mani archivari o této dilezité skutecnosti informovani béhem procesu Uvod-

niho seznamovani s archivem. Naopak dva zaméstnanci z okresnich archiv(

odpovédeéli kladné, ackoliv to tak v pfipadeé jejich pracovisté neni.

Otézka ¢. 13: Jaké typy ochrannych oball a jaké materidlové kvality pouzivate

pro ukladani dokumentd? (oznacte typ obalu a druh materialu)

VEDOUCI
faEMBA | faEMBA | faEMBA | fa EMBA -
Typ o Jiny ,
ochranného obalu lepenka lepenka lepenka archivni Wrobce Nevim
LAURENT | PROLUX | PRIOR papir ¥
Archivni krabice --- 10 7 2 1 2
Spisové desky
s tkanici - 10 7 1 2 2
Archivni desky
»kosilky” 2 1 11 1 2
Desky na velké for-
maty mékké (karton) --- 4 2 3 3 2
Desky na velké for-
maty --- 8 3 1 3 2
tvrdé (lepenka)
Krabice
na pergameny - 2 - 3 4 5
Jiny typ obalu --- 2 --- 1 2 5

52




ZAMESTNANC]

Typ fa EMBA | fa EM- fa EM- fa EM- Kombinace

. lepenka BA BA BA Jiny predchoz. | Nevim
ochranného ., . oo
obalu LAURENT | lepenka | lepenka | archivni | vyrobce | materidld

PROLUX | PRIOR papir

Archivni krabi- 5 18 5 10 === 11 29
ce
Spisové desky
s tkanici 4 15 4 11 1 11 32

Archivni desky
»kosilky” 2 4 1 22 3 10 33

Desky na velké
formaty mék- 2 5 2 11 2 7 46
ké (karton)

Desky na velké

formaty 1 11 2 7 3 7 43
tvrdé (lepen-

ka)

Krabice

na pergameny 2 4 1 4 3 7 52
Jiny typ obalu 1 3 --- 2 6 1 59

Pro tuto otdzku byla vytvorena vysSe uvedena tabulka, ve které respondenti
oznacovali materidlovou kvalitu ochrannych oball, jez pouzivaji ve svych od-

délenich pro ukladani archivalii.

Vyhodnoceni: Z celkového hodnoceni vedoucich vyplyva, Ze nejvyuzivanéjsim
materidlem pro nejbéznéjsi typy ochrannych oball (archivni krabice, spisové
desky a tvrdé desky na velké forméty), je lepenka PROLUX, kterd splnuje
vSsechny pozadavky pro dlouhodobé ulozeni. Nemaly podil ve stejném pfipa-
dé typl oball vSak zaujimé i lepenka PRIOR, kterd neni pro uklddani archivnich
dokumentd z ddvodl chemické nestability dostacujici. Obaly z této lepenky
jsou vesmes starsiho data a mély by byt postupné nahrazovany obaly vhod-
néjsimi. V pfipadé archivnich desek ,koSilek", téZ hojné vyuzivaného typu
ochranného obalu, uvedlo 11 ze 17 respondentl spravné doporucovany ma-

teridl — archivni papir. Zindividualnich odpovédi jednotlivych respondentd
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vsak vyplyva, ze tfi vedouci nemaji zadny prehled o vhodnych materialech

a u zhruba poloviny vyslo najevo, ze se pfilis v této problematice neorientuji.

BohuZel totéz se da fici o vétsSiné archivard, jejichz nejcastéjsi odpoveédi bylo

nevim a z ostatnich odpovédi je znacna ¢ast nespravna ¢i zmatecna. Lze kon-

statovat, Zze povédomost vedoucich o této problematice neni pfiliS uspokojivéa

a v pfipadé zaméstnancl prfimo tristni, a je tedy bezpodminecné nutné se pfi

tvorbé& metodickych list{l na tuto oblast zamérit.

Otézka ¢. 14: Jaké typy ochrannych oball a jaké materidlové kvality pouZzivate

pro ukladani fotografickych dokumentd? (oznacte typ obalu a druh materialu)

VEDOUCI

Typ ochranného oba- i f fa EMBA Jiny vyrob- ,

u lepenka lepenka fotopapir e Nevim
LAURENT | PROLUX pap

Krabice fotoarchiv --- 5 3 1 3
Obalky na fotografie --- 2 10 2 2
Krab.|cky. . 3 . 4 )
na kinofilmy

Obalky na negativy --- 1 8 2 2
Jiny typ obalu --- 1 1 3 3
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ZAMESTNANC]

Typ ochranného fa EMBA | fa EMBA f2 EMBA Jiny vy- Kovmbmace ,
obalu lepenka lepenka fotopapir robce pfedchoz. Nevim
LAURENT | PROLUX Pap material(

Krabice fotoarchiv 1 15 4 2 5 48
Obalky na fotografie 1 4 19 3 5 41
Krabicky 1 8 3 1 2 56
na kinofilmy
Obdlky na negativy 1 2 11 6 4 49
Jiny typ obalu 1 2 --- 1 2 66

Stejné tak jako v pfedchozim pfipadé i ktomuto dotazu byla vytvorena tabul-
ka nejbéznéjsich typd ochrannych oball pro uklddani fotografickych materia-

o

[U.

Vyhodnoceni: 11 ze 17 vedoucich v pfipadé obalek na fotografie, nejvice pou-
Zivaného typu obalu pro fotograficky material, uvedlo spravnou odpovéd.
V ostatnich pripadech se oznaené moznosti pomérné rozchazely. V pfipadé
zameéstnancd je vysledek jesté mnohem horsi, nebot naprostd vétsSina z nich
uvadi odpovéd nevim a spravnou odpovéd u obalek na fotografie uvedlo jen

néco malo pres jednu ctvrtinu z nich. Z celkového hodnoceni i z nasledného

prochdzeni individudlnich odpovédi je zftejmé, Ze v oblasti ukladdani fotografic-

kych materidld jsou jesSté vétsi nedostatky, nez u ostatniho archivniho mate-

ridlu (viz otdzka ¢&. 13).
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Otdzka ¢. 15: Jak ¢asto odeprete nahliZzeni do archivélie vaseho oddéleni z dd-
vodu $patného fyzického stavu (za bézného stavu badatelen — prfed pande-

mif)?

Otazka ¢. 15 - vedouci

(o]

Maximalné jednou za rok

Nékolikrat za rok

()]

Pfiblizné jednou za mésic

Jesté Castéji

Nevim

) I
=
N

Otdzka €. 15 - zaméstnanci

Maximalné jednou za rok 19

Nékolikrat za rok 19
Pfiblizné jednou za mésic - 2
seste asteji ] 1

Nevim 29

Vyhodnoceni: V pfipadé vedoucich i zaméstnancl je prevazujici odpovédi
maximalné jednou za rok a nékolikrat za rok. JelikoZ kromé centralni badatel-
ny v Praze ma archiv také 11 badatelen v okresnich archivech, je pravdépo-
dobné, Ze ve vsech neni situace stejnd. Skutecny stav v pfipadé centraini ba-
f

datelny lze vycist z odpovédi vedouciho a zaméstnancd oddéleni vyuzivani,
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které ma prave badatelskou agendu v gesci. Jejich odpovédi jsou bud nékoli-
krat za rok, nebo jednou za mésic. Do centralni badatelny jsou vsak ke studiu
predkladany archivalie tfi archivnich oddéleni z centraly, takze z pohledu je-
jich pracovnikd se nahlizeni do archivélie z ddvodu Spatného fyzického stavu
odepre Castéji nez z pohledu jednotlivych oddéleni. Skutecnost tedy bude
zfejmeé takova, ze vramci jednoho oddéleni dojde k takové situaci jednou za
urcity pocet mésicd. Vysoky podil archivard, ktefi odpovédéli nevim, se da vy-
svétlit tim, Ze velkd Cast z nich nema badatelskou agendu v naplni prace.
U vedouciho jednoho z okresnich archivd je vSak tato odpovéd prekvapiva,

nebot o takovych situacich by mél byt informovan.

Otézka ¢. 16: Co jsou dle Vaseho nazoru zdsadni dlvody k odepreni nahlizeni

do archivélie z ddvodu Spatného fyzického stavu?
Tato otdzka davala prostor pro oteviené odpovédi.

Vyhodnoceni: Odpovédi vedoucich i zaméstnancd byly rozmanité. U dvou ve-
doucich doslo k zjevnému nepochopeni otazky, takze k véci se skutecné vy-
jadfilo jen 15 respondentd. Nej¢astéjsi odpoveéd byla obecnd, ze nahlizeni by
vedlo kdalsimu poSkozeni archivalie, resp. byla by ohroZzena jeji integrita.
V tomto smyslu se vyjadrilo 9 respondentd, tedy mirnd vétsina. Z toho 6 z nich
se omezilo pouze na toto konstatovani, dalsi 3 pridali i konkrétné&jsi ddvody.
Zbylych 6 vedoucich uvedlo konkrétni dGvody (mikrobiologické napadeni, ko-

roze pisma a psaci podlozky, rozpadla vazba, celkova chatrnost).

Ze zaméstnancl jich 12 neumélo odpovédét nebo jejich odpovéd nedéavala
smysl. Dalsich 14 respondentd odpovédélo obecné, Ze nahlizeni by vedlo
k dalsSimu poSkozeni archivalie. Zbylych 44 respondent( dokdzalo uvést ale-
spon nékteré konkrétni dlvody, nejc¢astéji byly uvddény kiehkost ¢i chatrnost

archivalie (28) a mikrobiologické napadeni (25).

Pokud bychom jako uspokojivou odpovéd hodnotili takovou, kterd obsahuje
alespon dva relevantni dlGvody k odepreni nahlizeni archivalii z dGvodu Spat-

ného fyzického stavu, poskytlo takovou odpovéd v souctu jen 32 respondent(
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z 87, coz Cini 37 %, prficemz pomérné jsou vysledky u vedoucich i zaméstnan-

cU obdobné. Povédomost o této problematice tedy nelze povazovat za prilis

dobrou a je zjevné, Ze je v tomto ohledu tfeba dalSiho vzdéldvani.

Otézka ¢. 17: Jakym zplsobem docasné ukladate archivélie vyhrazené pro ba-

datele k nahlizeni?

Vyhodnoceni: | tato otazka davala prostor pro oteviené odpovédi. Cilem vSak
v tomto pfipadé nebylo zjisténi ndzoru ¢i povédomosti o véci, ale skute¢ného
stavu. Archivni zadkon umoznuje rezervovani archivalii pro badatele az po do-
bu tfi mésicl a je tedy dUleZité, aby i po tuto dobu byly archivalie ulozeny
v optimalnich podminkach. Na centrale jsou takové archivalie ukladany
v pfiru¢nim skladu badatelny bez fizené vzduchotechniky. Vtomto smyslu te-
dy odpoveédéli vSichni vedouci z centraly, ovsem prekvapivé polovina zameést-
nancl z centraly odpovédéla Spatné nebo skutec¢nost neznd. Ve tfech okres-
nich archivech jsou takové archivalie ukladany pfimo v badatelné, v péti
okresnich archivech v k tomu uréené pfiru¢ni mistnosti a ve tfech okresnich
archivech jsou ukladany v depozitafri, coZ je Zaddouci stav. V jednom pfipadé se
vSak toto tvrzeni vedouciho neshoduje s tvrzenim jeho podfizeného zamést-
nance. Naprostd vétsina zameéstnancd okresnich archivl na tuto otdzku odpo-

véd znala, naopak prekvapivé ji neznal jeden z vedoucich.
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Otdzka ¢. 18: Na jaké aspekty se zamérfujete pfi posuzovani stavu ulozeni do-

kumentd u pdvodcd?

Vyhodnoceni:
Aspekty Vedouci Zaméstnanci
Vaha Poradi Vaha Poradi

Relativni vlhkost vzduchu 4,47 1 4,00 3
Fyzicky stav dokumentt 4,35 2 4,32 1
Biologické napadeni 4,24 3 4,05 2
Teplota 4,12 4 3,93 4
Cistota uloznych prostor 4,00 5 3,83 5
Zastinéni oken 3,94 6 3,44 7
Stav budovy 3,35 7 3,76 6
Typ vytapéni 3,29 8 3,40 8
Typ ochrannych oball 2,88 9 3,20 9
Historie predchoziho uloZeni dokumentt 2,35 10 2,85 10

V rdmci posuzovani stavu uloZzeni dokumentl u pdvodcl bylo definovdano de-
set rliznych aspektd a bylo zjistovano, jakou vahu jim vedouci i zameéstnanci
davaji. U kazdého aspektu mohli volit mezi zdsadné (5 bodU), vyznamné
(4 body), méné vyznamné (3 body), okrajové (2 body) a zanedbatelné (1 bod).
K dispozici byla i moznost nevim, kterou volilo pres 40 % zaméstnanc(, zfejmé
tedy zejména téch, ktefi se timto druhem ¢innosti (pfedarchivni péce) neza-
byvaji. Z celkovych vysledkl je patrnd vétsi diferenciace jednotlivych aspektd
u vedoucich (max. 4,47, min. 2,35) oproti zaméstnancim (max. 4,32, min. 2,85).
Srovname-li aspekty za sebou dle pridélené vahy, nevidime vyrazné rozdily.
Ten nejvétsi je u relativni vihkosti vzduchu, ktery je dle vedoucich nejzasad-
néjsi, zatimco u zaméstnancl je az na tfetim misté. Shodné je urcité podce-

Aovani teploty, ktera je praveé spolu s relativni vihkosti vzduchu nejzasadnéj-

Ve

(9214

m vnéjsim degradacnim cinitelem. Nejmensi zretel je dle vedoucich i za-
meéstnancld kladen na typ vytdpéni, typ ochrannych obald a historii pfedchozi-
ho uloZzeni dokumentl. U zaméstnancl je pozoruhodné, Ze u deviti z deseti
aspektd byla jednotlivymi respondenty oznacena vSsechna nabizend hodno-

ceni, zatimco u vedoucich se tak stalo jen ve Ctyfech pfipadech.
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Otézka ¢. 19: Provadite néjakd bezpecnostni opatreni pfi prfevozu dokument(

prevzatych od pdvodc(? Pokud ano, uvedte jaka.

Otazka ¢. 19 - vedouci

2

Ano Ne Nevim

Otazka €. 19 - zaméstnanci

34

26

10

Ano Ne Nevim

Vyhodnoceni: Provadéni bezpecnostnich opatfeni pfi pfevozu dokumentd od
plvodcl je dllezité z nékolika dlGvodd. V pfipadé kontaminovanych materiald
je tfeba dbat na jejich izolované prevazeni a ochranu zdravi, dokumenty musi
byt fadné zabaleny a v neposledni fadé je tfeba eliminovat moznost zcizeni

(neopoustét vozidlo). Jedna z odpovédi vedoucich neni v grafu zanesena, jeli-
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koz jde o Oddéleni vyuzivani, které nema zadného plvodce ve své spravé.
9 vedoucich uvedlo, ze nejsou provadéna zadna bezpecnostni opatfeni pfi
prevozu dokumentd od pUvodcl. 4 respondenti z péti popsali tato bezpec-

nostni opatreni:

= pezpeclnostni opatreni pfijimaji na zakladé posouzeni stavu dokumentd

(blize nespecifikovdno)

= v pfipadech viditelného napadeni plisnémi je material prevazen

v igelitovych pytlich

= prevazeny materidl je podle rozmérQd vklddan do uzaviratelnych krabic

urcenych pro prevoz
= samostatné prevazeniv obalech k tomu uréenych bez opusténi vozidla

Bezmala polovina zaméstnancl zvolila odpovéd nevim, néco pres jednu treti-
nu z nich odpovéd zapornou. Z deseti kladnych odpovédi byla odpovéd blize
popsana jen u poloviny, prficemz obsahové se tyto odpoveédi viceméné kryji

s vyse uvedenymi odpoveédmi vedoucich.

Z odpovédi celkové vyplyva, 7Ze je nutné se na tento bod zamérit a mohl by byt

tématem jednoho z metodickych list(.
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Otdzka ¢. 20: Zjistujete biologické napadeni dokumentl (s dlrazem na vyskyt

plisni)? Pokud ano, uvedte, jakym zpdsobem.

Otdazka ¢. 20 - vedouci

Ano Ne

Otazka €. 20 - zaméstnanci

15

: .

Ano Ne Nevim

Vyhodnoceni: Odpovéd vedouciho Oddéleni vyuzivani neni opét zohlednéna,
jelikoz ve své spravé nemda zadné archivdlie ani plvodce. Dvé oddéleni
(okresni archivy) se biologickym napadenim nezaobiraji. Ze 14 kladnych od-
povédi uvedlo pouze 6 dotazovanych zplsob zjistovani vyskytu plisni. Vétsi-

nou se jedna o vizualni kontrolou s tim, Ze v nékterych pfipadech vyskyt moz-
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nych plisni rozpoznavaji ¢ichem. Kobdobnému zavéru mizeme dospét roz-
borem odpovédi zaméstnancl. Dle 51 respondentl (73 %) se biologické na-
padeni zjistuje, ovSem z nich jen polovina uvedla i zpldsob. Pouze ¢ast za-
méstnancd centrdly uvadi mikrobiologicky prizkum (provedeni stérd),

z okresnich archiv( tento zpldsob neuved| nikdo. Tato zjiSténi jsou alarmujici

a meélo by dojit v této problematice k ndpravé.

Otédzka ¢. 21: Provadite mechanickou ocistu dokumentd pred vliozenim do
ochrannych archivnich oball a naslednym ulozenim do depozitdre? Uvedte

zplsob odisty.

Otazka €. 21 - vedouci

Ne Nevim

Otdzka €. 21 - zaméstnanci

10

Ne Nevim
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Vyhodnoceni: Opét je vyfazena odpoved vedouciho Oddéleni vyuzivani, pro-

toze nema archivalie ve spravé. Dle tfetiny dotazovanych vedoucich se 7zadna

oclista archivalii pfed uloZzenim neprovadi nebo o tom tito vedouci nevi. 8 z12

kladnych odpovédi bylo bez komentare nebo uvadélo, Ze ocistu praktikuji
pouze ,v pfipadé, je-li to nutné”. Ostatni respondenti popsali tyto zpdsoby

ocisty archivalii:
= voprasovacim zafizenf
= ometenim prachovkou nebo mékkym stétcem
= vysavacem
= bezpeclnostnim vysavacem

Ze zaméstnancl dokazalo zplsob odisty popsat pouze 20 osob, z toho ovsem
4 jsou pracovnici Oddéleni péce o fyzicky stav archivalii, ktefi tuto ¢innost ru-
tinné provadéji a védi tedy, Ze spravny zplsob je oluxovani bezpecnostnim
vysavacem. Kromé nich uvedlo tuto moznost jen 8 zaméstnancdy, coz je znac-

né neuspokojivy vysledek. Stejné jako v pfedchozi otazce i zde bude nutné vy-

tvorit metodiku sprdvného postupu pred ulozenim jakychkoliv prevzatych ar-

chivélii do depotnich prostor.
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Otdzka C. 22: Provadite ve vasem oddé&leni pravidelny uklid, sanaci depotnich

prostor? Uvedte jak ¢asto a jakym zpClsobem.

Otazka ¢. 22 - vedouci

Ne Nevim

Otazka ¢. 22 - zaméstnanci

Ne Nevim

Vyhodnoceni: VSichni vedouci uvedli, Ze provadéji uklid a sanaci depozitard.
Skoro polovina z dotazovanych vSak otdzku nerozepsala. V okresnich archivd

byly zaznamenany tyto odpovédi bez uvedeni blizsiho zplsobu:
* nepravidelny uklid
= Ctvrtletni Uklid
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= Uklid dle harmonogramu sjednané uklidové firmy
»= (klid pouze prazdnych ploch regéld

= pravidelna dezinfekce ploch pfiru¢niho skladu archivalii v central-

ni badatelné

Prestoze vSichni vedouci uvedli, Ze se v jejich oddélenich provadi Gklid, nemad-
Zeme tento vysledek brat jako uspokojujici, protoZze nepopsali zplsob, jakym
je vykonavan. Proto, aby nebyly ohrozeny archivalie, je nutné provadét uklid
nejen pravidelné, ale hlavné poZzadovanym zplsobem s pouzitim chemikalii,

které neohrozuji archivni materialy.

Z odpovédi zaméstnancl vyplyva, Ze se touto problematikou pfilis nezabyvaji.
Pouze 17 z nich dovedlo odpovéd alespon trochu rozepsat, nicméné vétsSinou
Slo jen o konstatovani, Zze se jedna o periodicky Uklid externi firmou. Zajimava

byla jedna odpovéd z centraly, Ze poZzadavek na ocistu polic externi firmou

v o

narazil na odpor z ekonomickych ddvod(d a Ze archivardm tato ¢innost nena-

7 vo

lezi. Potvrdilo se tuSeni, ze pravidelny Uklid depozitafd spradvnym zplsobem

neni v archivu povazovan za soucast preventivni péce, kterd by méla patfit

mezi dllezité ¢innosti jeho pracovnikd.

Otdzka ¢. 23: U&astnili jste se v minulosti semindre ,Pé&e o fyzicky stav archi-

¢
valii" pofadaného restauratorkami Oddéleni péce o fyzicky stav archivalii?

Otazka ¢. 23 - vedouci

Ne 2
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Otazka €. 23 - zaméstnanci

Ne 19

Vyhodnoceni: Seminadfe zaméreného na preventivni ochranu archivalii se
Ucastnilo 15 vedoucich z celkového poctu 17. Dva vedouci se neucastnili,
znichz jeden v dobé konani seminare v SOA Praha jeSté nepracoval. Zameést-

nancl se seminare Ucastnilo 51, coz ¢ini 73 % respondenty.

Otazka ¢. 24: Jak hodnotite tento seminar?

Otazka ¢. 24 - vedouci

veimiprinosny | N '
Spise pfinosny _ 5
Spise nepfinosny | 0
0

Naprosto nepfinosny
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Otazka €. 24 - zaméstnanci

Velmi prinosny [ :o
spise prinosny | -
Spise nepfinosny - 4
Naprosto nepfinosny - 2

Bez hodnoceni _ 5

Vyhodnoceni: 11 z16 vedoucich hodnoti vySe uvedeny seminar jako velmi
pfinosny (jeden vedouci hodnotil, ackoliv se ho nezucastnil). Ostatnich 5 se
priklonilo k varianté spise pfinosny. Negativné nehodnotil seminar zadny ve-
douci, ale vtomto pfipadé je tfeba zohlednit i moznost urcitého ostychu, ne-
bot u vedoucich nelze mluvit o skute¢né anonymnim dotazniku. Jako velmi
pfinosny ¢i spiSe pfinosny hodnotila semindf i valnd vétsina zaméstnancd.
Nutno poznamenat, Ze do hodnoceni se pustilo i 14 zaméstnanc(, ktefi se
seminare nezucastnili. | pokud jejich odpovédi nezapocitame, stale nam vy-
chazi, zZe 55 % jej hodnotilo jako velmi pfinosny a 39 % jako spiSe pfinosny. Lze

tedy fict, ze vzdélavaci akce byla hodnocena kladné a mohla byt brdna vétsi-

nou zUc¢astnénych jako obohacujici.
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Otdzka &. 25: Méli byste zdjem o podobny seminaf nebo jiny druh ziskavani in-

formaci v oblasti preventivni péce o archivélie?

Otazka ¢. 25 - vedouci

spiseano [N s
Spisene 0

Ne 0

Otazka ¢. 25 - archivari

ano I 3/
spise ano | o
SpiSe ne _ 5
Nne i1
Nevim _ 5

Vyhodnoceni: VSichni vedoucich pracovnici i valna vétSina jejich podFfizenych

projevili zajem o dalsi vzdélavani v oblasti preventivni ochrany a péce o archi-

valie.
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Otdzka €. 26: Pokud mate zajem o dalsi ziskavani informaci v této oblasti, ja-

kou formu byste preferovali?

Tato otdzka davala prostor pro oteviené odpovédi a mozné navrhy respon-

dentd.

Vyhodnoceni: Moznost oteviené odpovédi vyuzilo pouze 11 ze 17 dotazova-
nych. Ve vétsiné pripadd byla navrhovéna opét forma seminafe s ndzornymi
ukazkami a diskusi. Néktefi z dotazovanych by méli zajem o nasledné osobni
konzultace v zavéru seminare nebo osobni konzultace po domluveé
v restauratorském ateliéru. 5 dotazovanych by uvitalo jakoukoliv formu meto-
dického ¢i studijniho materidlu, ktery by se mohl pouZzivat v archivni praxi
s dldrazem na preventivni péci. 2 vedouci by radéji uprednostnili workshop

s praktickymi ukdzkami nebo individualni Skoleni.

Zaméstnancl se ktéto zalezitosti vyjadfilo 44 (tedy 63 %) a z nich by valna
vétsina (37) volila obdobou formu, tedy seminéar, workshop ¢i sérii prednasek.
Formu osobni konzultace ¢i praktickych ukdzek v restauratorské dilné by si

pralo 6 zameéstnancl a 4 uvedli néjaky druh pisemného podkladu.

Otdzka &. 27: Mate zajem o konkrétni téma v oblasti restaurovani, konzervova-

ni a preventivni péce, kterému by se mél pfipadny seminar vénovat?

Tento dotaz s otevienou odpovédi respondentdm poskytl moznost vybrat si
oblast zajmu ¢i konkrétni problematiku, kterou povazuji v této oblasti za dlle-
Zitou.

Vyhodnocenf: 9 ze 17 dotazovanych se nevyjadrilo. Sest vedoucich by i nadale
preferovalo preventivni péci s dlrazem na konkrétni problematiku: mechanic-
kd ocista archivalii, Uklid a sanace depozitafl, prevence biologického napade-
ni, spravné uklddani archivalii s dGrazem na fotograficky materidl a velkofor-
matové dokumenty a vhodné typy archivnich obald. Pozadavky ve dvou zby-

vajicich pripadech byly konkrétnéjsiho razu z oblasti restaurovani a konzervo-
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vani — oprava ponic¢enych kniznich vazeb a problematika zajisténi pritisténych

peceti novodobého aktového materialu.

Také v pfipadé zaméstnancd se vétSina nevyjadfila, pripadné uvedla odpovéd
ne nebo nevim. Pfedmét zajmu uvedla pouze neceld tfetina z nich a nejcasté-
jSi odpovédi byla preventivni péce, ostatni odpovédi byly velmi rliznorodé. Za
zminku stoji, Ze vobou dotaznicich se pouze jednou objevuje Uklid
v depozitarich a dvakrat ocista archivalii, pficemz obé témata uved| vedouci
Oddéleni péce o fyzicky stav archivalii. Ze strany archivnich oddéleni tedy tyto

klicové soucasti preventivni péce nejsou prakticky vibec akcentovany.

4.2 Srovnani vysledku dotaznikového SetFeni se znénim
archivniho zakona

Z vysledkd dotaznikového Setfeni vyplyva, Ze vétSina respondentl se sice
pred nastupem do archivu s informacemi o preventivni péci setkala, nicméné
jedna se o vétSinu pouze mirnou. Pomeérné vyrazné je navic zastoupeni za-
meéstnancd, ktefi v archivu pracuji relativné kratkou dobu a neméli zatim pfrilis
prilezitosti se s touto problematikou setkat, ackoliv se z valné vétsiny zabyvaji
¢innostmi, u nichz by zakladni povédomost o preventivni péci a ochrané ar-
chivalii méla byt samozfejmosti. Po vyhodnoceni odpovédi je tfeba konstato-
vat, Ze mira této povédomosti neni zdaleka uspokojiva, a to zejména v téchto

oblastech:

VétSina respondentl se neorientuje v problematice ochrannych obal(

a nedokaze rozlisit rdznou kvalitu material, z nichZ jsou tyto obaly vy-

robeny.

= Bezpecnostni opatfeni pfi pfevozu archivalii jsou provadéna jen v mi-
nimalni mire.

= Na okresnich pracovistich neni provadén mikrobiologicky prizkum pre-
jimanych archivalii. Hrozi tedy zavleceni kontaminace do depozitarad.

= Jen vyraznd mensina zameéstnancid je schopnéd popsat spravny zpUlsob

mechanické ocisty archivalii.



= Pravidelny a spravny uklid v depozitarich neni chapan jako soucast pre-

ventivni péce o archivalie a neni ani povazovan za ¢innost, kterou by se

méli zameéstnanci archivu zabyvat (Uklidové sluzby zajistuji externi fir-

my).

= VétSina zaméstnancl nedokdze uvést alespont dva konkrétni divody

k odepreni nahliZzenf archivalii z ddvodu Spatného fyzického stavu.

Na zdkladé téchto zjisténi mohou byt pfesné stanoveny okruhy a konkrétni

témata, na které se musi metodické listy zaméfit.

V dalsi fazi zkoumani bylo provedeno srovnani ¢asti vysledk( dotaznikového

Ve

Setfeni se znénim pfislusnych pasaz

rchivniho zakona. Cilem je zjistit, do ja-

ké miry je v praxi SOA v Praze mozné naplfiovat jeho znéni.

Pro lepsi prehlednost byla vytvorena tabulka.

Znéni archivniho zakona nebo vyhlasky

Zjisténi ucinéna dotaznikovym Setfenim

§24

(1) Vlastnik nebo drzitel archivalie ma pravo na
bezplatné poskytovani informacnich a pora-
denskych sluzeb tykajicich se péce o archivalie.
Tyto sluzby poskytuje Narodni archiv nebo
statni oblastni archiv.

SOA v Praze obcas takové sluzby na zadost vlastni-
ka i drzitele archivalie obcas poskytuje. Nejcastéji
se tak déje v pripadé oddéleni SOkA Rakovnik, z
okresnich archivi v malé mife uz jen ve 3 ptipa-
dech. Obcas se tak déje také dle nékterych oddé-
leni z centraly archivu.

§27

(1) Na Zadost vlastnika nebo drzitele archivdlie,
ktery neni schopen zajistit jeji fadnou ochranu
a odbornou péci o ni a jehoz archivalie nendlezi
do péce archivu, Narodni archiv nebo pfislusny
statni oblastni archiv

a) poskytne vlastnikovi nebo drziteli archivalie
bezplatnou odbornou pomoc

Takovych ptipadUl je jeSté o néco méné nez u
pfedchoziho bodu. Zadost o poskytnuti bezplatné
odborné pomoci vlastnikovi nebo drziteli archiva-
lie vyfizovaly jen 3 statni okresni archivy.

§30

(3) Archivy a kulturné védecké instituce, do
jejichz péce archivni kulturni pamatky nebo
narodni kulturni pamatky nélezi, provadéji
nejméné jedenkrat za rok provérku jejich fyzic-
kého stavu. O vysledku provérky podaji do 30
dn(l od jejiho provedeni pisemnou zpravu mi-
nisterstvu...

Archivni zakon uklada provadét nejméné jednou
za rok provérku fyzického stavu archivnich kultur-
nich pamatek (AKP), ovSsem neuvadi, jakym zplso-
bem. AKP ma ve své péci 8 oddéleni, pouze 4 ve-
douci oddéleni vsak uvedli, na jaké aspekty se pfi
provérce zaméruji. Pfevazné se jedna o vizualni
kontrolu fyzického stavu, zplsobu jejiho uloZeni

a parametr( prostredi. Jedna odpovéd obsahovala
i kontrolu vyskytu plisni ¢i pevnost knizni vazby.
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§38

(1) Nahlizeni do archivalii uloZzenych v archivu
se odepre, jestlize

a) fyzicky stav archivalii nahlizeni neumoznuje

V badatelnach vétsiny okresnich archiv(l nastava
takova situace maximalné jednou za rok, v nékte-
rych se tak stdva nékolikrat za rok. V centrdlni ba-
archivu se tedy nejedna o ojedinélou situaci, mize
se jednat o nékolik desitek pfipadd rocné. Vétsina
vedoucich i zaméstnancl oviem nedokazala uvést
alespon dva konkrétni diivody k odepreni nahlize-
ni archivalii z dvodu Spatného fyzického stavu.

§61

(2) V ramci splfiovani stavebné-technickych
podminek podle odstavce 1 musi byt zajiSténo,
aby

d) prostory pro ukladani archivalii byly umisté-
ny nad hladinou spodni vody, bylo zajisténo
pfirozené nebo umélé vétrani k udrzovani sta-
novené teploty a relativni vlhkosti vzduchu a
prostory byly opatteny pfistroji k méreni téch-
to hodnot

Vsechny prostory pro ukladani archivalii jsou opat-
feny pfistroji k méreni hodnot teploty a relativni
vlhkosti ve vSech archivnich oddélenich, kromé
jednoho statniho okresniho archivu. Pokud by-
chom v3ak za takové prostory nepovazovali jen
depozitare, ale i mistnosti, kde jsou archivalie ulo-
Zeny jen docasné (sklad badatelny, prejimaci saly,
poradaci mistnosti...), byla by situace zfejmé zcela
jind. Znéni archivniho zdkona v této véci neni zcela
jednoznacné.

§61

(5) V ramci spliiovani materidlnich podminek
podle odstavce 1 musi byt zajisténo, aby

b) archivni prostory, v nichZ jsou uloZeny archi-
valie, byly vybaveny regaly pro ulozZeni archiva-
lif, a je-li toho tfeba, i specidlnimi ukladacimi
prostfedky pro uloZeni map, pland, technické
dokumentace a archivalii velkych formata, fil-
movych a fotografickych zaznam, zvukovych
a audiovizualnich archivdlii a archivalii v digi-
talni podobé

Zhruba dvé tretiny vedoucich oddéleni se domni-
va, Ze maji depozitare vybaveny vhodnymi regaly.
Odpovédi zaméstnancll vychazeji pomérové ob-
dobné, ovsem pfi jejich blizsSim prozkoumani vy-
plyne, Ze se ¢asto neshoduji s odpovédmi nadfize-
nych vedoucich. Zde tedy jde do zna¢né miry o véc
nazoru, které regaly jsou vhodné a které nikoliv.
Skutecnost je takova, Ze zejména v nékterych
okresnich archivech neni v tomto ohledu situace
zdaleka uspokojiva.

O néco méné oddéleni ma k dispozici specialni
ukladaci systémy pro velkoformatové archivdlie.
Jednim z problém je v pfipadé okresnich archivi
nevyhovujici prostorova kapacita. Pouze centrala
archivu ma k dispozici specialni mapovy depozitaf
vybaveny navic zavésnym systémem pro ukladani
rozvinutych velkoformatovych materiald.

Horsi je situace s prostory pro vhodné uloZeni fil-
movych a fotografickych materialG. Specialni de-
pozitafe pro tyto typy archivalii jsou pouze na cen-
trale a v SOkA Rakovnik.

§68

(4) Budova, v niz je umisténa spisovna nebo
spravni archiv, musi splfiovat tyto podminky:
a) prostory pro ukladani dokumentl nesmi byt
ohroZeny povodnémi,

b) musi pro ni byt zpracovana pozarni doku-
mentace a musi byt vybavena ru¢nimi hasicimi
pristroji; v prostorach pro ukladani dokumentt
musi byt umistény pouze praskové hasici pfi-
stroje,

c) prostory pro ukladani dokumentl musi byt

Jednim z Ukolt archivu je dohliZzet na fradnou péci
o dokumenty ve spisovnach jeho plavodc(. V ramci
posuzovani stavu ulozeni dokumentt u ptvodct
bylo definovano deset riznych aspektl a bylo zjis-
tovano, jakou vahu jim vedouci i zaméstnanci da-
vaji. U vedoucich i zaméstnanci se na prvnich
tfech mistech objevuiji relativni vihkost vzduchu,
fyzicky stav dokument( a biologické napadeni,
pricem?z relativni vihkost vzduchu je zaméstnanci
akcentovdna méné. Shodné je urcité podcenovani
teploty (4. misto), ktera je praveé spolu s relativni
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zabezpeceny proti skodlivému pulsobeni pri-
rodnich vlivd a jev(i vyvolanych ¢innosti ¢lové-
ka, a to zejména proti prliniku vody, pary, des-
tové a splaskové kanalizace, nebezpecnych
chemickych a biologickych latek nebo plsobeni
fyzikalnich jev( a proti nadmérné prasnosti,
které by mohly vést k poskozeni nebo zniceni
dokumentd,

d) prostory pro ukladani dokument( musi byt
vybaveny regaly pro ukladani dokumentd,

e) prostory pro ukladani dokumentd musi byt
zajistény proti vstupu nepovolané osoby.

vlhkosti vzduchu nejzdsadnéjsim vnéjSim degra-
dacénim Cinitelem. Primérna vaha byla dana Cisto-
té uloznych prostor. Nejmensi ztetel je kladen na
stav budovy, typ vytapéni, typ ochrannych obalt
a historii predchoziho uloZzeni dokumentu.

Vyhlaska ¢. 645/2004 Sb.

Pfiloha & 3, Cl. 2

(6) ...Archivalie jsou v badatelné badateli vy-
hrazeny po dobu nezbytnou k nahlizeni. Pokud
badatel do vyhrazenych archivalii nenahlizi
soustavné nebo pravidelné a pokud vyhrazené
archivdlie sam nevrati, povaZuji se archivalie za
vyhrazené na dobu tfi mésicl od data objed-
nani. Po uplynuti této doby Ize v od{ivodnénych
pfipadech prodlouZit rezervaci na dalsi obdobi,
zpravidla na dobu nejdéle do konce kalendar-
niho roku. Pfi prodlouZeni se pfihlédne téz k
tomu, zda jsou dalsi Zadatelé o nahlizeni do
predmétnych archivalii.

Vyhlaska umozniuje rezervovani archivalii pro ba-
datele aZ po dobu tfi mésicli a je tedy dullezité, aby
i po tuto dobu byly archivalie uloZzeny

v optimalnich podminkdach. Na centrale jsou tako-
vé archivalie ukladany v pfiru¢nim skladu badatel-
ny bez fizené vzduchotechniky. Ve tfech okresnich
archivech jsou takové archivalie ukladany pfimo

v badatelné, v péti okresnich archivech v k tomu
urcéené prirucni mistnosti a ve tfech okresnich ar-
chivech jsou ukladany v depozitafi, coz je Zadouci
stav.

Vyhlaska ¢. 645/2004 Sb.

Pfiloha €. 5 stanovuje doporucenou teplotu a
relativni vlhkost vzduchu v prostorach pro ulo-
Zeni rliznych typl archivalii

Ve 4 statnich okresnich archivech je alespon ¢as-
te¢né mozné zajistit rGzné hodnoty teploty a rela-
tivni vlhkosti vzduchu pro odlisné typy archivalii.
Na praiské centrale jsou klimatické parametry
centralné nastaveny stejné pro vsechny depozita-
fe, vyjma chladiciho boxu pro fotografické materi-

aly.

Tab. 2 - Srovnani vysledkl dotaznikového Setreni se znénim prislusnych pasazi archivniho za-

kona

4.3 Shrnuti

Cilem dotaznikového Setfeni bylo prostfednictvim 27 otdzek vedoucim pra-
covnikdm i zaméstnanclim SOA v Praze zjistit nejen zavedenou praxi v oblasti
preventivni péce o archivalie, ale také povédomost respondentld o této pro-
blematice. DalSim cilem bylo zjisténi pfipadnych rozdild mezi jednotlivymi
oddélenimi, jejichZ pracovisté se nachdazeji v Praze a ve vSech okresech Stfe-

do&eského kraje. Cast ziskanych informaci byla rovnéZ srovndna se zn&nim
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pfisludnych paséazi archivnino zadkona (viz Tab. 2). Ukazuje se, ze v nékterych
aspektech nenf archivni zdkon dlsledné naplfiovan, ovsem do urcité miry se

tak déje z objektivnich pricin.

Vyhodnocenim dotaznikového Setfeni byl potvrzen predpoklad, ze zavedeni
metodickych listl tykajicich se problematiky preventivni péce a ochrany ar-
chivélii do procesu interniho vzdélavani zaméstnancl SOA v Praze je velmi
zadouci. Podarilo se téz presné stanovit oblasti a témata jednotlivych meto-
dickych listd. Vétsina respondentd navic projevila zdjem o dalsi vzdélavani v
této oblasti a je zde tedy predpoklad, ze jejich aplikace povede ke kyzenému

zlepsSeni stavajiciho stavu.
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5 Metodické listy

Tato kapitola je zamérena na tvorbu metodickych dokumentd pro praktické
vyuzivani odbornymi pracovniky v oblasti realizace preventivni péce v instituci

SOA v Praze.

5.1 Tvorba metodickych listi

Jak potvrdilo dotaznikové Setfeni, zasady preventivni péce jsou v jednotlivych
oddélenich SOA v Praze mnohdy nedodrzovany z dlvodu nizké motivace za-
byvat se touto problematikou hloubéji, nedostatecného povédomi nebo ome-

zenych personalnich ¢i finanénich moznosti.

Je proto nutné, pro zvyseni kvalifikace archivard, vytvofit metodickou a zaro-
vent uc¢ebni pomulcku. Zasady preventivni péce tedy shrnout do metodického
dokumentu, pomoci néhoZ budou moci archivafi spravnym zplsobem reali-

zovat preventivni péci v praxi.

5.1.1 Vychodiska pro tvorbu metodického dokumentu

Dle vykladovych slovnikd je metodika teoreticko-praktické schéma, které ur-
Cuje postup provadéné odborné cinnosti. Vychazi zvédeckych poznani
a pfesné vymezuje jednotlivé postupy pro vykon dané &innosti. Metodickym
dokumentem je souhrnné oznaceni dokumentd upravujici zdvazné nebo do-

porucujici postupy ve specifické oblasti implementace. [30]

Zakladnimi vychodisky pro tvorbu metodického dokumentu v SOA v Praze by-
la analyza podminek ve vSech oddélenich zabyvajicich se archivni ¢innosti,
dale pak analyza soucCasného stavu realizace preventivni péce v nich a analy-
za stavu naplnovani jednotlivych bod({ archivniho zdkona v praxi. Analyza
téchto tfi bodl a vysledky dotaznikového Setfeni umoznily stanovit, co by se
meélo zmeénit, na co a jak se zamérit a jaka by méla byt koncepce metodického

dokumentu, ktery by mél slouzit i jako uc¢ebni pomdcka.

Ucebni pomUcka ma primy vztah k obsahu vzdélavani a jejim Ukolem je pod-

pofit, doplnit a usnadnit pochopeni pfi predavani informaci. [25, s. 281]
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Metodické dokumenty spadaji stejné jako ucebnice, odborna literatura, tech-
nické listy a normy do skupiny pisemnych (literdrnich) u¢ebnich pomdcek
a maji prevazné informacni, transformacni, aplikacni a demonstracni funkci.

[25, 5. 282-284]

5.1.2 Struktura a podoba metodickych listii

Aby metodické listy nalezité plnily svou funkci, musi byt stanovena cilova sku-
pina, kterd ovliviiuje jejich podobu a strukturu. Cilovou skupinou pro tvorbu
metodickych dokumentd tvofi pracovnici SOA v Praze — fadovi zaméstnanci
i vedouci oddéleni, kteri jakymkoliv zplsobem fyzicky nakladaji s archivaliemi.
Jelikoz se nadpolovi¢ni vétsina z nich setkala s bliz§imi informacemi o preven-
tivni péci jen okrajové (coz potvrdilo dotaznikové Setfeni), musi byt forma me-
todickych listl stru¢nd a jasnda. Na zdkladé dotaznikového Setfeni byly zjistény
nejen okruhy preventivni péce, na které by se mély metodické listy zaméfit,

ale i dil¢i témata — konkrétni problémy a pracovni postupy.

Pri vytvareni metodickych listd jsou zohlednény diléi cile, kterych se ma pfi je-
jich vyuzivani dosahnout, tedy konkrétni znalosti a dovednosti v oboru pre-

ventivni konzervace.

Tvorba metodickych listl se bude prevazné ridit spojenim tfi zdkladnich di-
daktickych zasad. Zasadou védeckosti, pfiméfenosti a srozumitelnosti. Didak-
tické zdsady jsou zobecnéna a ovéfena pravidla, kterd vedou k Uspé&sSnym vy-
sledkdm vychovné vzdélavaciho procesu v jeho rlznych oblastech. Vztahuji

se k ucivu, k ¢innosti vzdélavatele a k ¢innosti vzdélavaného. [24, s. 127]

Pfedkladané odborné informace a postupy v metodickych listech jsou obsa-
hové i vécné v souladu s archivnim a pamatkovym zakonem, ISO normami,
metodami preventivni konzervace a nejnovéjsimi poznatky a zkuSenostmi

v ochrané a péci o kulturni dédictvi.

Pfi tvorbé metodickych listd bude kladen d(raz na jejich informacni vécnost,
srozumitelnost a ndzornost. Znamena to nezafazovat zadna nova témata, ale
pracovat pouze s témi zakladnimi, kterd se v soucasnosti v archivni praxi resi.

Pfesné metodické navody a doporuceni budou zpracovany tak, aby byly sro-
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zumitelné pro bézné archivni pracovniky i pro vedouci jednotlivych oddéleni.
Pro formulaci textl bude pouZit jednoduchy jazyk prizplsobeny vSem uziva-

teldm.

Jednotlivé metodické listy se budou vénovat konkrétni problematice nebo
pracovnim postupldm v oblasti preventivni péce, které jsou strukturovany
v pfesné po sobé jdoucich krocich. Budou se moci pouzivat jako celek, ale
i jednotlivé pfi freseni urcitého problému ¢&i v konkrétni situaci. Listy budou na
sebe navazovat po strance obsahové a zaroven na sebe vzajemné tematicky
odkazovat. Tim dojde k celkovému propojeni problematiky okruh(G preventivni

péce a vznikne souhrnny metodicky dokument.

Dllezitym aspektem je i celkova vizudini a grafickd stranka metodického ma-
teridlu. Jednotlivym okruhOm preventivni péce jsou pfifazeny barvy pro dob-
rou orientaci, ale i pro lepsi zapamatovani predklddanych informaci. Odkazy
v textu na nasledujici nebo souvisejici metodické listy jsou stejnym systémem

zfetelné barevné oznaceny.

Pracovni metodické listy jsou pfesnym navodem konkrétnich ¢innosti. Budou-
ci vizi je jejich podporeni vytvofenymi instruktdZznimi videi pro lepsi ndzornost

a propojeni teorie s praxi.

Metodické listy budou k dispozici vSsem zaméstnanclm SOA v Praze na intra-
netu. Pfedpoklada se, Ze vytvofend metodika bude otevienym dokumentem,
ktery bude moZzno aktualizovat a upfesnovat podle potfeby na zdkladé ovéro-

vani v praxi.

5.2 Vytvorené metodické listy

Pro tuto praci bylo na zdkladé dotaznikového setfeni vytvofeno 5 pracovni lis-
t0, které jsou z pohledu aktudini situace v SOA v Praze nejvice potfebné. Me-
todické listy predkladaji navody jak postupovat v urcitych situacich a stru¢né

shrnuji vytycenou problematiku a ndsledné v bodech popisuji jak postupovat.
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Nékteré z téchto listl jsou rozsifeny o ,pracovni metodické listy”, které jsou
navodem presného pracovniho postupu konkrétniho dkonu nebo ¢innosti.

Jestlize se problematika metodického listu tyka jesté dalSich oblasti, tak na
sebe vzajemné odkazuji. V Uvodu kazdého metodického listu je stru¢né for-
mulovana jeho napln a vysledek. Dale jsou uvedeny vsechny oblasti nebo si-
tuace, kterych se dana problematika tyka a nasleduje presny navod reseni si-
tuace nebo pracovniho postupu konkrétni ¢innosti. Nedilnou soucasti kazdé-
ho listu je i zohlednéni bezpecnosti prace a ochrany zdravi. Ackoliv byla snaha
pouzit jednoduchy jazyk pfi formulaci textd pfizpdsobeny vsem uzivateldm,
jsou vyjimecné zarazeny i odborné terminy, které by vsak mély byt v archivni

praxi obecné znamy.

5.2.1 Metodicky list — Mikrobiologicky priazkum

Jednim ze z&sadnich sledovanych faktorl preventivni péce je ochrana archi-
valii pfed napadenim plisnémi, a proto je v archivni i pfedarchivni péci zasadni
tzv. mikrobiologicky prizkum. Mikrobiologicky prlzkum by mél byt provadén
jiz u pGvodcl v rdmci archivnich kontrol uloZeni a stavu dokumentd a tésné
pred tim, neZz budou dokumenty predany do archivu. Dale pak pfi monitoro-
vani podminek ulozeni v archivnich depozitafich, které nejsou vybaveny zad-
nym klimatickym zafizenim ani filtraci vzduchu. Prlizkum zajiStuje, aby bylo
vylouceno zavleceni mikroorganizm a plisni do depotnich prostor, pfipadné
podchyceno mozZzné napadeni pfi klimatickych vykyvech v prostorach bez kli-

matizacniho zafrizeni.

Zjisténi dotaznikového Setfeni potvrdila, Ze nikdo z pracovnikd okresnich ar-
chivl se mikrobiologickym prlizkumem nezaobird a prikaz vyskytu plisni je
provadén pouze obcasnou vizualni kontrolou, coz je nedostacujici. Na prazské
centrale nékterd oddéleni monitoruji mikrobiologickou situaci u plvodcd i pfi

prejimani dokumentd do archivu. Pfesto cileny mikrobiologicky prizkum neni

stale béZnou praxi. Tato zjisténi urcila, Ze vytvoreni tohoto metodického listu

je prioritou.

Tématu mikrobiologického prizkumu byla pfifazena zelend barva, kterd se dé-

le promita i v dopliujicim pracovnim listu Mikrobiologické stéry.
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List se zaméruje na postup provedeni mikrobiologického prlzkumu. Jsou zde
popsany jeho dvé faze s upresnujicimi informacemi a upozornénimi. Nasledu-
je uvedeni vSech aspektl, které jsou s provedenim mikrobiologického pri-
zkumu spojeny — od seznamu pracovnich a ochrannych pomtcek pres logisti-
ku a konecné predani vzork( restauratorlm k analyze. Ve 4. bodé je barevné
zvyraznén odkaz na doplriujici pracovni list Mikrobiologické stéry s instruktaz-

nim postupem.

5.2.2 Metodicky list — Mikrobiologické stéry

DUleZitou soucasti mikrobiologického prlzkumu je jeho vyse zmifiovand dru-
ha faze, a to mikrobiologicka analyza nebo téz mikrobiologické stéry. Jejich
nespornou prednosti je zjisténi aktivity zarodkd plisni a mikroorganizmd na
povrchu predmeétu v jejich nevegetativni fazi, kdy nejsou pouhym okem po-

stfehnutelné, a vizualni kontrola tedy nepostacuje.

K pfedchozimu metodickému listu je proto vytvofen doplniujici pracovni me-
todicky list — Mikrobiologické stéry. Je to pfesny navod pracovniho postupu
provedeni mikrobiologického stéru. Pri zaucovani archivnich pracovnikd, jak
spravné mikrobiologicky stér provést, bude pracovni metodicky list pouzit
k vysvétleni postupu, na které bude navazovat instruktdz, jez je vyuZzivana
prevazné pfi praktickych ¢innostech a klade ddraz na spravny technologicky

postup, kvalitu préce a na hygienu a bezpecnost prace. [25,s. 173]

Na zacatku listu je uveden cil metodického listu a seznam potfebnych pra-
covnich pomdicek. Ndsleduje pracovni postup zpracovany v presné po sobé
jdoucich bodech s upozornénim na mozné chyby, kterych je nutno se vyvaro-
vat. Je zde zd(lraznéna hygiena a bezpecnost pfi praci. Na konci instruktaze
jsou barevné odkazy na navazujici nebo souvisejici metodické listy. Planem je

v budoucnu vytvofit k tomuto pracovnimu listu instruktazni video.
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Mikrobiologicky prizkum

Metodicky list

Mikrobiologickym priizkumem zjistime pfitomnost plisni na archivaliich &i v prostiedi, kde jsou uloZeny.

Pro zajisténi objektivnich vysledkd je nutné dodriovat nasledujici postupy a zdsady:
1. féze — PRUKAZ MIKROORGANIZMO — vizudlnimetoda

Tato metoda je nejjednodu3si. Pouhym okem nebo zv&tSovacim sklem miZeme rozpoznat vegetativni stadium plisni,

kdy u# jsou na povrchu predmétu znatelné charakteristické viaknité povlaky, vEtSinou rizné zabarvené. Aktivita plisni
byva fasto doprovidzena specifickym zdpachem. U starych plisfiovych skvrn nelze touto metodou zjistit, zda jsou spory
plisni stale aktivni nebo zdali byla v minulosti provedena dezinfekce a spory plisni byly usmrceny. Proto musime

pFistoupit ke zjisténi aktivity zarodkd plisni nasledujicim postupem.

2. faze— PROKAZ ZARODKO MIKROORGANIZMUO — metoda mikrobiologického sté&ru

Tato metoda umoZiuje zjistit piitomnost aktivnich spor plisni na povrchu predmétu i v prostiedi, které neumoZziuje

jejich rist, kdy se spory mohou nachézetv klidovém stadiu.

1. Bezpeinost prace: Pii pracije nutné chranit sliznice dychaciho a zazivaciho Ustroji respiratorem nebo chirurgickou
roufkou, aby nedoflo k wvdechnuti patogeni obsatenych v plisnich. Dllefité je pouiit ochranné rukavice

k zabranéni moZnému podraidéni pokofky, prfipadné ochranného odévu.

2. Pouiiti spravnych pomicek: Stéry se provadi sterilnimi vatowymi tyfinkami, které jsou na vyiadani k dispozici

v restauratorském ateliéru na centrale archivu.

3. Wybér lokace stéru: Pro prokdz@ni miry napadeni plisnémi je nutné odebrat dva twpy wzork(. Wzorky
z exponovanych mist, tedy valné pfistupnych vzduchu i prachovym nedistotéam, & vzorky z vnitFku materiglu

dokumentl (mezi jednotlivimi listy aktového materizlu neboz povrchu predsadek knih).
4. Provedeni stéru: Pfesny pracovni postup viz Pracovni metodicky list MIKROBIOLOGICKE STERY.

5. Popis vzorki: Kazdy vzorek se musi Zitelné oznadit pofadovym Eislem. Ke vzarkdm je nutné pfiloZit seznam vzorkd
s nazvy stiranych dokument( a kementafem, z Jakym mist byl stér odebran.
Ukadzka: Yzorsk & 1—kartoné. 20, z povrchu Ukazka: Vzorek £, 2 —knihaé. 3,z povrchu ofizky
Vzorek €. 2 —karton£. 20,z vnitfku Vzorek &, 4 —knih=a £, 3, zvnitfku - piedsadks
6. Logistika odbé&ru: Odebrané vzorky stérl je nutné pfedat do restaurdtorského ateliéru ke kultivac v co nejkratgim
Ease, aby byla zajiEténa objektivita wsledkd. le nutné poditat i s transportnimi podminkami a zajistit, aby nebyly
vzorky vystaveny pfiliEnym zménam hodnot teploty a relativni vihkosti vzduchu (RV) od plvodniho mista wskytu

plisni.

7. Hodnoceni situace: Pro spravnou interpretaci vysledki je nutné wwhodnotit kontext situace — historii pfedchoziho
ulozeni, dlouhodoby wivoj a lokalizaci napadeni, monitorovéni @ moinosti fizeni klimatu, Zetnost & zplsob
sanafnich opatfeni. Tyto informace jsou wvelmi potfebné k wyhodnoceni wysledkd mikrobiologickych stérd

anaslednému doporuéeni pFipadnych sanatnich opatfeni.

Obr. 1 — Ukdzka metodického listu Mikrobiologicky prizkum
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Mikrobiologické stéry

Pracovni metodicky list
{dopliiuje metodicky list MIKROBIOLOGICKY PRUZKUM)

POSTUP PROVEDENI MIKROBIOLOGICKEHO STERU
Tato metoda umoznuje zZjistit pFitomnost aktivnich spor plisni na povrchu predmétu.
Pro zajisténi objektivnich vysledki je nutné dodrzovat nasledujici postup:

POTREBNE POMOCKY:
- bezpeénostni pomacdky — respirdtor, ochranné rukavice, ochranny odév, ochranné bryle
- sterilnivatova ty€inka—k dispozici v restaurdtorském ateliéru
- tuZkanebopopisovad

- jakykolivdruh lepici pdsky k opétovnému uzavieni obalu stérové tycinky
PRACOVNI POSTUP provedte pfesné dle nasledujicich instrukei:

1. Otevfete obal stérové tyfinky na opaéném konci, nei je jeji vatova &ast, nebo na misté oznaeném Zipkou.

Vyjméte sterilni vatovou ty€inku tak, aby nedoilo k jeji kontaminaci. Odbérova ty€inka musi pfijit do styku

pouze s odb&rovym mistem.

2. Otadivwmi pohyby vatowym tamponem stirejte povrch pfedmétu. JestliZe jsou vldknité potahy plisni
znatelné, je nutné jich zachytit co nejvétsi mnoistvi, V pfipadg, kdy nejsou viditelné znamky plisni, se stird
plocha o velikosti 1 dm?® z nejvice exponovanych mist (z povrchu desek dokumentu, z vrchnich ofizek
knih). Pro prokazani miry napadeniplisnémi je nutné odebrat dva vzorky z konkrétniho dokumentu.
Vzorek z povrchu —z exponovanych mist, tedy ploch volné pfistupmych vzduchu i prachovym nedistotam.

A vzorek z vnitfku dokumentu. Lokaci odbéru je nutné zapsat do seznamu testovanych dokumenta.

3. lhnedpoodbérustérovou tyfinku opatrnévsufite bez daldiho kontaktu zp&t do obalu, ktery uzavfete

pielepenim péskou, a éitelné oznatte pofadovym éislem stéru. Cislo se musishodovat s éislem stéru

uvedeném v seznamu testovanych dokumentd.
4. Podokontenimikrobiologickych st&rd sifadn& umyjte a vydezinfikujte ruce.

5. V co nejkratiim tase piedejte vzorky se seznamem testovanych dokumentd restauratorskému ateliéru

ke kultivaci.

6. Inkubaéni doba pro wyhodnoceni trvd 7 — 14 dni. Poté vam bude pfedan mikrobiclogicky protokol
s vysledky intenzity napadeni a s ndvrhem moinych dalSich sanafnich opatfeni viz Metodicky list

MECHANICKA OCISTA DOKUMENTU, Metodicky list UKLID DEPOTNICH PROSTOR.

Obr. 2 — Ukazka pracovniho metodického listu Mikrobiologické stéry
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5.2.3 Metodicky list - Mechanicka ocista dokumenti

S tématem mikrobiologického prizkumu Uzce souvisi téma ocisty dokumen-
t0. Zakladni ocista by se méla provadét vzdy pfi vétsSich hromadnych akcich
a manipulacich s archivaliemi. Musi byt provedena zejména po pfijmuti do-
kumentl do archivu. Pravidelné by se ocista méla realizovat po dezinfekci ma-
teridll pred jejich uloZzenim do depotnich prostor. Mechanické cisténi je obec-
né jeden ze zakladnich a snadno realizovatelnych prostredkd k prodlouzeni

zivotnosti dokumentd a mélo by byt samozrejmosti.

Této oblasti byla pfifrazena hnédéa barva, kterd se stejnym zpldsobem jako
v predchozim pfipadé dvojice metodickych listd promitd i v doplnujicim pra-
covnim listu — Mechanicka ocista bezpecnostnim vysavacem. Metodicky list
presné vymezuje, v jakych situaci se mechanickd ocista dokumentl doporu-
Cuje provadét. V prvnim bodé je uveden seznam pracovnich ochrannych po-
mucek. Nasleduje seznam pomdicek a vhodného vybaveni pro realizaci me-
chanické ocisty v ndvaznosti na presné vymezeni prostoru, kde a za jakych

podminek se smi mechanickd ocista vykonavat. Dalsi bod pfesné stanovuje,
jaké archivni dokumenty se mohou timto zpldsobem cistit. V bodé 5 je barev-
né zvyraznén odkaz na doplniujici pracovni metodicky list — Mechanicka oclista
bezpelnostnim vysavacem, opét spresnym instruktdZznim postupem.
V poslednim bodé je shrnut Uklid a dezinfekce pracovnich ploch a zajisténi

mista ocisty s odkazem na Pracovni metodicky list — Uklid depotnich prostor.

5.2.4 Metodicky pracovni list — Ocista archivalii bezpecnostnim
vysavacem

Jednim z moZnych zpGsobd mechanické ocisty dokumentd ve vétsSim meéfitku
je ocista bezpelnostnim vysavacem. Tento zplsob je pomérné rychlou vari-

antou za predpokladu, Ze budou dodrzeny vsechny postupy a zasady a za

podminky vyuziti vyhradné vysavace pro vysavani nebezpecnych latek.

Tento dopliujici pracovni metodicky list je rozSifenim Metodického listu — Me-
chanickd ocista dokumentd. Je to pfesny ndvod pracovniho postupu, prove-

deni mechanické ocisty urcitého typu archivalii. Podobné jako v pfipadé pra-
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covniho metodického listu — Mikrobiologické stéry, bude i tento list slouzit ja-
ko ucebni pomUcka pro vyklad a vysvétleni problematiky v rdmci instruktadze

pfi zavadéni do archivni praxe.

V Uvodu je uveden cil metodického listu spolecné s pfesnym vymezenim typu
archivalii, které mohou byt timto zpdsobem osSetfeny. Nasleduje seznam po-
tfebnych pracovnich pomdcek a vybaveni. Pfed samotnym popisem pracov-
niho postupu mechanické ocisty je zdlraznéna hygiena a bezpecnost pfi pra-
Ci s upozornénim na mozna zdravotni rizika pfi nerespektovani uvedenych
doporuceni. Pracovni postup je uveden opétovnym shrnutim typCG archivalif
vhodnych k mechanické ocisté s ddlezitou pozndmkou moznosti obratit se na
restauratora v pfipadé nejistoty. Pracovni postup prfesné popisuje mechanic-
kou ocistu trojrozmérného dokumentu — knihy. Zavér instruktaze je vénovan
¢isténi a dezinfekci pracovnich pomdicek a vysavace po ukoncené mechanické
ocisté a uklidu prostoru, kde ocista probihala. Na tuto oblast upozoriuji ba-
revné odkazy na navazujici nebo souvisejici metodické listy, které se tykaji
dezinfekce a Uklidu v depozitarich. Podobné jako v pfipadé prvniho popsané-
ho pracovniho metodického listu i zde je pocitano s vytvofenim doplfiujiciho

instruktdzniho videa.

5.2.5 Metodicky list — Uklidové rezimy

Na predchozi metodické listy bezprostfedné navazuje a tematiku doplnuje
metodicky list — Uklidové reZimy. Je to Gvodnf list oblasti, kterd se vénuje &is-

toté a Uklidu v depozitafich.

Ocista uklddacich prostor je dilezitou soucasti preventivni péce. Proto je ne-
zbytné provadét pravidelny a staly program cisténi. Aby byla zajisténa ochra-
na archivalii proti prachu, je zapotfebi realizovat pravidelné, presné stanovené

a kontrolované dklidové rezimy.

Metodicky list — Uklidové reZimy shrnuje typy, rozsah a cetnost tklidovych re-
zimQ véetné vyctu zdkladnich zdsad Uklidu v depozitafich a odkazd na souvi-
sejici metodické listy: Pracovni metodicky list — Uklid depotnich prostor, Pra-

covni metodicky list — Mechanicka oCista bezpecnostni vysavacem.
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Mechanicka ocista dokument

Metodicky list

MECHANICKE CISTENI archivilii je jednou ze zakladnich &innosti PREVENTIVNI PECE.
Touto metodou se odstrani povrchové necistoty, prach, mikroorganizmy a spory plisni z povrchu

pFedmétd, a snii se tim rizika degradace.

Mechanické isténi archivilii se doporuéuje provadét pri téchto éinnostech:
- po provedené dezinfekci
- pfi pFebalovani dokumentd vybranych fondd do vhodnych ochrannych obald
- pfi stéhovanifondav rdmciarchivu
- pfi pfejiméni archivnich dokumentd od pdvodcd
- pfi pofadani archivniho fondu, jestliZe je znediZtény

- ramci roéniho sanitarniho aklidu

1. Bezpecfnost prace: Pfi prad je nutné chranit sliznice dychaciho a zaZivachho dstroji respirdtorem nebo
chirurgickou rouskou, aby nedo3lo k vdechnuti netistot a patogent obsaZenych v plisnich. Dilefité je pouZit

ochranny odév, ochranné rukavice k zabrané&nimoinému podréidéni pokoikyiochranné bryle.

2. Vhodnévybaveni: Pro Setrnou ogistu archivalii se pouZivaji Sirsi ploché Stétce s jemnym vlasem
v kombinaci s ofistou:

a) bezpeénosinim vysavadem pro vysavani zdravi Skodlivého a nebezpetného prachu za poufiti riznych

druhi kartadéovych nastavcd

b) ve specidlnim oprasovacim boxu, ktery je pfipojen na odtah vzduchu mimo budovu

3. Prostor ofisty: Mechanickd odista pfejimanych archivalii (vidy musi byt provedena mikrobiologicka

analyza) a dezinfikovanych archivalii musi probihat vyhradng& v_prejimacim sdle nebo ve specidlnim

karanténnim depozitdfi. Otista dokumentd pii pFebalovéni, pofadani nebo stdhovani v rdmci depozitéie

muze probihat v misté aktivity jen vyhradng za poufiti bezpetnosiniho vysavade a soufasné ofisty
a dezinfekce regali viz Pracovnilist UKLID DEPOTNICH PROSTOR a Pracovni list DKLIDOVE REZIMY.

4. Druh materialu: Tato metoda je vhodna pro viechny knihy a pevnéjsi pfebaly nebo obaly mékkych vazeb

knih, se3itl nebo aktového materidlu s ohledem na jejich fyzicky stav a za pfedpokladu Setrného zachazeni.

5. Zpisob mechanické ofisty: Pfesny pracovni postup viz Pracovni metodicky list MECHANICKA OCISTA
BEZPECNOSTNIM VYSAVACEM.

6. Uklid a zabezpeéeni mista ofisty: Po dokonéeni mechanické ofisty musi byt viechny pracovni plochy
umyty a vydezinfikovany. Bezpecnostni vysavac musi byt ihned fadné vy&istén nebo bezpeéné uzavien jeho
otvor pro nasévani. Stétee a kartdcové nadstavee musi byt t&2 vyé&istény a vydezinfikovany viz Pracovni list

UKLID DEPOTNICH PROSTOR.

Obr. 3 - Ukdzka metodického listu Mechanicka olista dokumenti
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Mechanicka ocista bezpecnostnim vysavacem

Pracovni metodicky list
(doplfiuje metodicky list MECHANICKA OCISTA DOKUMENTU)

Touto metodou se odstrani povrchové netistoty, prach, mikroorganizmy a spory plisniz kniha materidla s

pevnéjsimi deskami. Viyrazné se tim sniZirizika spojends degradaci.

Tato metoda je vhodnd pro viechny knihy a pevnéjsi pfebaly nebo obaly mékkych vazeb knih, seditd nebo

aktového materidlu s ohledem na jejich fyzicky stav a za predpokladu Setrného zachazeni.

POTREBNE POMOCKY A VYBAVENI:
- bezpefnostni pomicky — respirator, ochranné rukavice, ochranny odév, ochranné bryle
- bezpefnostni vysavat provysavani nebezpeénych latek s riznymi typy kartadfowych nastaved
- vlasové Stétce riznych Sifek

- potfeby proomyti adezinfekei pracovnich ploch, kartafovych nastavel a Stétcl
PRACOVNI POSTUP provedte presné& dle nasledujicich instrukci:

1. PFi praci si chrafte sliznice dychaciho a zaZivaciho Ustroji respiratorem nebo chirurgickou rouskou, aby
nedodlo k vdechnuti netistot a patogend obsafenych v plisnich. Poufijte ochranny odév, ochranné

rukavice k zabranéni moZnému podraZdéni pokoZky, pfipadné ochranné bryle.

2. Ofistu oluxovanim volte pouze v pfipadé dobrého fyzického stavu archivalie. V pripadé kiehkého nebo

rozpadajiciho se materddlu, kdy by mohlo oluxovani ohrozit archivilii, poufijte pouze jemné ometeni

vlasovym stétcem nebo prenechite mechanickou otistu na restauratora.

3. Kartd€ovym nastavoem s uZiim pramérem petlivé oluxujte viedh Sest ploch knihy (soustfedte se hlavné na

horni €ast kniZniho bloku — ofizku nebo na mista, kterd vykazuji znamky vy3siho znecisténi).

4, Kartacovym nastavcem s vetsi plochou odsavani oluxujte pfedni i zadni pfedsadku knihy — prostor po
otevieni kniZni desky. V piipadé znefisténi oluxujte i prostor nésledujici, tedy po otofeni predsddkového

listu.

5. Zkontrolujte stranky uvnitf kniZni bloku zdali nejevi znamky znedisténi €i se na listech nevyskytuji vidknité

povlaky plisni. V_pfipadé wyskytu vlaknitych strukiur plisni a dobrého fyzického stavu papiru oluxujte

vysavatem.

6. Po dokonéeni mechanickeé ofisty vysavac ihned fadné vycistéte (v pfipadé luxovéni do nadoby s vodou)

nebo bezpeéné uzaviete otvor pfistroje pro nasavani (v pfipadé luxovanido bezpeénostniho sacku).

7. Vsechny pracovni plochy umyjte vodou s pfidavkem vhodného dezinfekéniho prostfedku viz Pracovni list
UKLID DEPOTNICH PROSTOR, Pracovni list UKLIDOVE REZIMY.

8. KartdCové nastavce a 5tétce vyperte ve vodé za pouditi vhodného detergentu nebo mydla a pedivé
vymyjte a nechte dobfe vyschnout.

Obr. 4 - Ukdzka pracovniho metodického listu Mechanicka ocista bezpecnostnim vysavacem
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Uklidové reZimy

Metodicky list

Pravidelny a staly uklidovy rezim depotnich prostor zajistuje ochranu archivalii pred prachem a

neéistotami, a tim sniZuje degradaéni procesy.
Pro zajisténi spravného aklidu je nutné dodrzovat doporucene postupy a zasady.
TYPY A CETNOST UKLIDOVYCH REZIMU:

Standardni aklid — 1x za 2 mésice: Oklid wvolnych ploch (regdly a podlaha) bez dezinfekénich
prostfedkd mize provadét aklidovéa firma pod dohledem archivu.
Uklid depozitaiii s klimatizaénim zafizenim a filtraci vzduchu — min. 2x roZné&: (klid volnych ploch

(regély a podlaha) za poufiti doporuéenych dezinfekénich prostfedkd mfe provadét

uklidova firma pod dohledem archivu.

Uklid depozitdiii bez klimatizaéniho zafizeni a vzduchowyjch filtri — min. 4x roénd: uklid volnych

ploch (regdly a podlaha) za pouiiti doporugenych dezinfekénich prostfedkd mize provadét

uklidova firma pod dohledem archivu.
Sanitdrni Gklid — 1x roné: Uklid provadény vyhradné zaméstnanci archivu v tomto pofadi:

1. Povrchové oluxaovéaniarchivalii bezpeénostnim vysavadem viz Pracovni metodicky list
MECHANICKA OCISTA BEZPECNOSTNIM VYSAVACEM.

2. Otistadievénych regéld oluxovdnim bezpeénostnim vysavatem.

3. O€ista kovowych regald za pouZiti doporuéenych dezinfekénich prostiedkd viz Pracovni
list UKLID DEPOTNICH PROSTOR.

4, Vyluxovéni podlahy bezpeénostnim vysavatem.

5. Otista podlahy za poufiti doporugenych dezinfekénich prostiedkn.

Uklid pfi st&hovani nebo pfebalovani archivilii do vhodnych ochrannych obal — vidy: stejny

postup jako v pfipadé sanitarniho aklidu.
ZASADY UKLIDU:

- pouiivatvyhradné bezpeinostnivysaval

- pouZivat pouze doporuené dezinfekéni a dklidové prostiedky bez obsahu chloru
- pouZivané dezinfekéni pfipravky pravidelné stiidat

- difevéné regaly nenamacet

- pfi dklidu minimalizovat zvy3eni relativni vihkosti vzduchu

- pii prdci pouzivat bezpefnostnia ochranné pomiacky

Obr. 5 - Ukdzka metodického listu Uklidové reZimy
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5.3 Navrh testovani metodickych listi

Pfed zavedenim metodickych listd do archivni praxe je bude nutné nejprve
otestovat na vzorku cilové skupiny, kterou by tvofili dobrovolnici nebo vedou-
cimi vybrani jedinci napfri¢ vsemi oddélenimi SOA v Praze. Bylo by zadouci, aby
bylo kazdé oddéleni zastoupeno alespon dvéma pracovniky. Za tohoto pred-
pokladu by se celkovy pocet Gcastnikl pohyboval kolem 35.

Pro testovani bude zvolena stejna forma vzdélavani jako pfi zaclefiovani me-
todickych listd do pldnovaného interniho vzdéldvani zaméstnancl. Vzhledem
k faktu, ze testovany metodicky dokument je tvofen i pracovnimi metodickymi
listy, které vyzaduji pfesné provedeni konkrétni ¢innosti, bude pouzita forma
workshopu. Tuto vzdélavaci formu pro edukaci v oblasti preventivni péce voli-
laivétsSina respondentld v rdmci dotaznikového Setreni.

Z dGvodu zvolené vzdélavaci formy, v rdmci niZz se pocitd s vyuzitim metody
instruktdze, bude muset byt celkovy pocet Ucastnikd rozdélen na dvé skupiny
ve dvou poradanych vzdélavacich akcich s tydennim odstupem. Pro vétsi ob-
jektivitu vysledkd testovani by bylo vhodné vytvofit skupinu vedoucich pra-

covnikd a skupinu béZznych zaméstnanca.

Pripravna faze

Pfed pldnovanym workshopem budou vsem Ucastnikl v dostate¢ném &aso-
vém predstihu zaslany k nahlédnuti a prostudovani navrhované metodické
listy. Tim se sjednoti jejich vstupni znalosti. ZaleZi tedy pouze na Ucastnikovi,

zdali tento predpoklad splini, aby se mohl na workshopu plnohodnotné podi-

let a ziskal maximum informaci. [17, s. 60]
Ucastnici si také budou moci vytvofit prvni ndzory, pfipominky a dotazy pro

planovanou diskuzi na obsah a formu predloZzenych metodickych listd.
1.faze workshopu

Pro konani workshopu bude vybran dostatecné velky prostor vybaveny pra-
covnimi stoly na centrale archivu v Praze. V Uvodu workshopu bude sdélen cil
akce. Déle bude nésledovat sezndmeni s prdbéhem a obsahem workshopu se

zdmérem vzbudit zdjem a ochotu Ucastnikd spolupracovat. Naslednd kratka
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prednaska bude pojednavat o zameéru a predpokladaném vyuziti metodickych

listd pfi realizaci preventivni péce a sezndmeni s jejich strukturou.
2. faze workshopu

Hlavni ¢ast bude zamérena na dosahovani cild workshopu, tedy propojeni
teoretickych znalosti s praktickymi dovednostmi. Metodou instruktaze bude
Ucastnikdm umoznéno predchozi ziskané védomosti prakticky aplikovat.
V ramci workshopu jsou planované dveé instruktaze, jelikoz se budou testovat

dva pracovni metodickeé listy.

Pfed kazdou instruktdzi probéhne seznameni s konkrétnim pracovnim meto-
dickym listem, podle néhoz by méli ucastnici v praxi pfesné postupovat. In-
struktor si ovéri, zda formulaci a postupu Ucastnici rozumi. Pfipadné zodpovi

dotazy.

= |nstruktdZ k Pracovnimu metodickému listu — Mikrobiologické stéry
Uc¢astnikdm bude nejprve vysvétlen pracovni postup, poté bude nézor-
né predveden vlastni odbér mikrobiologického stéru z archivniho do-
kumentu. Nasledné si Ucastnici sami vyzkousi a nacvi¢i pozadovanou
¢innost. Kazdy odebere 2-3 mikrobiologické vzorky pro lepsi upevnéni
provadéné cinnosti. Instruktor upozorni na chyby, kterych by se mél
Ucastnik vyvarovat. Lektor v prdbéhu Ucastniky pozoruje a soustredi se
na zpUsoby, jakymi jednotlivi pracovnici postupuji s ddrazem na mozna
pochybeni ¢i zavahani. Kazdy Ucastnik bude moci pracovat samostatng,
protoze bude zajisténo dostate¢né mnoZstvi pracovnich pomdicek po-

tfebnych k mikrobiologickému stéru.

= |nstruktdz k Pracovnimu metodickému listu — Mechanicka ocista bez-
pecnostnim vysavacem
Tato instruktdz bude probihat podobnym zplsobem jako v pfedchozim
pfipadé, pouze budou Ucastnici pracovat ve tfech az ¢tyfech skupinach
z ddvodu omezeného mnozstvi pracovnich pomuUcek a pfistrojd (bez-

pecnostni vysavace, $tétce..). Po predvedeni zplUsobu mechanické odis-
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ty archivalie instruktorem si Ucastnici ve skupiné postupné vyzkousi

a procvici tuto ¢innost.
3. faze workshopu

V zavérecné casti akce bude zarazena diskuze pro zhodnoceni prlbéhu a
efektivity workshopu. U&astnici budou vyzvani k hodnoceni instruktdzi i jed-
notlivych metodickych listl. V zdvéru workshopu budou Ucastnici pozadani,
aby se pisemnou formou v pribéhu nésledujiciho tydne k metodickym listdm
vyjadfili.

Vyhodnoceni

Na zakladé vvhodnoceni pribéhu workshopu a pisemnych reakci Uc¢astnik(

budou metodické listy podle potfeby upraveny. Stejnym zpdsobem pak bu-

dou moci byt vytvareny dalsi metodické listy pro vytvoreni komplexniho me-

todického dokumentu.

5.4 Dal$i moZnosti vyuzitelnosti metodickych listii

Prioritnim poZadavkem metodickych listd je jejich praktické vyuziti v oblasti
ochrany a preventivni péce v SOA v Praze. Budou slouzit nejen jako metodické
voditko archivnim zaméstnanclm, ale mohou byt i podkladem pro samostu-
dium a materialem pro nové prichozi pracovniky, kterym napomohou sezna-
mit se s touto oblasti. V pripadé zdjmu se mize jejich plUsobnost rozsifit i pro
potfeby jinych archivnich instituci, jez fesi podobné otazky preventivni kon-
zervace. Pfinosem by mohly byt pro vyuku studentl oboru archivnictvi na vy-
sokych skolach, déle pro rozsiteni teoretickych znalosti studentd Konzervator-
stvi a restaurdtorstvi na Vyssi odborné skole grafické a Stfedni prdmyslové
Skole grafické v Praze nebo student( Fakulty restaurovani Univerzity Pardubi-

ce.
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Zavér

Ochrana archivnich dokument( a jejich uchovani je jednim za zakladnich Uko-
10, které musi archivni instituce naplfovat. Archivy by proto mély oblasti
ochrany a péce o kulturni dédictvi vénovat znacnou pozornost. Pfi vyuzivani,
zpfistupniovani, uloZzeni a digitalizaci by mély zarucit vhodné nakladani
s archivaliemi a tim zarucit jejich dlouhodobé uchovani v co mozna nejlepsim

fyzickém stavu.

Na zdkladé dotaznikového Setfeni bylo zjiSténo, Zze polovina zaméstnancl SOA
v Praze se s informacemi o preventivni péci o archivalie pfed vstupem do ar-
chivu nesetkala, a ze skoro tfetina vsech je zastoupena pracovniky s kratkou
praxi, a tedy s mensimi zkuSenostmi. Dale byly pfesné vymezeny oblasti pre-

ventivni péce, ve kterych mira povédomosti neni zdaleka uspokojiva.

Na zadkladé vsech Setreni se potvrdil pfedpoklad, Ze zavedeni metodickych lis-
t0 tykajicich se problematiky preventivni péce a ochrany archivalii do procesu
interniho vzdélavani zaméstnancd SOA v Praze po zhodnoceni vSech zjisténi
je velmi zadouci.

Vysledky a navrhy shrnuté v této praci by mély prispét k rozsifeni odbornych
kompetenci archivnich pracovnik( a ke zkvalitnéni ochrany a preventivni péce

0 pisemné pamatky a tim napomoci jejich zachovani pro budouci generace.

Vzhledem k vySe uvedenym skutecnostem se domnivam, Ze byl cil bakalarské

prace splnén.
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