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Abstrakt

Predmeétem bakalarské prace je pfiprava ucitele na projektovou vyuku kancelarskych
aplikaci v konkrétni projektu. V teoretické &asti jsou analyzovany cile ve vyuce kance-
larskych aplikaci z pedagogickych dokumentl a dalsich zdroj. Nasleduje shrnuti teo-
rie projektového vyucovani a rozhovory s uciteli o jeho praktickém vyuziti.

V praktické ¢asti prace je definovan projekt pro feSeniv ramci projektového vyucovani,
je provedena didaktickd analyza uciva a vytvoreny pfipravy ucitele na vyucovani.

Klicova slova

Projektové vyucovani, projektova metoda a forma, ramcovy vzdélavaci program, skolni
vzdélavaci program, cile vyucovani, pfiprava ucitele na vyucovani, informacni a komu-
nika¢ni technologie, kancelarské aplikace, programovani maker.

Abstract

The subject of the bachelor thesis is the preparation of a teacher for the project teach-
ing of office applications in a specific project. In the theoretical part, there is an analysis
of the objectives of the teaching of office applications from pedagogical documents
and other sources. Then, there is a summary of the theory of the project teaching and
interviews with teachers about its practical use.

In the practical part of the thesis, a project is defined as a solution within the frame-
work of the project teaching, a didactic analysis of the subject matteris made and the
preparation of the teacher for the teaching is created.

Key words

Project teaching, project method and organizational form, framework educational pro-
gram, school educational program, learning objectives, teacher’s preparation, infor-
mation and communication technologies, office applications, macro programming.
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uvobD

Ve své podnikatelské praxi Casto komunikuji se stfedoskolsky i vysokoSkolsky vzdéla-
nymi zameéstnanci predevsim primyslovych podnik(. Komunikace zahrnuje vyménu
dokument( vytvorenych v kanceldrskych aplikacich, zejména v textovém editoru Word
a tabulkovém procesoru Excel z baliku Microsoft Office. Uzivatelé velmi Casto pouZivaji
pouze jednoduché formatovani textd a jen zakladni postupy tabulkového procesoru,
pfitom nezaleZi na jejich véku. Tato zkuSenost je v souladu s popfenim mytu o nové
kvalité pocitacové gramotnosti digitdInich domorodcl (digital natives), tedy generaci,
kterd vyrUstala s pfistupem k pocita¢dm a dalsim digitadInim zafizenim (8).

Zda se, Ze uzivatelé kancelarskych aplikaci, tedy dominantniho nastroje pro béznou
pracis digitalnimitechnologiemi, pouzivaji pfedevsim intuitivné zviddnutelné postupy
forméatovani textu nebo zadavani Gdajl. Nemaji prehled o celkovych moznostech apli-
kaci, jsou limitovani zadkladnimi moznostmi aplikaci, aniz by vnimali skute¢nost, Ze ko-
mercniivolné dostupné baliky kancelarskych aplikaci poskytuji mohutné programové

v v

nastroje vyuzitelné jak neprogramatory pro jednodussi aplikace, tak profesionaly pro
slozitéjsi aplikace. Misto ,mmam cil a hleddm, jak ho pomoci dostupnych nastrojd napl-
nit", uZivatel uvazuje v ramci zakladnich védomosti. Je jako stavitel, ktery umi jednot-
livé profese, pobiha po krajing, tu vykope jdmu a jinde postavi zed, aniz by znal smysl

své prace, tedy postavit ddm.

ECDL Foundation, evropska nadace se zfejmeé nejucelenéjsim a nejznaméjsim progra-
mem pro vyuku, testovani a certifikovani podcitacové gramotnosti, uvadi, Ze mnoho
mladych lidi, tzv. digitdInich domorodc0, pouziva digitdlni technologie pomérné ome-
zené. Jejich kaZdodennimi digitalnimi zkusenostmi jsou inteligentni telefon, pouZi-
vani digitdalnich médii (predevsim fotografie, hudba a video), spojeni s vrstevniky na
socidlnich sitich a sdileni aplikaci. Takové pouZiti technologie nelze povaZovat za di-
kaz digitalni gramotnostia je omyl, Ze tito digitalni domorodci maji dovednostia kom-
petence potfebné k efektivnimu vykonu na modernim pracovisti." (16)

Na druhou stranu je tfeba vnimat, Ze Zaci 8. tfid zdkladnich Skol a tercii osmiletych
gymnézii v Ceské republice byli nejlepsi v Mezindrodnim &etfeni pocitadové a infor-
macni gramotnosti ICILS 2013, srovnavajici vysledky z 19 hospodarsky vyspélych zemf
(1). Z&ci v testech pouzivali zejména specidlné vyvinuté, a tedy pro Zdky nezndmé apli-
kace. UZivatelské prostfedi a ovladaci prvky ovsem byly podobné jako u nejrozsifenéj-
Sich aplikaci (obr. 1) (4).
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Obr. 1 UZivatelské rozhrani testovaci aplikace

Testy vérné zkoumaly obecnou schopnost orientace v, digitadlnim prostfedi” bez vazby
na konkrétniaplikace. Z ¢eskych vysledk( Setfeni ICILS Ize usuzovat, Zze Zaci vstupuji na
stfedni stupen sSkolniho vzdélavani s kompetencemi umoZnujicimi vnimani moznosti
kanceldfskych aplikaci v kontextu potfeb redlného Zivota, Ze jsou schopni sami nalézt
postupy k provadéni zakladnich Gkonl a maji zdkladni predpoklady k intuitivni orien-
taci ve struktufe aplikaci.

Schopnostintuitivné vyhledat a pouZivat obdobné ovlddaci prvky v aplikacich s rozdil-
nou funkci je zdkladem myslenky projektové vyuky pokrocilejSich postupd v kancelar-
skych aplikacich. V projektu je definovan cil a Zak ma velkou volnost pfi nalézani freseni.
Jednodussi cile, napfiklad formatovani, feSi metodou pokus — omyl, pro sloZitéjsi &asti
Ulohy pak vyuziva bohatych internetovych zdrojd za vyraznéjsi podpory ucitele. Takové
ziskavani zdrojd odrazi realitu poslednich zhruba 15 let, kdy programatorské diskuze i
rostouci internetovd dokumentace k aplikacim nabizeji ucelené &asti programového
kédu pro vétsinu obvyklych problém(. Plati zhruba ,co je potfeba naprogramovat, jiz
nékdo naprogramoval a dal k dispozici”. Dfivéjsi studium programdatorskych pfiru¢ek
stylem od jednodussiho ke slozité€jSimu a syntéza ziskanych védomosti pfi aplikaci na
konkrétni problém jiz nejsou dominantnim a mnohdy ani potfebnym postupem. Na-
piiklad nenf potfeba védét vSechny detaily o funkci, staci z otevienych zdrojl zkopiro-
vat kéd s funkci aplikovanou na dany problém. Zak timto postupem ziskava predstavu

o moznostech kancelarskych aplikacii o zpldsobu jejich pouZiti pro reseni slozitéjsich
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problémd v redlném ,neprogramatorském” svété. Jednd se o uceni zplsobem ,lear-
ning by doing”, Zak prichdzi na syntaktickd a dalsi pravidla skriptovaniaz béhem reseni.
Je samoziejmé, ze takova projektovd vyuka sama o sobé nestadi pro ziskani kompe-
tenci rutinniho programatora. Nicméneé je dobrym Uvodem pro to, aby Zak ziskal pred-
stavu o rozsahu kancelafskych aplikaci a zdklad pro nezbytné sebevzdélavani v pro-
fesnim Zivoté, pokud narazi na Ukoly resiteiné na Urovni skriptovacich jazyk(, a to i
mimo kancelarské aplikace.

Hlavnim cilem bakalarské prace je vytvofit pfipravy uclitele na vyucovaci hodiny
v ramci projektové vyuky textového editoru a tabulkového procesoru pro odborné
Skoly i gymnazia. Vyukové cile pfitom budou stanoveny tak, aby vysledné pfipravy uci-
tele byly pouzitelné na stfednich odbornych skoldch i na gymnaziich.

Vedle hlavniho cile je dil€im cilem prace naudit zaky uvazovat nejprve o praktickych
problémech a postupech feseni, definovat potieby a teprve potom volit nastroje pro-
gramovych aplikaci. Tedy nasazovat aplikace na feSeni a zjednodusSeni problém{, ni-
koli vytvaret problémy nasazenim aplikaci.

Dalsim diléim cilem je volbou vhodného projektu pfispét k pInénf cilli prifezovych té-
mat RVP ,0Osobnostni a socidlni vychova" na gymnaziich nebo ,Ob&an v demokratické
spole¢nosti” na stfednich odbornych skolach.

Metodou fe3eni teoretické &asti je studium odborné pedagogické literatury, rémco-
vych a skolnich vzdélavacich programd, manudld kancelarskych aplikaci a interneto-
vych zdrojd s diskuzemi o feSeni problémd programovani kancelarskych aplikaci. Ana-
lyzou a shrnutim poznatkl studia je vytvoreno vychodisko pro feSeni cile prace v prak-
tické ¢asti. Ta vychazi z didaktické analyzy uciva a stanovenych cild.

Prace obsahuje teoreticky Uvod a analyzu zakonného radmce. V praktické ¢asti je didak-
tickd analyza uciva, definice projektu jako Ustfedniho tématu vyuky a autorsky zpraco-
vané pfipravy ucitele na vyucovaci jednotky.
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1 VYUKOVE CiLE A KOMPETENCE

Jak bylo naznaceno v Uvodu, motivaci pro projektovou vyuku kancelafskych aplikaci je
obecné nizky stupen vyuziti jejich moznosti v praktickém Zivoté. Projektova vyuka v
rozsahu nékolika hodin mQze zvysit potencidl k UplnéjsSimu vyuZiti téchto aplikaci,
ovsem ziskani vlastnich programatorskych kompetenci Zaka vyZzaduje i intenzivnéjsi
orientaci na danou oblast v dalSich hodinach v tradi¢ni pfedmétové vyuce.

1.1 Teoreticka vychodiska pro stanoveni vyukovych cilti
a kompetenci

Formulace vyukovych cild musi respektovat jejich hierarchii (18, s. 120) a korespondo-
vat s cili stanovenymi v rémcovych vzdélavacich programech (RVP), poskytujicich za-
konny ramec pro dany stupen vzdélavani. Jak uvadi Skalkova v (15, s. 95), v rdmcovych
vzdéldvacich programech se vedle sebe kladou cile a kompetence, ale ,kategorie cili
se chdape mnohem sitfe neZ kategorie kompetence” (17, s. 13). Dale autorka uvadi, ze
rozvoj kompetenci se klade proti pamétnimu osvojovani mnozstvi poznatkd, Ze nejde
o predavani faktld ve vyuce, ale o aktivni utvareni urlitych dovednosti, postojd a vlast-
nosti, které maji nadpredmétovy charakter (15, s. 103).

S ohledem na vyse uvedené je zfejmé, Ze motivem této prace je posileni kompetence
efektivné pouzivat kancelarské aplikace pro usnadnéni administrativnich procest. Vy-
raz ,posileni” je pfimérenéjsi nez ,ziskani”, protoze Zak béhem nékolikahodinového
projektu nemdze kompetenci v potfebném rozsahu nabyt, k tomu je potfeba vyuzit ji-
nych a bé&znéjsich vyukovych metod umoziujich procvi¢ovani a opakovani, a tedy ci-
lenych na ziskani konkrétnich a objektivné méfitelnych odbornych dovednosti a zna-
losti. Podobné je to s cili vztazenymi k predmeétu, projekt napfiklad prispé&je k cili ,zak
napise a odladi makro”, ale nelze oekdvat, Ze ho beze zbytku naplini.

Pro projektové vyucovanitedy neni vhodné definovat Uzce odborné zamérené cile na-
priklad pomoci Bloomovy taxonomie (18, s. 122). Jak uvadi Skalkovéd, nevyhodou taxo-
nomie je tendence kjednostrannému sledovani Urovné vyucovani v kognitivnich
aspektech (18, s. 123). Proto budou definovény obecnéjsi cile a pdjde zpravidla o posi-
leni dosavadni miry znalosti a dovednosti.

Pro formulaci cild mUze byt voditkem behavioristicky vyklad u¢eni. Doporucuje, aby
cile byly formulovany v jazyce Zakova vykonu. Cil je tak vztaZen k subjektu vyucovani a
syntaxe vét odpovidaji vzoru Zdk + aktivni sloveso + pfedmét (21, s. 138).



1.2 Vyukové cile podle ramcovych vzdélavacich pro-
gramu

V této podkapitole jsou zkoumany nebo odvozovany obecné i specifické vyukové cile
ramcovych vzdélavacich program@ (RVP) souvisejici s vyukou kancelarskych aplikaci.
Ty jsou zdkonnym podkladem pro $kolni vzdé&lavaci programy (SVP), pro tvorbu osnov
a konkretizaci vyukovych cill. Sledovéany jsou RVP ve vztahu k tématu kancelarskych
aplikaci. Za nejvyssi Uroven znalosti a dovednosti pfi praci s kancelarskymi aplikacemi
je pro Ucely této prace povazZzovano programovani maker, byt obecné plati Ze stejné
mUze byt posuzovano zvlddnuti kontingenénich tabulek, iteraénich vypoctl, statistic-
kych vypoctd nebo jind oblast z nepfebernych moznosti zejména tabulkového proce-
Soru.

1.2.1 Vyukové cile pro gymnazia

RVP pro gymnazia (RVP G) oblast kancelarsky aplikaci explicitné nezminuje, ale defi-
nuje vzdélavaci oblast a soucasné vzdélavaci obor Informatika a informacni a komuni-
ka¢ni technologie (IKT). Specifické cile v oblasti kanceldrskych aplikaci pak naznacuje
pomoci vystupl ve vzdélavacim obsahu DigitéIni technologie.

Z4k:
e vyuzivateoretické i praktické poznatky o funkcich jednotlivych sloZzek hardwaru
a softwaru k tvlr¢imu a efektivnimu feseni Uloh
e organizuje Ucelné data a chrani je proti poskozeni &i zneuziti
e orientuje se v moznostech uplatnéni IKT v rliznych oblastech spolecenského
pozndni a praxe

V odstavci ,Ulivo" pak RVP G jako téma nejbliZzsi kancelarskym aplikacim uvadi funkce
operacnich systému a programovych aplikaci, uZivatelské prostredi. (23)

Neurcitd a spis laickd nez obecna terminologie jako ,slozky hardwaru a softwaru” tézko
mUze byt voditkem pro stanoveni konkrétnich cild vyuky. Ucivo ,funkce programovych
aplikaci” nijak nenaznacuje hloubku osvojeni. Uvedeni ,uZivatelského prostfedi’ by
pak mohlo byt vnimano jako poZzadavek na dovednost vyuZivat nabizené volby menu,
tedy akce vykonavané zpravidla kliknutim mysi. To by programovani nebo alespon se-
stavovani maker pomoci jejich automatického zdznamu pfi ¢innosti nezahrnovalo.

Skalkova v (15, s. 105) kriticky posuzuje cile stanovené v RVP G: ,.. po charakteristikach
obord vzdélavani a jejich vystupld nasleduje vycet uciva. Jde v podstaté o prehledy po-
jmovych systémdu v linedrnich raddch jednotlivych predmétd." Predmétova orientace
podle autorky zachovava nezadouci encyklopedizujici pojeti vzdélani. Jenze jak je pa-
trné, prehledy pojmovych systémi v RVP jsou z hlediska tématu kancelarskych aplikaci
natolik neurcité, Zze neposkytuji zddné voditko pro stanoveni cill nebo kompetenci ab-
solventa.
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1.2.2VSeobecné cile pro odborné maturitni vzdélavani

Rédmcové vzdéladvaci programy pro odborné vzdéladvani zarazuji vzdélavani v informac-
nich a komunikacnich technologiich do vSeobecného vzdéldvani ,kromé obord, kde
obé oblasti maji odborny — profesni charakter” (11, s. 3). Oblasti vSeobecného vzdéla-
vani jsou jednotné pro cely stupen vzdélavani.

Voditkem pro cile v oblasti kancelafskych aplikaci na odbornych Skoldch jsou odborné
kompetence. RVP pozaduje, aby absolventi ,pouZivali béZné aplikacni programoveé vy-
baveni, zejména tzv. kancelarské aplikace a aby algoritmizovali Glohy a tvofili aplikace
v nékterém vyvojovém prostiedi” (11, s. 11). Ve vysledcich vzdélavani pro vzdélavaci
oblast Vzdélavani v informacnich a komunikacnich technologiich pak u uciva vztahuji-
ciho se k textovému procesoru RVP uvadi: ,vytvari upravuje a uchovava strukturované
textové dokumenty (oviada typograficka pravidla, formatovani, prace se Sablonami,
styly, objekty, hromadnou korespondenci, tvoii tabulky, grafy, makra)”. U uciva vztaze-
ného k tabulkovému procesoru RVP popisuje vysledky: ,Oviada béZzné prace s tabulko-
vym procesorem (editace, matematické operace, vestavéné a viastni funkce, vyhleda-
vani, filtrovani, tfidéni, tvorba grafu, databaze, kontingencni tabulky a grafy, pfiprava
pro tisk, tisk)” (11, s. 44).

Je nejasné, pro¢ RVP zminuje makra jen u textového editoru a nikoli u tabulkového
procesoru, kde je vyuziti maker obvyklejsi. Nicméné makra jsou v kurikulu zminéna i
samostatné jako ucivo stematickym nazvem Zaklady tvorby maker a jejich pouZiti
(11, s. 44).

Informacni a komunikacni technologie jsou i prifezovym tématem. RVP definuje, ze
oblastvzdélavanivinformadlnich a komunikacnich technologiich svym obsahem a roz-
sahem spliiuje pozadavky (zakladni Grovné) systému ECDL (11, s. 64). | kdyZz ma certifi-
kace ECDL precizné definované Urovné osvojeni aplikaci, zminka o ni nevnasi do RVP
jasné voditko. ECDL totiZ nezna ,zdkladni Groven". Prvni stupen certifikace ma pfivias-
tek ,Start”, druhy stupen je ,ECDL" bez pfivlastku, nasleduji ,ECDL Advanced" ,ECDL Ex-
pert”. PoZadovanou Uroven znalosti a dovednosti ovSem lze s jistou mirou pravdépo-
dobnosti odvodit zdoporu¢enych vzdélavacich profild ECDL (3). Profil ,DigitaIn{ kvalifi-
kace pro absolventy stfednich skol" odpovida certifikdtu ECDL bez pfivlastku, a je tedy
zfejmé, ze v RVP jde pravé o tuto Uroven. Profil nabizi jako jeden z volitelnych modul(
studia Zaklady programovani. U jeho absolventa je pfedpoklad, Ze pro praci s makry
v kancelarskych aplikacich je pfipraven nebo mu staci kratké sezndmeni. Drzitel certi-
fikdtu ovsem tento modul nemusi absolvovat. Modul Pokrodild prace s tabulkami, za-
hrnujici praci s makry, je aZ soucasti certifikdtu ECDL Advanced. Zahrnuti ECDL do RVP
tedy v zdsadé nevyZaduje praci s makry, potfebu jejich vyuky ovsem definuji dfive zmi-
néné vystupy.

1.2.3 Cile pro odborné vzdélavani v informacnich technologiich

V RVP pro obor 18 — 20 — M/01 Informacni technologie se do jisté miry duplicitné ke
vseobecnému vzdélavani v obsahovém okruhu Aplikacni programové vybaveni uvadi

|11



mezi vysledky vzdéldvani u textového i tabulkového procesoru ,vytvori a zedituje
makro, vytvori formular* (11, s. 49, 50).

Zde je patrna terminologicka nevyjasnénost, protoze formulare jsou dvojiho typu. Kla-
sicky formular (form) je dokument, ktery se zobrazuje v kone¢né podobé pro tisk a je-
hoz jednotlivé poloZky Ize vyplhovat pouze v ramci nastavenych pravidel, do kolonky
Ize napfiklad zapsat pouze text, jinou kolonku je mozné pouze zaskrtnout a podobné.
UZivatelsky formular (UserForm) je naproti tomu okno, zobrazujici se pouze pfi praci
s aplikaci nad obsahem dokumentu a slouzici napfiklad k nabidce uzivatelem spous-
ténych akci aplikace. Protoze klasicky formular je zalezitosti zejména textového pro-
cesoru, a RVP pritom zmifuje formulari u tabulkového procesoru, Ize dovodit, Ze v RVP
je minén uzivatelsky formulaf. Ten je v hierarchii ovlddnuti kancelafskych aplikaci
spjaty s tvorbou maker a jeho tvorba mbzZe byt vniména jako mirné vyssi stupen na-
klddani s aplikacemi. Lze tedy usoudit, Ze pozadavky oboru Informaéni technologie
jdou podle oCekavaninad rdmec vseobecného vzdélavani na odbornych sSkolach.

1.2.4 Shrnuti cili RVP pro maturitni vzdélavani

Z citovanych RVP je moZné odvodit, Ze z hlediska obsahu by mély cilové znalosti a do-
vednosti absolventa stfedni odborné skoly zahrnovat pfinejmensim prehled o moz-
nostech makera o vyvojovém prostfedi kancelarskych aplikaci. Cilové kompetence for-
mulované na pfedmeétové Urovni by mély zahrnovat tvorbu jednoduchych maker.

U gymnazii nelze obsah uciva v tématu kancelarskych aplikaci z RVP urcit. Ze souhrn-
ného posouzeni vseobecného (gymnazijniho) a odborného vzdélavani je zfejmé, ze
zejména pokrodilejsi vyuziti kancelafskych aplikaci je povazovano do jisté miry za
technickou zalezitost. Vzhledem k tomu, jak jsou tyto aplikace dnes spjaty s profesnim
i osobnim Zivotem, je to jiZ neudrzitelna predstava a jejich pokrocilejsi vyuziti podle
mého presvédceni patfi do obecné digitdIni gramotnosti stfedoskolaka.

1.3 Dalsi zdroje pro stanoveni vyukovych cilt

Vedle RVP mUzZe byt zdrojem pro formulaci vyukovych cild a kompetenci pro vzdéla-
vaci oblast souvisejici s kancelafskymi aplikacemi viadni dokument Strategie digitalni
gramotnosti CR na obdobi 2015 aZ 2020. Dokument definuje digitaIni gramotnost jako
,Soubor kompetenci nutnych k identifikaci, pochopeni, interpretaci, vytvareni, komuni-
kovani a ucelnému a bezpecnému uZiti digitdlnich technologii (jejich technickych
vlastnosti i obsahu) za Ucelem udrZzeni ¢i zlepseni své kvality Zivota a kvality Zivota
svého okoli, tj. napf. za ucelem pracovni i osobni seberealizace, rozvoje svého poten-
cidlu a udrzeni &i zvyseni participace na spolec¢nosti”(10). Termin digitalni gramotnost
(digital literacy) se jevi jako vhodné sjednoceni roztfisténé terminologie v riznych ty-
pech RVP. RVP pro zakladni vzdélavani (RVP ZV) a RVP G totiz v souvislosti s IKT zminuji
informacni gramotnost (information literacy), zatimco RPV pro odborné vzdélavani
vztahuje dosazeni cill k pocitacové gramotnosti (computer literacy). Informaéni gra-
motnost je véak podle Ceské terminologické databdze knihovnictvi a informad&ni védy
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(TDKIV) ,schopnost jedince identifikovat informacni potfebu, vyhledat informace,
zhodnotit je, zpracovat a efektivné vyuzit'. Podle normativni definice uvedené ve stej-
ném zdroji jde o ,uvédoméni si potencidlu informaci a souvisejicich zdrojl, a schop-
nost tyto zdroje vyuZzivat" (12). 1 dalsi zdroje se shoduji na obecném pojeti informadni
gramotnosti bez explicitnizminky o informacnich a komunikacnich technologiich a na-
pfiklad Sak uvadi, Ze soucasti informadni gramotnosti je pocitacovad gramotnost (15).
Pocitacova a digitalni gramotnost byvaji nékdy povazovany za sobé rovné, ovsem gra-
motnost digitalni Iépe vymezuje souvislost s oborem IKT. V oboru IKT, tedy informacni
a komunikacni technologie, jde o digitalni technologie zpracovavajici informace v di-
gitadlni formé& — proto tedy digitalni gramotnost.

Definice digitalni gramotnosti je pomérné dobrym voditkem, protoze zahrnuje sebe-
realizaci.Z toho Ize odvodit rdmec formulace cild pro gymnézia i stfedni odborné skoly.
Pokud absolvent pokracuje ve studiu na vysoké skole, aniZz to musi byt skola technic-
kého zaméfeni, je zvlddnuti zejména tabulkového procesoru na pokrocilé Udrovni
mnohdy témér podminkou Uspésného studia. Pokud nepokracuje ve studiu a uplatni
se jako zaméstnanec v administrativnich profesich, které ve velké mife obsahuji praci
s kancelarskymi aplikacemi, miZzeme do podminek pracovni seberealizace zahrnout
pfinejmensim zvladnuti zakladni znalosti maker. Kdyz totiZz uzivatel opakované a ¢asto
vykonava nékolik stejnych krok zejména v tabulkovém procesoru, jak je to v zamést-
naniobvyklé, mél by védeét, Ze makro mUze jeho praci urychlit, zefektivnit nebo zamezit
chybovosti. NezaleZi, zda bude schopen takové makro sédm napsat. Jen musi védét, ze
takové zjednoduseni prace je pfirozenou vlastnosti kancelafskych aplikaci, a mél by
umét odhadnout, zda mnozstvi ¢asu vlastniho hlubsiho studia a nasledné programa-
torské prace nebo prace znalejsiho kolegy pfinese ve vysledku finanéni Usporu.

Definice digitalni gramotnosti tedy sama o sobé poskytuje voditko pro stanoveni
stupné ovladani kancelarskych aplikaci. Mélo by byt spiSe vyjimkou (napfiklad u umé-
leckych gkol) Ze pouziti maker je pro absolventa maturitniho vzdélani zcela nezndmou
oblasti.

1.4 Vyukové cile ve vybranych Skolnich vzdélavacich
programech

Skolnf vzdélavaci programy (SVP) majf byt konkretizaci RVP a musi obsahovat osnovy
jednotlivych predmétd. V rediné situaci by SVP mély byt voditkem pro p¥ipravu ucitele
na vyucovani. Pro Ucely této prace, nevazané na urcitou Skolu, mohou poskytnout in-
spiraci. Na rozboru né&kolika SVP posoudim, nakolik tento predpoklad splfuji.

1.4.1 SVP pro gymnazia

Prvnim vybranym gymnaziem je Gymnazium J. K. Tyla v Hradci Krdlové. Pro obor IKT ma
¢asovou dotaci 4 hodin tydné za dobu studia a rozdéluje ji na 2 hodiny tydné ve dvou
ro¢nicich v prfedmétu Informatika a vypocetni technika. Konkretizuje obsah
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dosazenych kompetenci konstatovanim, ze by Z&ci ,méli byt schopni sloZit zkousku
ECDL" (5,s. 178). Vosnovach v pfedmeétu Tabulkovy kalkuldtor Il pak popisuje obsah
uciva ,adresace bunék, tridéni informace, pokrocilé funkce TK" a korespondujici vystup
prebird z RVP ,Zak ovlada principy algoritmického pristupu a aplikuje ho pfi feseni pro-
blémd" (14, s.184). Je to neurcité, zminénd ,adresace bunék” je i pfi nejhlubsim pojeti
tématem nanejvys jedné vyucovaci hodiny a ,tfidéni informace" je protimluv, jednu
informaci nelze tfidit. Naproti tomu ,pokrocilé funkce TK" jsou libovolné Siroky pojem.
Vybrané Useky koresponduji s celkové formalistickycm pojetim obsahu SVP, ktery ne-
poskytuje voditka pro vyuku kanceldfskych aplikaci.

Druhym vybranym gymnaziem je Jirdskovo gymnazium v Nachodé. Pfedmét Informa-
tika a komunikacni technologie je vyucovan v primé a sekundé po dvou hodinach
tydné. Oblast IKT je rozdélena do tfi podoblasti: Digitalni technologie, Zdroje a vyhle-
davani komunikace a Zpracovani a prezentace informaci. V posledné jmenované po-
doblasti pak ve druhém ro&niku v ucivu Algoritmizace Uloh definuje SVP vystupy: ,Zdk
objasni pojem algoritmus, posoudi vhodnost riiznych postupd (algoritma) pfi tvorbé
zpracovani dat v tabulkovém editoru” (6, s. 238). Vystupy jsou tedy definovany jasné
pomoci aktivnich sloves. SVP této §koly je dobfe strukturovanym konkrétnim materia-
lem, ktery poskytuje dobré voditko pro ucitele, Zaka i vefejnost. Je zfejmé, Ze cil baka-
|&Fské préce koresponduje s timto SVP.

1.4.2 SVP pro odborné skoly

Prvni vybranou odbornou Skolou je Stfedni prdimyslovéa skola Trutnov, obor Informacni
technologie a management. Vyucovaci predmeét Informacni a komunikacni technolo-
gie ma tydenni dotaci 3 hodiny v prvnim a 1 hodinu ve druhém roc¢niku. U&ivo vychazi
ze sedmi moduld certifikace ECDL, zahrnujicimi textovy editor a tabulkovy procesor.
Prace s makry v kancelafskych aplikacich je obsaZzena v pfedmétu Aplikacni software
s dotaci 2 hodiny tydné v kazdém roc¢niku. Ve 2. ro¢niku je hlavnim tématem predmeétu
prohloubeni znalosti o zakladnim kancelarfském SW, textovému editoru je vénovano
celkem 20 hodin a tabulkovému procesoru 28 hodin. Jednim z vystupd obou témat je
JZak vytvoif a zedituje makro" (19, s. 101).

SVP je dobfte strukturovany a cilové znalosti a dovednosti absolventa jsou vzhledem k
vazbé na ECDLjasné vymezené. Také pocet hodin vhodné doplfiuje pfedstavu o vyuce.
Rozdéleni tématu kancelarskych aplikaci do dvou predmétl je srozumitelné, v prvnim
ro¢niku v predmétu IKT ziskd Zak pomoci ECDL modull presné definovanou Uroven di-
gitdIni gramotnosti, na kterou je mozné navazat v dalsich ro¢nicich. Pfedmét bakalat-
ské prace je v souladu s timto SVP.

Druhym vzorkem je SVP Stfedni priimyslové gkoly strojnické Olomouc. Zdmé&rné jsem
vybral ,nepocitalovy” obor Strojirenstvi — management jakosti, aby bylo mozné po-
soudit, jakou Uroven digitdlni gramotnosti absolventd odborna skola nezamérend na
IKT nabizi. Na olomoucké Skole je obor IKT pfimo vyucovan vyucovan v 1. ro¢niku T
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hodinu tydné a ve 2. ro¢niku 2 hodiny tydné v pfedmétu Prace s pocitacem. Od dru-
hého roc¢niku je obor IKT soucasti dalsich predmétl zamérenych na pocitacové kon-
struovani. Prostor pro kancelarské aplikace je tedy v jednom predmeétu, jako ucivo ve
druhém ro¢niku je uvedeno pouze ,Tabulkovy procesor; Textovy editor" (20, s. 28). To
neposkytuje Zddnou predstavu o poZzadovanych kompetencich absolventa, nenito vo-
ditkem ani pro ucitele, ani pro vefejnost, kterd by podle SVP méla posuzovat ndplf
Skoly. Pfitom prace v oboru fizeni jakosti je typickd pro uplatnéni tabulek a psanych
dokumentd, vyskytuji se v ni opakované ¢innosti vhodné pro automatizaci pomoci ma-
ker.

1.4.3 Shrnuti cild pFi vyuce kancela¥skych aplikaciv SVP

Naprosto odlisna Urover vybranych SVP neumoZfiuje ucinit mnoho zavérd. Z precizné
zpracovanych SVP oviem vyplyva, Ze autofi chdpou programovani pomoci maker jako
nedilnou soucast kancelarskych aplikaci a cilem vztaZzenym k pfedmétu je pfinejmen-
Sim orientace ve vyvojovém prostfedi a kompetence k pouZiti jednoduchych maker.
Formulace cilf v Iépe zpracovanych osnovach v SVP odpovidé spise linedrni pfedmé-
tové vyuce. To mlzZe byt povaZzovano za nedostatek moderniho pojeti integrovanéjsi
vyuky s presahem predmétld a prlrezovych témat, na druhou stranu to srozumitelné
definuje Groven znalosti a dovednosti. Uiteli pfitom nic nebrani definovat vyukové cile
v souladu s pedagogickymi trendy a pfedmeétové cile vnimat jako jejich soucast. Pro
formulaci cild projektového vyucovani, jehoz charakteristickym znakem je integrace
vzdé&lavacich obsah(, cile stanovené ve zkoumanych SVP pfili§ slouZit nemohou.
Ovsem projektové vyucovani je podle Skalkové ,pfinosem tehdy, pokud se dafi zacle-
nit je organicky do ostatnich forem” (18, s. 237). A v ostatnich forméch vyuky maji vyu-
kové cile definované v pojmech predmétu zasadni vyznam, protoZze umoZiuji orien-
taci v Urovni nebo hloubce nabizeného vzdélani.

1.5 Pruifezova témata a mezipiredmétové vztahy jako
dalsi podklad pro stanoveni vyukovych cilii

Kromé vyukovych cild tematicky souvisejicich s kanceldrskymi aplikacemi obsahuijf
RVPicile v prifezovych tématech, které mohou byt k praci s kancelarskymi aplikacemi
vztazeny. Napfiklad v RVP G v tématu Osobnostni a sociadlni vychova je jednim z cil(,
aby zék vénoval ,pozornost mordlnimu jedndni a interpretaci etickych fenoméni ve
vlastnim jednani* (23, s. 67). Dalsi cile nabizi RVP pro odborné skoly v prifezovém té-
matu Obcan v demokratické spolecnosti, absolventi ,maji byt ochotni se angaZovat
nejen pro viastni prospéch, ale i pro vefejné zajmy." (11,s.56) Zminéné cile pak mohou
byt posuzovany v SVPiv rdmci mezipfedmétovych vztah{, kde se promitaji do cil{ jed-
notlivych vyucovacich predmétd.

Vybér tématu projektu bude zaméren na prispéni k citovanym cilim v oblasti al-
truismu nebo odpovédnosti za podminky zZivota ve vlastnim okoli. Opravnéni k vybéru
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takovych cill vyplyva ze stavu Ceské spolecnosti, monitorovaného Organizaci pro hos-
podéafskou spolupréci a rozvoj (OECD). Podle vyzkumu pouze 26 procent ob&anl v CR
ve véku od 15 do 29 let alespon jednou za poslednich 12 mésicl pred dotazovanim
pracovalo pro dobrovolnou ¢&i charitativni organizaci, v sousednim Némecku predsta-
voval tento podil 58 procent, na Slovensku 42 procent. Z 21 evropskych zemfi se Ceska
republika umistila v posledni pé&tici, podobné& jako CR na tom bylo Polsko, Madarsko,
Francie a Portugalsko (13). Projekt v této praci zachycujici déj z oblasti sponzorovani
vefejné prospésnych aktivit mdze byt prispévkem ke zvyseni povédomi o existenci
dobrovolnické sféry vefejného Zivota a ksirSimu chapani vztahu mezi poskytovateli
dobrovolnych aktivit a jejich podporovateli.

V mezipfedmeétovych vztazich se ve zvoleném projektu na odbornych skoldch samo-
zfejmé promitne vazba na predméty s vyukou programovani a internetové komuni-
kace. Na vSech skoldch pak pljde o vazbu na vyuku anglic¢tiny, a to bez ohledu na to,
jaké jazyky si zak zvolil ke studiu. Drtiva vétsSina internetovych zdrojd, vztahujicich se
k programovani, je v angli¢ting, neanglické zdroje jsou velmi omezené. Z&k viak bude
hledat rfeseni jednodussich problémd, ve kterych se pouzivaji obvyklé vyrazy kore-
spondujici s anglickou terminologii programovacich jazykd, takZze by slaba znalost an-
gli¢tiny neméla byt zasadni prekazkou.
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2 VYCHODISKA PRO VOLBU PROJEKTO-
VEHO VYUCOVANI

Projektové vyulovani nema jednotné zarazeni do didaktické kategorie, je vnimano
jako vyukovéd metoda i jako organizacni forma (2, s. 148,149). Vyukova metoda je za-
mérné usporadani ¢innosti ulitele a zakad, které sméruji ke stanovenym cildm (18, s.
181). Organiza¢ni forma tvofi konkrétni organizacni rdmec, v némz se uskutecnuje pro-
ces pretvareni uciva (21, s. 173). Projektové vyucovani je dokonce zarazovéano i do ka-
tegorie didaktickych prostfedkl: ,Projektové vyulovani je vhodnym didaktickym pro-
stfedkem pro smysluplnou integraci vzdélavacich obsah{,” uvadi Dvordkovéa a dodava,
Ze primarnim nositelem integrace je feseny problém komplexni povahy (2, s. 148).

2.1 Projektova vyukova metoda a forma

Projektové vyucovani spociva v feseni projektu. Ten je komplexni praktickou Ulohou
(problémem, tématem) spojenou se Zivotni realitou, kterou je nutno resit teoretickou
i praktickou ¢innosti, kterd vede k vytvoreni adekvatniho produktu (9, s. 168). Spojenf
s Zzivotni realitou je jednim z dGvodd, proc jsem zvolil pravé projektovou metodu. Jde
nejen o moznost projektu ukazat redlné vyuziti kancelarskych aplikaci pro vyrazné
zjednoduseni prace, ale i o poskytnuti autentického zazitku spojeného s tvorbou a vy-
slednou funk&nosti produktu. Koresponduje to s hlavnim pedagogickym cilem projek-
tové metody, kterym je samostatné ziskavani védomosti a dovednosti nezbytnych
k feSeni vytyéenych problému (22, s. 197).

Bylo by vsak odvazné tvrdit, Ze ma motivace k vybéru je jen logickym vysledkem vé-
deckych poznatkl. Tak jako je napriklad pro pochopeni riznych psychoterapeutickych
konceptd vhodna kazuistika, tedy autentické nebo parafrdzované prepisy konkrétnich
terapif, je i pro zdGvodnéni motivace uziteny redlny primér. Projektovd metoda z to-
hoto pohledu nejlépe odpovida uplatnéni pfirozené zvidavosti, se kterou jsme spo-
le¢né s kamarady jiz okolo sedmého roku Zivota sestrojili ,motokaru” (podle nasi teh-
dejsi terminologie). Ctyikolé vozitko, ovlddané nohama fidice a tlacené kamarddem,
jsme vyrobili z nékolika prken a nejspis ne Uplné poctivé ziskanych kol z ko¢arku. KdyZz
jsme potfebovali prkno zkratit, prohrabavali jsme se Supliky v ponku jednoho z otcl a
hledali vhodny nastroj. Nikdo neumél fezat pilkou, a uz vibec nikdo neznal rozdil mezi
pilkou na Zelezo a na drevo. Jen jsme matné védéli, Ze néco jako pilka existuje a ze to
je na zkraceni prkna dobré. Vysledkem byly pofezané prsty a kfivé ufezand prkna,
nicméné vozitko jezdilo. Otec uvidél vysledek, asi v obavé o naSe zdravi nds vzal znovu
do garaze, ukdzal, co a jak nejlépe pouzit, a pomohl ndm sestavit novy model. Kdyby
nds vzal do garaze pred nasim pokusem, kdyby ndm nejdfiv vysvétlil, na co ktera pilka
je, ucil nds ji drzet a zkusmo fezat dfevo, nejspis by zddné vozitko nevzniklo. A takovy
kontrast je moji redlnou inspiraci k volbé projektového vyucovani.
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Literatura o projektovém vyucovaniivétsinainternetovych zdrojd, dohledatelnych pod
heslem ,projektové vyucovani”, se zabyva zejména vyukou na zakladnich Skolach. Pro-
jektu se podfidi celé vyu€ovani, na feseni vyclenéno i nékolik dni, nedodrzuje se bézné
casové rozvrzenivyucovacich hodin a Zaci pracuji jen a jen na daném projektu ve skole
i mimo ni. | Skalkova zminuje v kapitole o projektovém vyucovani zejména priklady
projektl pro zékladni Skoly (18, s. 234,237). Tato préce si viak pfirozené neklade za cil
zdsadni zménu vyucovani na stfedni skole. Cilem je zakomponovat projekt mezi kla-
sické hodiny pfedmétové vyuky. Z toho vyplyvaji dil¢i odchylky od fundamentalniho
pojeti projektového vyucovani. Organizaéni forma bude mit i charakter skupinového
vyucovani, byt s omezenim na klasické usporfadani prostoru podle frontalniho vyuco-
vani, protoZe stoly v pocitacové ucebné zpravidla nejde prfesunovat. Znaky projektové
metody, tedy Ze klicova je samostatna, respektive skupinova prace 2aka, a role ucitele
je spis facilitativni, zGstanou samozfejmé zachovany. Z&ci ve skupindch budou mit vel-
kou miru autonomie, budou vsak smérovani k dosazeni nékterych pladnovanych cha-
rakteristik vysledku.

Zallenéni projektového vyucovani do bé&zného vyucovani pfedmétového odpovida i
zamérlm vyjadrenym v RVP G: ,Priifezova témata Ize realizovat jako soucast vzdéla-
vaciho obsahu vyucovacich predmétd, je mozZné jim vénovat samostatné projekty, se-
minare, kurzy, besedy apod.” (23, s. 65) V pfistupu k nadanym Zakdm pak RVP G uvadi:
Ve vyuce je vhodné vyuZivat problémového a projektového vyucovani. (23,s. 92)

RVP pro odborné skoly pak v prifezovém tématu IKT uvadi: ,V rdmci vyuky préace s po-
Citacem je vhodné uplatnit projektovy pfistup. Projekt je komplexni praktickou tlohou,
pfi niZz je aplikovano siroké spektrum dovednosti Zaka. Projekt by mél byt tymovou
praci. Rozsah a narocnost projektu by mély gradovat ve vyssich rocnicich, kdy jsou zna-
losti Zaka na nejvyssi drovni” (11, s. 63). Zdalo by se, Ze takové doporuceni je presné
tim, co vybizi k zaclenéni projektové vyuky do IKT. Zminka o gradaci rozsahu a naroc-
nosti v poslednich ro¢nicich vSak naznacluje jisté omezeni, respektive vazbu na linedrni
predmétovou vyuku. Cim vice je projekt posouvan k okamZiku, kdy by Zaci jiz méli mit
Uplnou sumu dil¢ich védomosti a dovednosti, tim méné splnuje v definicich jeden ele-
mentarni, ale nepfrilis zddraznovany prvek projektového vyucovani. Tim je zndmé ,lear-
ning by doing” Johna Deweye, tvirce teoretického rdmce, ze kterého projektova vyuka
vznikla (7, s. 20). Komplexnost projektu zminéné v RVP sice splfiuje integraci vzdélava-
cich obsah(, se kterou byvéa projektova vyuka spojovana nebo témér ztotozriovana (2,
s. 139), do popredi viak vystupuje charakter projektu jako syntézy jiz osvojenych vé-
domosti a dovednosti. S pfipomenutim mé osobni inspirace k volbé projektového vy-
ucovanito pfirovnam k podstatné zméné déje: Dé&ti by byly nejprve otcem pozvany do
dilny, kde by se naucily fezat, pilovat a zatloukat hfebiky, a teprve pak by se za jeho
dohledu pustily do konstrukce vozitka. Je intuitivné zfejmé, Ze po prvni hodiné takové
vyuky by se déti zacaly dilné i pedagogicky uvédomeélému otci vyhybat.

Aspekt ,learning by doing” v projektovém vyucovani vynikne v pfikladu, kde Skalkova
zminuje vyzkum zavadéni pocitacd do skol v Némecku. Do oblasti odborného vzdéla-
vani bylo zafazeno programovani na podcitacich. Od 15 let byl do ucebniho planu
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zallenén volitelny predmeét informatika. Pro realizaci bylo vyuzito projektové vyuco-
vani, zaci aktivné resili problémové otdzky a tim pronikali do procesu vlastniho progra-
movani(18,s.52).

,Pronikani" do procesu programovani je vystiZzna formulace pouZitelna pro projektové
vyucovani. Zaci skute&né spise pronikaji do dané oblasti, neZ Ze by se o nf u¢ili. Zak je
napfiklad schopen najit misto, kam bylo makro pfi automatickém zapisu ulozeno sa-
motnou aplikaci, aniz by pfitom védél, Zze toto misto se jmenuje ,editor vyvojového
prostfedi” a makro je ve sloZce nazyvané ,standardni modul”. V rdmci sjednoceni ter-
minologie by tedy bylo vhodné vnimat ,projektovy pfistup” uvedeny v citované casti
RVP pro odborné skoly spise jako modifikaci problémové nebo heuristické metody. To
ovsem nevylucuje pouzit ,projektovou metodu” se vSemi prvky, RVP pro odborné skoly
ji zminuje v ¢asti doporuceni pro vyuku mimoradné nadanych zakd (11, s. 76), u reali-
zace prdfezového tématu Obc¢an v demokratické spolecnosti a v daldich ¢astech.

2.2 Metoda hodnoceni

Hodnoceni patfi mezi vyukové metody, jeho Ucelem neni ,pfidéleni zndmky", ale ma
informativnii formativni funkci. Je nejen nositelem informace, ale i vyznamnym stimu-
lem rozvoje osobnosti Zédka (21, s. 250).

V projektové metodé se obvykle neposuzuje vykon a nepouziva se znamkovani. K dal-
sim aspektdm hodnoceni v projektové metodé patfi spolutic¢ast Zdka na hodnoceni
(18,s.237). Je tedy zvyraznéna formativni funkce hodnoceni. Protoze vak projektové
vyucovani v této praci ma pevnéjsi strukturu nez vyuka na zakladnich Skolach, posky-
tuje to moznost zahrnout do projektu napfiklad Ulohy typu ,kdo vyfesi tento problém
do deseti minut, dostane jedni¢ku”. Pomérné zna¢né mnozstvi hodin, vénované pro-
jektu, tak mdze byt vyuZzito i pro klasifikaci.

Celkové bodové hodnoceni projektu bude probihat samotnymi zaky b&hem prezen-
taci. Zaci budou mit k dispozici kritéria vychazejici z podrobného zadani projektu. U&i-
tel pak zhodnoti vysledek slovné.

Neexistence hrozby Spatné znadmky prispéje k vytvoreni bezpeéného a podnécujiciho
klimatu ve tfidé, které je pfedpokladem Uspésné realizace projektu (7, s. 20).
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3 TEORETICKY RAMEC TVORBY PRI-
PRAVY UCITELE NA VYUCOVANI

Ve fundamentalnim pojeti byva podminkou pro projektové vyucovani soulad s ozna-
c¢enim projektu jako ,podniku Zaka". ZdUrazniuje se tim ridici Uloha Zdka pfi feSeni a
zakova odpovédnost za vysledek na rozdil od ,podniku ucitele". Kratochvilova uvadi,
Ze v novodobém pojeti se projektové vyucovani od této podminky odklani (7, s. 35).
V praci na projektu bude patfit odpovédnost za vysledek projektu, tedy za vytvoreni
funk&niho nasazeni kancelafskych aplikaci, i uciteli. Podoba tohoto vyuziti bude vsak
zdsadné ovlivnéna zakem a béhem podstatné ¢asti vyucovani je zachovana facilitacni
role ucitele. To omezuje detailni planovani vyucovaci hodiny a projevi se to na formé
pfipravy ucitele.

Zakladem pro pfipravu ucitele je didakticka analyza uciva, tedy myslenkova ¢innost,
kterd umozni uciteli z pedagogického hlediska proniknout do uc¢ebni latky (18,s.125).
Analyza zahrnuje tfi oblasti, oblast pojmovou a vztahovou, oblast operacni, a oblast
mezipfedmétovou (22, s. 109).

Pojmové a vztahova oblast analyzy je dllezitd zejména pro definici predmétovych
znalostia dovednosti, potfebnych pro zahdjenipracina projektu a pro sledovani plnéni
cilf. Spis neZz o pojmech je v tématu kancelarskych aplikaci potfeba uvazovat o védo-
mostech a praktickych dovednostech, pojmy samy o sobé jsou dllezité hlavné pfi ci-
lené vyuce programovani, méneé pfi uzivatelském konstruovani maker a funkci. Pro prd-
béh projektu je témeér nemozné stanovit klicové pojmy a vztahy, protoZze ddlezité jsou
prakticky véechny, které se tykajf tématu. Z&ci musi mit moZnost oteviit jakykoli pro-
blém a ucitel musi mit predstavu o néjakém zpUlsobu fesSeni, byt moznych reseni je
zpravidla mnoho. Plati vic neZ v jakékoli jiné metodé vyuky, Ze pfiprava ucitele na vyu-
covani vychdzi jako plan prace z nedplnych informaci (14, s. 9). Klade to velké naroky
na kompetence uditele vdaném predmeétu.

Operacni analyza ve smyslu ¢innosti Zakl béhem vyucovani je z velké ¢asti vymezena
jiz zvolenou vyukovou metodu a ramcem projektu. Didaktickym prostfedkem je poci-
tac¢ a poditacova ucebna s pfipojenim kinternetu, tim je ¢innost dana. Jestli Zadk pracuje
pouze s pocitatem, nebo zda si déld poznamky a napfiklad kresli ndvrh procesu na
papir, musi zdstat jeho rozhodnutim, aby byla v maximalni mite zachovéna svoboda,
charakteristickd pro projektové vyucovani. Dalsi ¢innosti zdka pfimo plynou z projek-
tového vyucovani, Zak diskutuje se spoluzaky i s ucitelem.

V pfipravé ucitele na projektové vyucovani na rozdil od pfedmeétového vyucovani ne-
mUze mit kazda hodina jednotlivé pfedem stanovené cile a rozvrzeni na minuty. De-
tailni rozvrzeni pouziji jen pro Gvodni hodiny. Prvni hodinu vénuji opakovani, aby Zaci
do projektu vstupovali s pozadovanou Urovni védomosti a dovednosti. Druha a treti
hodina se zadanim projektu budou také pfipraveny podrobnéji. Pfitom vyjdu z typd

pfipravy, popisované Rysem (14): Prvni typ je bleskova pfiprava s otdzkami Co? a Jak?
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a je vhodnad spis pro zkuSeného ucitele. Druhy typ ma Ctyfi polozky, Co jiz bylo, ¢eho
chcidosahnout, jak a ¢im toho dosdhnout, jaké bude mit tato hodina pokracovani. Tret/
a nejobsaznéjsi typ zahrnuje velmi podrobné definici vyukovych cil{, nastin obsahu
uciva, metodiky, systém otazek k procvic¢eni a ovéreni, asovy projekt — Casové rozvr-
Zeni jednotlivych fazi hodiny a dalsi planované polozky (14,s.57). Je zjevné, Ze nejob-
sahlejsi typ je vhodny pro jasné strukturovanou hodinu, pouziji ho pro Uvodni hodiny.
Pro projektovou vyuku je vhodnéjsi druhy typ, pro tuto praci zejména prvni a posledni
otdzka, tedy jasna sumarizace dosazené faze projektu a faze, do které by bylo vhodné
dospét. Obé otazky je potfebné odpovédét pfed kazdou hodinou. ProtoZe se harmo-
nogram projektu musi prizplsobit schopnostem a dovednostem v dané tfidé a zaci
musi mit vyraznou volnost pfi postupu, definuji zachytné body pro cely projekt jako
voditko pro redlnou pripravu pred kazdou hodinou. Pdjde o to, aby pfi projektu ucitel
neopomnél klicové prvky, ovsem co kterou hodinu bude dosazeno, zlstane oteviené.

ProtoZe je projektova vyuka v této praci uréena obecné pro vyuku kancelafskych apli-
kaci, kterou mohou Skoly zahrnout do predmétld s rliznym ndzvem, nemUizZe byt v pfi-
pravé ucitele nazev pfredmeétu specifikovan. Vhodné zarazeni projektu do urcité faze
vyuky musi byt ponechdno uciteli.
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4 ZKUSENOSTI UCITELU S PROJEKTOVYM
VYUCOVANIM

Projektové vyucovani klade velké naroky na ucitelovu odbornou pfipravenost a na pe-
dagogickou odbornost. | to je moznym dfivodem, pro¢ zkoumané SVP v osnovéch pro-
jekty neuvadéji. Pfesto projektové vyucovani na Skoldch probihd a cilem naslednych
rozhovor( s uciteli je ziskat daldiinspiraci pro tvorbu pfipravy na projektové vyucovani.

4.1 Rozhovor s ucitelem Jiraskova gymnazia Nachod

Ucitel: RNDr. Jan Preclik, Ph.D., Jirdskovo gymnazium Nachod, vyuka IKT

Datum rozhovoru: 17. 4. 2018

V jaké mife pouzivate projektovou vyuku ve své praxi

Aktudlné napfiklad v kvinté zamérené na pocitacovou grafiku feSime jeden projekt
kazdé pololeti. Trvaji jeden az jeden a pUll mésice, to je osm az 12 vyucovacich hodin.
V prvnim pololeti je to pevnéji dany projekt, ve druhé pololeti je to projekt s volnym
zadanim, zaci maji vytvorit grafickou kolaz na libovolné téma.

Jak vypada spoluprace, kolik Zakli déla spole¢né na projektu?

Ve zminéné pocitacové grafice jde o individualni praci zak(. Problém je totiz v rozvrhu.
Z4ak sdm na sebe dokéaZe docela dob¥e navézat, i kdyZ mezi dvéma vyucovacimi hodi-
nami uplyne dost ¢asu. Tym toho ¢asu potfebuje vice a idealni by byly dvouhodinovky,
které nemame. Jinak ale typicky tymové projekty fesSime k zajmovych krouzcich. Na-
priklad v robotice jsou tfi tymy, pripravujici se kazdy na jinou disciplinu v soutézi. Doba
pfipravy je dva az tfi mésice. Projekty v krouzcich pak maji idedIni zavrseni v podobé
Ucasti na soutézich, jsou to velmi redlné vystupy a samozfejme idedlni ocenéni, kdyz
tym uspéje. Pfi zhruba 700 zacich gymnézia a priblizné 60 Gcastnicich krouzk{ nejsou
krouzky nevyznamné@.

Jaké jsou podle vasi zkuSenosti pfinosy projektového vyucovani

Projektova vyuka poskytuje idedlni motivaci, kdyZ Zaci fesi Ulohy z praxe. Je to zcela
néco jiného nez umélé dil¢i Ulohy bez kontextu typu ,podbarvéte odstavec zelenou
barvou”. To je prvni plus, druhym je nabyvani zkuSenosti z tymové prace, kdyZ si Zaci
musi praci rozdélit a naplanovat. Takovy postup do jisté miry odstranuje problém fe-
Senivseho na posledni chuvili.

A nevyhody?

Nevim, jestli to povazovat za nevyhodu, ale projekty kladou velké naroky na ucitele.
Zejména ty v krouZcich, kdyz tfi tymy Fesi v jedné chvili zcela jiné problémy. Zvlddnout
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vjednom okamziku tfi myslenkové koncepty, pfeskakovat od jednoho k druhému, to
vlbec nenf jednoduché. Na druhou stranu projekty vytvareji tak motivaéni atmosféru,
Ze na prijeti do zdjmového krouzku, kde jde o praveé o tuto formu prace, zaci ¢ekajii rok
a vice. Nase pedagogické kapacity zdaleka nestaci zajmu a je normalni, Ze je néco dob-
rého vyvazovano naro¢nosti.

Mé&sic a pul projektu ukroji dost ¢asu. Nekomplikuje to potom klasifikaci, kdyZ se
v projektovém vyucovani zpravidla neznamkuje?

Za pololeti stihneme tak 4 pisemky, takZze znamek mame dost. Ale je pravda, Ze pro-
jekty se neklasifikuji, u nich mam jen tfi stupné hodnoceni — ,odevzdal vterminu”,
,odevzdal poterminu”, ,neodevzdal”. A ktomu se samozifejmeé v konecné klasifikaci

pHihI.

4.2 Rozhovor s ucitelem SPS Hradec Krilové

Ucitel: Michal Sou&ek, SPS, SOS a SOU Hradec Kralové, vyuka predmétl a praxe elektro

Datum rozhovoru: 18. 4. 2018

Jak vnimate projektové vyucovani?

V prvni fadé jako vynikajici spojeni formalnich a neformélnich vztahd ucitele se zaky.
Ucitel se o Zacich dovida podstatné vice neZ v bézné vyuce, ovsem i Zaci ho za&nou
vnimat jinak.

s 7

A jak pouzivate projektové vyucovani na stfedni Skole?

Napf¥iklad jako heuristické projekty. Zaci pronikaji do n&&eho zcela nového, tfeba v
elektronice zkoumaji chovani pro né dosud neznamého obvodu a v zavéru zjisti, Ze
jejich poznatky odpovidaji nebo jsou v rozporu s pfedchozimi Usudky i teoriemi. Ta-
kova samostatnost zaky bavi, navic to byva skvéla skola, jak najit informace a odlisit
jejich kvalitu. DGleZité je, aby Slo o projekt, ktery Zaky zajima, nemélo by to byt nic vnu-
ceného, umélého a bez vztahu k Zivotu. Pfiznivé pfitom je, kdyz Zaci pracuji v tymech.
Pak se zretelnéji projevi jejich osobnost, vidcovské i kooperacni schopnosti i prefe-
rence pracovnich styld nebo zaméreni.

Klasifikujete v projektech?

Klasifikuji nezfidka velmi podrobné, i vice dil¢imi a vyslednymi zndmkami, napfiklad za
Uplnost a pfesnost, za strukturu a prehlednost, za disciplinu a samostatnost a s vysvét-
lenim i pro ostatni, kde jsou pozitiva ¢i negativa. | tim lze predejit tomu, aby nékdo na
konci projektu nemél viibec zddné rfeseni, napfiklad proto, ze prace neni nijak hodno-
cena, a tak se ji netfeba Ucastnit.

Jaka je nejlepsi ¢asova organizace?
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LepSije spojeninékolika vyucovacich hodin. U¢im praxi v tfihodinovych blocich, a proto
muizZeme fesit projekty v bézné vyuce. Projekty trvaji 3 az 9 vyucovacich hodin. Pfitom
je vhodné, aby v projektu nebyl ¢asovy tlak. Velmi zfidka, tfeba jednou za pololeti, po-
uziji naopak takové zadani projektu, které vytvafi na zaky &asovy tlak, a tak se zaciija
dozvime, jak jsou odolni stresu a jakého vykonu jsou pod tlakem schopni.

A Casové naroky na uditele?

0Od 1:1 aZzdo 10:1 a vice. Tedy od jedné hodiny pfipravy na hodinu vyuky az do deseti i
vicendsobku vyucovaciho Casu. KdyZ je napfiklad potfeba ovéfit funk&nost a stabilitu
obvodu na nepadjivém ploSném spoji, najit dodavatele soulastek, navrhnout plosné
spoje a zadat jejich vyrobu, zkompletovat pro Zaky sady soucéstek a dild a zajistit dalsi
vEci, je to spousta prace okolo.

4.3 Rozhovor s ucitelkou SPS Hradec Kralové

Ucitelka: Mgr. Petra Volejnikovd, SPS, SOS a SOU, Hradec Kralové, vyuka matematiky a
informatiky

Datum rozhovoru: 18. 4. 2018

Jak vyuzivate projektové vyucovani

Vv

todu neni mozné uplatnit, i kdyz by to bylo fajn. Ale v informatice projekty vyuzivam
¢tvrtinu aZ tfetinu celkového pocltu vyucovacich hodin, zpravidla pfi uzavieni tématu.
Hodné zalezi na konkrétni skupiné zaka.

v

Z4ci fedi projekty ve skupiné nebo jednotlivé?
Pouzivdm oba zplsoby. A protoZe nékteré skupinové projekty zahrnuji i praci doma,
Z&ci pfi fesSeni asto pouzivaji ke komunikaci mezi sebou oblibené socidlni sité.

Spojujete hodiny nebo jde o jednotlivé hodiny v rdmci bé&zného rozvrhu

Jsou to jednotlivé hodiny podle rozvrhu, vyhodné&jsi jsou ale asponl dvouhodinové
bloky.

Kolik hodin projekty zaberou a jak konkrétné vypadaji?

Cas jednoho projektu je zhruba od dvou do osmi vyucovacich hodin. V informatice si
napfiklad kazda skupina zakd zvoli, téma webové stranky, kterou budou spolecné vy-
tvaret. Téma musi se mnou zkonzultovat, obhdjit ho. Maji zadany minimalni poclet stra-
nek webu, formatovani s vyuzitim CSS, pouziti javascriptu a dalsi charakteristiky. Praci
si mezi sebou sami rozdéli, nékdo treba déla grafiku, jiny skripty a podobné. Je jejich
odpovédnost, aby vsichni ve skupiné odvedli néjakou préaci. Jakmile je projekt ode-
vzdany, dostdvaji vSichni stejnou zndmku, prace je hodnocena jako celek. Pokud nékdo
nepracuje, mohou to se mnou resit v prlbéhu projektu, ale po jeho ukonceni platf
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pravidlo stejné zndmky pro vsechny ve skupiné. Pak oblas zazivaji pocit kfivdy, to je
nutné s nimi rozebrat.

Jak projekty hodnotite?

Z&ci predem znajf kritéria. V&di, co musi projekt splfiovat, aby mohli ziskat dobrou
znamku, védi také, ze pfi volbé jednodussiho feSeni na nejlepsi znamku nedosahnou.
Maji moznost se mnou praci prlibézné konzultovat.

Kdyz projektovou metodu porovnate s béznym predmétovym vyucovanim, jaké jsou
vyhody a nevyhody?

Projekt je jednoznacné narocnéjsi v pfipraveé i pfi vyuce. Ale na druhou stranu je to
forma, ve které Zaci ziskavaji dalsi kompetence, které se v ,b&Zné" vyuce rozvijeji ob-
tizné. U¢i se komunikovat a spolupracovat, ziskavaji zkusenost s feSenim UGkold v real-
ném zivoté a zazivaji konkrétni dopad odpovédnosti. Musi napfiklad vyresit, kdyz se
jeden ¢len skupiny jenom ,veze". Pokud takovy stav akceptuji, dostane na konci i on
stejnou znamku, pokud ne, musi fesit nelehké dilema, protoze spoluzaci se prece ,ne-
uddvaji”. Je to vice kreativni metoda — nevznikd 20 stejnych praci dle ptedlohy. Z&ci se
c¢asto naudi vice novych véci, na které si ¢asto pfijdou i sami.

4.4 Zavéry rozhovoru s uciteli

Z vyjadreni uciteld je patrné, ze vnimani terminu ,projektové vyucovani je pomeérné
Siroké. Spolecné znaky, které uvedli, jsou:

o Uclitelé projekty nékdy klasifikuji.

e Cilova podoba feseni projektl byva i dost prfesné urcena.

e Ne&které projekty fesi Zaci samostatné, jiné ve skupinach.

e Preferované je spojeni vice vyucovacich hodin.

e Motivace z4k{ je vyrazné vyssi nez u jinych vyucovacich metod.

e Vyrazny je prvek socidlniho ucenf a integrace vzdélavacich obsaha.

e Pfiprava ulitele na projektové vyucovani je mnohem ndro&néjsi nez u béznych
vyucovacich metod.

Oproti znakdm projektového vyucovani uvedenych ve druhé kapitole této prace tedy
ucitelé ¢asto pouzivaji klasifikaci a projekt zpravidla neniv pIné mife ,podnikem zaka",
respektive ucitel ma vyrazny vlivna podobu feseniina prdbéh praciv projektu. Naopak
v souladu s teorii projektové vyuky je upfednostnéni skupinové prace a spojeni vyuco-
vacich hodin do vétsich blok(, dale akcent na ziskdvani socidlnich kompetenci, na in-
tegraci vzdélavacich obsahl a na dosazeni vyrazné pozitivnéjsi motivace zaka.

Z hlediska didaktickych kategorii je tedy za projektové vyucovani v praxi povazovano i
pouziti heuristické nebo problémové vyukové metody a skupinova organizacni forma
vyuky.
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5 PRIPRAVA UCITELE NA PROJEKTOVE
VYUCOVANI

5.1 Popis projektu

Firma se po razantnim ekonomickém rlstu dostala do povédomi verejnosti a s tim
podstatné vzrostl po&et 24dosti o sponzoring, nynf jich je okolo 200 ro&né&. Zadosti se
k vedeni firmy dostavaji riznymi cestami, rozhodovani o vyhovéni Zadosti je spiSe na-
hodilé. Neexistuje celkovy prehled Zadosti, uchovavaji se jen jednotlivé Zddosti. Ne-
maji jednotnou formu, nékdy jsou ru¢né vyplnéné, jindy se uchovava Zzadost ve formé
vytisténého e-mailu. Takovy stav s sebou nese nékolik problém0:

e Neexistuje souhrnny prehled poskytnutych a zamitnutych pfispévkd, vysi po-
skytnutych pfispévkd jednordzové sestavuje na zadost feditele Gcetni. Celkova
suma vsak poskytuje pouze jediné kritérium pro rozhodovani — suma nesmi
prekrodit pro dany rok pldnovanou vysi sponzorskych prispévka.

e Firma preferuje podporu aktivit blizkych svému mistu svého pldsobeni. Nyni od-
haduje vzdalenost na zakladé znalosti mistopisu ten, kdo zadost zafazuje do
sloZky prijatych, ru¢né ji pise prfimo na zadost. R0zni pracovnici odhaduji vzda-
lenost rlizné, Udaje na zddostech ze stejného mista se proto i podstatné lisi.

e Firma by rdda rozprostfela sponzorstvi po celém regionu. Potfebuje tedy mit
pfinejmensim prehled, kolik sponzorskych zadostiv jednotlivych méstech a ob-
cich schvalila.

e Ucetni musi po schvaleni pfisp&vku v mnoha p¥ipadech obtizné& shanét zada-
tele, aby dodal veskeré potfebné Udaje, vyZadované Gcletnictvim. Problema-
tické jsou i nespravné Udaje o Zadateli.

Firma se rozhodla vytvorit systém sponzoringu s nazvem Spolu v regionu. Pravidla pro
posuzovani zddosti chce stanovit, az bude mit alespor roéni prehled zadosti. Reditel
firmy ulozil skupiné pracovnikl marketingu kratké zadanf: ,Za tyden mi ukazete, jak se
budou Zadosti pfijimat a kam a jak zapisovat, abychom do roka méli perfektni pfehled
a mohlito néjak tridit a tfeba i néjak trochu zautomatizovat schvalovani, aZz stanovime
pravidla. Napfisté a uz naporad chci mit jeden jediny soubor ve sdilenych poloZkach,
ve kterém budou vSechny potfebné Gdaje pro mé i pro Ucetniho, bude to vzdy aktualni.
A pro Zadatele o sponzoring to nesmi byt néjakd moc velkd byrokracie, uvédomte si,
ze zaddat mlZou tfeba vesnicti hasici. Zdsadni podminka pro Zadatele je, aby to byla
organizace a méla IC, aby ndm to nekomplikovalo G&etnictvi.”

Poznamka: Skupina zak{ odpovida skupiné pracovnikd marketingového oddéleni.
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5.2 Cile vyucovani

N
[ON

analyzuje redlné postupy lidi v administrativnich procesech v rdmci projektu

7 vz

vyhodnoti ¢asti procesu vhodné pro automatizaci pomoci kancelarskych apli-
kaci s ohledem na uZivatelskou pfivétivost

zvoli vhodné kancelédrské aplikace pro reseni automatizace dil¢ich procesd a
navrhne vhodné techniky feSeni s ohledem na uZivatelskou pfivétivost
vyhleda na internetu materidly tykajici se technického rfeseni proces( a upravi
a pouZije nalezené programoveé kody

otestuje rediny provoz procesl a upravi freSeni s ohledem na uZivatelskou pfi-
vétivost

presvédc{ivé prezentuje vystupy projektu zadavateli

5.3 Didakticka analyza projektu

5.3.1 Operacni analyza

Organiza¢ni forma a metoda

prvnivyucovaci hodina — frontdlni vyucovani, vyklad, interaktivni pfednaska
spojenad druha a tfeti vyucovaci hodina — individualizované a skupinové vyuco-
vani, diskuze, interaktivni pfednaska

¢tvrtd az devatd hodina (idedlné tfikrat dvouhodinové vyuka) — projektové vyu-
c¢ovani

desdatd a jedenactd hodina — prezentace projektd

Didaktické prostredky

Pouzity software bude Microsoft Excel a Microsoft Word (déle jen ME a MW).
Vyuka bude probihat v poCitaové ucebné, kazdy Zak na jednom pocitadi pfi-
pojeném kinternetu, ucitel ma pocitac pfipojeny na dataprojektor.
Elektronickd komunikace probiha prostfednictvim e-mailu, kazdy zak tedy musi
mit e-mailovou adresu (§kolni, pfipadné Gmail, Seznam...).

Pro komunikaci v redlném case b&hem vyuky je vhodné zajistit pro celou tfidu
pfistup k chatu (Facebook je nevhodny — nelze nikoho nutit k registraci, kde
musi uvadét osobni Gdaje), jinak je nutné pouzit e-mail.

Vyhleddvani pomoci Google, Bing, duckduckgo.com (Bing jako alternativa s ji-
nym fazenim vysledkl nez Google, duckduckgo.com jako vyhledavac bez per-
sonalizace vysledkl s jinou kvalitou vyhledavani).
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5.3.2 Analyza pojmit a dovednosti

Nasledujici dovednosti nebo znalost pojmU jsou klicové pro komunikaci o projektu a
Uroven jejich osvojeni bude ovérfena béhem prvni vyucovaci hodiny, vénované pro-

jektu:

1.

5.
o.

kancelafské aplikace — Microsoft Office, LibreOffice (OpenOffice), Google Docs
(cloud), iWork for iCloud, Office online (bez maker) — vyhody a moznosti jed-
notlivych softwarovych balikd

makro v jazyku Visual Basic for Applications (VBA), skript v jinych balicich —
posloupnost prikazl, funkci a maker vyvolana spusténim nebo udalosti
uzivatelské prostredi Microsoft Office:

bézné akce — formatovani bunék

obsah buriky — datova hodnota nebo funkce

karta vyvojar — zobrazeni, prepnuti do editoru (Alt F11)
e automaticky zaznam makra

editace makra

XML format dat

vloZeni cizich zdroji dat do tabulky

Nasledujici pravidla budou zddraznéna béhem tvorby projektu (nezapomenout, Ze

mnohdy jde o nadsazku, spi$ o smér Gvah neZ naplnitelny princip):

1.

Vytvarime aplikace pro feseni problémd, nikoli problémy nasazenim aplikaci.

2. Navrzené postupy by méla zvladnout i ,babicka z Orlickych hor".

3. 80ivice procent programatorské prace spociva v zamezeninebo oSetfeni chyb
uzivatele. Pro efektivni tvorbu zejména pfi automatizaci v kancelafskych aplika-
cich je proto dileZité zvazit predpokladanou kvalifikaci uZivatele. Cim je vy&3i,
tim vice Ize spoléhat na jeho schopnost chyby nedélat nebo je sdm opravit a
tim méné prace je nutné vénovat osSetreni chyb. DUleZité je vénovat aplikacijen
nutné mnozstvi programatorské prace.

4. Data ve firmé se pofizuji pokud mozno pouze jedenkrat, ndsledné se pouzivaji
ze zdroje, do kterého byly poprvé zapsany.

5. Ctrl-Ca Ctrl-V neni automatizace.

6. Problémy, které potfebujete fesit pomoci programového kédu, jiz zpravidla né-
kdo vyFesil. Usnadnéte si FeSeni studiem ovérenych a prodiskutovanych rfeseni.

5.3.3Vztahy

1. Pouzité formaty <-> uzivatelska privétivost

Pozndmka: Napfiklad pro zddost se nabizi interaktivné vypliiovany formular
v pdf, ktery mdze zadatel vyplnit pfimo v pocitaci ve volné dostupném Adobe
Acrobat Reader, nebo ho mize vytisknout a vyplnit ru¢né. MW ho vSak neumi
vytvofit, k tomu je potfeba pouzit Adobe Acrobat (nikoli Adobe Acrobat Reader),
p¥ipadné LibreOffice nebo jiné nastroje. Zaci ale pracuji pouze s Microsoft Office,
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zbyvéd tedy ,pocitacové nevyplnovatelny” pdf dokument. To vSak nevyhovuje
uzivateli, ktery chce Zddost poslat e.mailem. Ten uvitd interaktivni formular
napfiklad ve formatu docx, pokud ma instalované novéjsi verze Microsoft Office.
Jenze domaci uzivatelé mohou pouzivat i stara Office 2000 s formatem doc. A
pak jsou uzivatelé, kteri Microsoft Office nemaji vibec — pro né vyhovuje
napfiklad zakladni rtf format, Citelny prakticky jakymkoli editorem. Je tedy
vhodné nabidnout uzivatelim stejny formular v nékolika forméatech, napfriklad
v pdf, docx, doc, rtf, pfitom vSechny jmenované Ize efektivné vytvofit prfimo
v aktudlni verzi MW pouhou zmeénou voleb pfi ulozeni. Podobné je nutné
uvazovativ dalsich pfipadech.

2. XML format <-> vzdéalena data

XML format Ize jednodusSe vysvétlit na pfikladu HTML. Ziskavani vzdalenych dat
— pfiklad z rejstfiku ARES.

3. Vztah aplikace a uzivatele:
e data se zapisuji jedenkrat
e konzistence dat, jednoduché ovladdani, prehlednost
4. Automatizace procesl <-> VBA
Jednou z funkci maker je zrychleni nebo automatizace administrativniho po-
stupu.

5.3.4 Mezipifedmétové vztahy

Anglictina:

data, import, list, sheet, create, fetch, range, import XML data to create the mapped list,
fetch data, how to get Google travel distance in VBA by using Google, Google distance
functions, dynamic named range

Prifezova témata:

Souvisejicim prdfezovym tématem pro odborné skoly je Obcan v demokratické spo-
lec¢nosti, pro gymnazia Osobnostni a socidlni vychova. V obou pfipadech je dllezZity
fakt, ze zejména firmy zaméstnavajici vice lidi vyznamné ovliviiuji Zivot ve svém okoli.
Maji tedy vys$Si odpovédnost za zZivot v regionu, nez vyplyva jen z pracovné pravnich
vztah(. Takovou odpovédnost mohou naplnovati financovanim neziskovych aktivit. Pfi
koncipovani systému zaddosti o sponzoring je potfeba zd(lraznit oboustrannou uzitec-
nost sponzorského vztahu a smysl co nejtransparentnéjsiho a nejjednodussiho sys-
tému Zadosti.

5.3.5 Casovy a obsahovy rozsah projektu

Odhad doby feseni Glohy Zdkem se odviji z doby feseni Ulohy ucitelem. BEhem peda-
gogické praxe jsem dotazy u ucitell zjistil velky rozsah nasobk(, ktery ucitelé pouZzi-
vaji. Odhadovali dobu zadkova feSeni na dvoj az ¢tyfnadsobek doby, kterou sami na re-
Seni potrebovali.
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Projekt navrzeny v této praci vychazi z mé redlné prace, obsahujici podobné prvky au-
tomatizace administrativnino procesu. Prace trvala zhruba 2 hodiny. Zjednodusil jsem
zadani a Cas reseni zaky odhaduji na 4 az 6 hodin. To véetné Uvodnich hodin a zavé-
recné prezentace odpovida rozsahu 11 vyucovacich hodin.

Z organizacnich dlvod(, respektive s ohledem na rediné podminky ve Skoldach, je uzi-
tecné dodrzet stanoveny pocet hodin vénovanych projektu. K tomu pfispéje variabilita
technického zadani, které je tvofeno Zaky ve spolupraci s ucitelem. Pokud po Uvodni
opakovaci hodiné ucitel zjisti, Ze projekt je za dany cas v dané tfidé v celém rozsahu
neresitelny, mdze technické zadani zUzit. Vyrazného zrychleni mdze ulitel dosdhnout
i ndapovédou vyzkousenych vyhledavacich frazi, podle kterych najdou vyhledavace
programové kédy nebo ndvody k redeni problémd.

Na celkovy pocet hodin bude mit vliv i zavérecna prezentace. Pfi Cistém Casu prezen-
tace 5 minut a naslednych 3 minutach na hodnocenia 1 minuté prodlevy mezi prezen-
tacemi m(zZe za vyucovaci hodinu prezentovat nanejvys 5 tficlennych skupin, spise
vSak jen 4 skupiny. UCitel tedy musi zvazit ve fazi reseni projektu, zda na prezentaci
zbyva dostatelny Cas, zda napfiklad dodatecné nezUzi technické zadani projektu, pfi-
padné zda o hodinu neprodlouzi celkovy ¢as projektové vyuky na ukor jiného tématu.

5.4 Priprava na vyucovaci hodiny

5.4.1 Prvni vyucovaci hodina

Téma hodiny: Opakovani a shrnuti pojmU v kancelafskych aplikacich
Specifické cile:
74k
e vybere vhodny balik kancelarskych aplikaci pro definovany Ukol s ohledem na
moznosti baliku

e zaznamena makro v automatickém rezimu a upravi ho.
e napiSe XML strukturu jednoduchych dat (osoba — jméno, pfijmeni, vék)

Didaktické prostredky: pfiloha 1 na CD, soubory P1.pptx a P1.pdf

Poznémka: Kazda vyucovaci jednotka (hodina, dvouhodina) nebo etapa projektu
(napfiklad Redeni projektu) ma jeden soubor prezentace v PowerPointu. V prezen-
tacije mozné rychle a prehledné najit pfislusnou stranku, pfipadné se ke strankdm
vracet. Naproti pro jednotlivd dil¢i témata nebo problémy jsou pouzity samo-
statné soubory MEa MW. To se mi osvédcilo b&hem praxe, pfi zachyceni vice témat
v jednom souboru je hledani neprfehledné, ménici se obrazy promitané z datapro-
jektoru zaky rozptyluji.
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Casové rozvrzeni:

0. min. prezence, zapis tématu na tabuli

3. min. kancelarské baliky — vyklad

8. min. obsah bunky — data nebo funkce, pfedvedeni dataprojektor

15. min. pfizplsobeni bunky — prakticky kazdy zak

18. min. makra a skripty — ovéreni dotazy, pfedvedeni dataprojektor

23. min. automaticky zadznam makra a jeho editace — prakticky kazdy zak
28. min. popis XML formatu (viz soubor P1.pptx str. 1)

32. min. vloZzeni vzdalenych dat — pfedvedeni dataprojektor

(seznam adres poskytujicich vzdalend data viz soubor P1.pptx, str. 2)
39. min. shrnuti
43.min. zadani doméciho Ukolu forméatu (viz soubor P1.pptx str. 3-5)

— prostudovat popis projektu v souboru P1.pdf, zaslaném e-mailem

Pozndmka: Casy jsou c&asem zahdjeni tématu méFeno od pocatku hodiny.
Z praktického hlediska je forma zachyceni Casu v pfipravé ucitele problematicka.
Pokud je udavan Zasovy interval od zacatku hodiny, ucitel pfi zbé&zném pohledu na
hodiny musi vzdy dopoditavat, jaky ¢as od zacatku ubéhl, protoze vyucovaci hodiny
zpravidla nezacdinaji v celou hodinu. Pokud je naopak udavan realny &as, napriklad
10:25, musi se v jiné tfidé nebo pro dalsi rok rozvrzeni ¢asu prepisovat. Udavat ¢as, kdy
je potfeba zalit s dalsi dil&im tématem, se mi osvédcilo béhem praxe. Prakticky kazdy
mobilni telefon ma aplikaci ,stopky”, stadi tedy aplikaci na zacatku hodiny spustit,
poloZit telefon vedle pfipravy a pak porovnavat ¢as na telefonu s ¢asy v pfipravé.

5.4.2 Druha a treti vyucovaci hodina

Téma hodiny: Analyza projektu
Specifické cile:
Zak:
¢ analyzuje data v redalném administrativnim procesu
e definuje podporu administrativnino procesu nasazenim kancelarskych aplikaci

Pozndmka: Pro analyzu dat je ponechan velky prostor, protoze je potfeba velmi
detailné zkoumat proces dany projektem a uvazovat o praktickych &innostech
spojenych s administrativou sponzorskych zadosti. Zaci by mé&li pfijit nap¥iklad na
skutecnost, Ze nestadi definovat jako jednu z polozek sidlo Zzadatele, ale do dat je
nutné zahrnout i misto podporované aktivity. Pokud bude nadace se sidlem v Brné
porddat verejné prospésnou akci v blizkosti firmy, sidlici v Pardubicich, mdze mit
podpora takové aktivity pro firmu vétsi vyznam nez podpora regionalné
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nezacilené aktivity. Aby se hodnotitelé mohli sprdvné rozhodnout, je tedy nutné
jim predlozit databdazi zachycujici i misto aktivity, nejen sidlo pfijemce
sponzorského pfrispévku.

Stejné tak je ponechan znacny prostor pro technické zadani, které musi jasné

formulovat Uroven automatizace procesu, tedy miru podpory programovanim

kancelarskych aplikaci.

Vyucovaci jednotka: 2 vyucovaci hodiny

Didaktické prostfedky: Pfiloha 1 na CD — soubory P2.pptx, ET1.xlsx

Casové rozvrzeni:

0. min.
3. min.

8. min.

13. min.

16. min.

40. min.

50. min.
60. min.

prezence, zapis tématu na tabuli (Zaci zvoli ndzev projektu)
vyjasnéni projektu — ovéreni domaci pfipravy (soubor P2 str. 1 az 3)

vytvoreni skupin po tfech Zacich (nejméné po dvou u zbytku pfi nedéli-
telnosti poctu tfemi), kazda skupina si zvoli tymové jméno

vysvétleni konceptu hodnoceni projektu:

Vysvétlit moznost ziskani jednicky pfi spinéni dil¢iho Ukolu v ¢asovém
limitu b&hem prace na projektu.

Vysvétlit zplsob vyhodnoceni feSeni projektd celou tfidou — kazdéa sku-
pina dostane listeC¢ky se jmény skupin a s hodnoticimi kritérii, spInénf
kazdého kritéria mGze ohodnotit tfemi stupni: O (nesplnuje), 1 (splfiuje
¢astedné), 2 (spliiuje v pIné mite). Ucitel vyhlasi vysledky a slovné ohod-
noti kazdy projekt. (Zvazit, zda napriklad projekty spliiujici vSechna kri-
téria alespon se stupném 1 vzit v Uvahu jako plus, pokud bude celkova
klasifikace nerozhodnd — nutné sdélit zdkam predem.)

definice dat vyskytujicich se v projektu — navrhy z3akd, sjednoceni na-
vrh{ (vzor dat viz soubor E1)

volba ndstrojd pro tvorbu formuldfld a databézi — diskuze (soubor P2
str.4 — problémy pfi tvorbé formuldrd v Excelu, str. 5 — formular ve
Wordu)

analyza ukon0 vhodnych k automatizaci — diskuze.

tvorba technického zadani projektu.

5.4.3 Ctvrta az devata vyucovaci hodina

Téma hodin: Reseni projektu Spolu v regionu

Specifické cile: Postupné naplnéni cild definovanych v podkapitole 5.2 Cile vyucovani

Vyucovaci jednotka: 2 vyucovaci hodiny
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Didaktické prostredky: Pfiloha 1 na CD, soubory E1 az E2.xIsx, E3 aZz E5.xIsm, pro-
jekt.xlsm, W1.docx, seznam-zdroju.docx

Pozndmka: Seznam zdrojl pro zapis maker a seznam vhodnych vyhleddvacich
frdzi je v souboru seznam-zdroju.docx. Tento soubor neposkytovat zakiim, je ur-
cen pouze pro situace, kdy zaci nemohou najit vhodné zdroje.

Uzlové body projektu:
1. Vytvoren list se seznamem z&dosti o sponzoring (inspirace soubor E1)
Daldi postup: Nasledné je nutné vyclenit data do samostatnych listd podle
zasady ,data se zapisuji pouze jednou”.

2. Rozdélen list se zadostmi na list zadosti a listy s daty pro nabidky vyplnéni
Udajd (seznam Zadatell, seznam zapisujicich atd. - inspirace soubor E2)

Dalsi postup: Dynamicky pojmenované oblasti a ovéfeni dat podle se-
znamu.

MoZnost klasifikace: Do 10 minut na internetu najit pouZitelny navod pro
vytvoreni dymanicky pojmenovanych oblasti (dynamic named range) a
zhruba ho popsat.

3. Seznam Zadatell provazan s dalSimi seznamy (inspirace soubor E2).

Dalsi postup: UloZenf seditu v xIsm, vyhledani zdroje adres s IC.

MoZnost klasifikace: Do 10 minut na internetu najit zdroj dat o subjektech
s IC — ARES, uvést, v jakém formdatu jsou data poskytovana.

4. Makro pro automatické vypliiovani seznamu Zadatell na zékladé zadani IC (in-
spirace soubor E3).

Dalsi postup: Vyhledani zdroje pro zjisténi vzdalenosti.

5. Makro pro automaticky zapis vzdalenosti mista sponzorované aktivity od sidla
firmy (inspirace soubor E4).

Dalsi postup: Variabilné podle postupu tfidy — s ohledem na potfebu jed-
noznacnych ndzvl obci je mozné pouzit statistické soubory s ndzvy vSech
obci v CR a zahrnout nasledujici bod 6 do projektu.

6. Automaticky vyplfiované misto aktivity ze seznamu obci (inspirace soubor E5).

Dalsi postup: Zopakovat, proc¢ je pro formular vhodnéjsi Word nez Excel.

Poznamka: Ve formulafi v souboru W1 je nékolik zplsobl tvorby polozek
formuldre véetné nevhodnych, chybi kolonka pro zadani ¢isla Gctu — cilem
je vyvolat diskuzi.
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7. Formulaf pro podani zaddosti (inspirace soubor W1).

Pozndmka: Mozné celkové feSeni projektu je v pfiloze 1 na CD v souboru
projekt.xlsm.

Zavér devaté hodiny:

30. min. Upozornéni, ze posledni hodina bude simulovat situaci, kdy se zamést-
nanci snazirediteli co nejlépe prezentovat své vysledky (ucitel = feditel).
Redlné v podobné situaci dostane zaméstnanec pét minut. Je na ném,
zda pUjde o ¢isté Ustni prezentaci, o prezentaci doprovazenou predkla-
danim obrazkl na papife nebo predanim prezentace v aplikaci Power-
Point.

Diskuze o prezentaci, roli feditele a zaméstnancd marketingového od-
déleni.

5.4.4 Desata a jedenacta vyucovaci hodina

Téma hodin: Prezentace projektu
Vyucovaci jednotka: 2 vyucovaci hodiny
Postup:

1. Vylosovat poradi prezentace skupin

2. Rozdat listec¢ky pro hodnoceni (kritéria vytvofit podle technického zadani pro-
jektu)

3. Prezentace a hodnoceni zaky s komentafem ucitele

4. Vyhlaseni nejlépe hodnoceného projektu
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Zaveér

Teoreticka Cast prace ovéfrila, ze projektova metoda vyuky vyhovuje zakonnému ramci
vzdélavani na gymnaziich a stfednich odbornych skolach. Zaroven vsak zdokumento-
vala rozdily mezi charakteristikami projektového vyucovani v odborné literature a
v ramcovych vzdélavacich programech. RVP zminuji projektové vyucovaniv souvislosti
s prlrezovymi tématy, akcentuji tedy charakter vyukové metody spiSe jako metody in-
tegrujici uc¢ivo nez metody vhodné i pro vyuku specifického pfedmétu. Dale RVP pova-
Zuji projektové vyucovanijako vhodné pro zvldst nadané zaky, coz je hledisko, které se
v pouzité odborné literatufe nevyskytuje. U¢itelé v rozhovorech se ve svém pojeti pro-
jektové vyuky pfiklanéji v nékterych charakteristikach k pojeti RVP, v jinych k odborné
literature.

Dale prace ukdzala, Zze RVP neposkytuji jednoznacna voditka pro kompetence absol-
ventl maturitnich vzdélavacich obor( souvisejici s Grovni vyuzivani moznosti kance-
l&Fskych aplikaci. Je tedy na rozhodnuti $koly, jakou Groveri zvoli ve svém SVP. Z dalich
zdrojU je ovsem mozné odvodit, Ze uzivani kancelafskych aplikaci na Grovni alespon
jednodussich maker je mozné povazovat za soucast digitalni gramotnosti absolventa
s maturitni zkouskou.

Navrzeny projekt respektuje teorii projektového vyucovani v podstatnych charakte-
ristikdch projektové metody. Jde o integraci vyukovych témat, pronikani do uciva bez
rozsahlejsi pfedchozi teoretické pripravy, neklasifikovani celkového feSeni projektu
zndmkami a praci ve skupinach. Projekt ovdem neni v pIné mite ,podnikem zaka", jak
pozaduje plvodni teorie, ale v souladu trendem ma ucitelem stanovené charakteris-
tické rysy, ucitel tedy praci na projektu ¢aste&né fidi, neni pouze facilitdtorem. Rozho-
vory s uciteli naznacuji, Ze navrZzeny projekt je vyuZitelny v praktické vyuce, protoze
ucitelé si jsou védomivyhod projektové metody, respektive pfibuzné heuristické nebo
i problémoveé vyukové metody, a sami tyto metody pouZivaji.

Aclkoli tato prace nebyla cilena na teorii projektové vyukové metody, naznacila, ze by
bylo vhodné vénovat Usili hlubsimu vyzkumu projektové metody na stfednich skolach.
Zejména by bylo potrfebné ovérit, které charakteristiky metody jsou zdsadni pro efek-
tivitu vyuky. Napfiklad zda a jaké hodnotici metody je mozné pouzivat béhem projek-
tového vyucovani a na jeho zavéru, aby to nebylo pro Zaky demotivuji, jaké je vhodné
¢asové rozvrzeni vyuky nebo jakd je optimalni velikost skupiny zaka{.
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Seznam priloh

Pifiloha 1 na CD:
El.xIsx — navrh dat potfebnych pro rozhodovani o sponzorstvi
E2.xlsx — vazba vklddani dat do bunky na seznam UdajU
E3.xIsm — makro pro ziskani Gdaji organizace z jejiho identifika¢niho ¢isla IC

E4.xIsm — makro pro ziskani vzdalenosti mista sponzorované aktivity od sidla
firmy

E5.xIsm — vazba zadavani mista sponzorované aktivity ze seznamu obci
projekt.xlsm — feSeni projektu

W1.docx — tvorba formulare pro podani zadosti o sponzoring
seznam-zdroju.docx — internetové zdroje pro feseni projektu

P1.pptx — podplirnd prezentace pro 1. vyuc. hodinu

P2.pptx — podplirnd prezentace 2. a 3. vyuc. hodinu

i

P1.pdf — k rozeslani Zakim po prvni vyucovaci hodiné
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