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Aplikace pro spravu bytového domu

Application for residential building managing



Anotace

Cilem diplomové prace je vytvofit aplikaci pro spravu bytového domu. Tato aplikace
ma za kol usnadnit a zautomatizovat procesy béhem spravy bytového domu. Mezi které patii
ucetnictvi, vyuctovani sluzeb a revize. V praci je popsan, kdo je spravcem bytového domu,
kdyz kazda jednotka patfi nékomu jinému. Nakonec jsou podrobnéji popsany nékteré ¢innosti

spravy nemovitosti, jako jsou revize a vyuctovani sluzeb.

Kli¢ova slova
Sprava bytového domu, vyuctovéani sluzeb, revize, bytové druzstvo, spolecenstvi

vlastniki jednotek.

Annotation

The aim of the diploma theses is to create application for residential building managing.
This application is designed to facilitate and automatize processes during managing the
residential building. Including accounting, billing services and revision. The theses describes
who is the manager of the residential building when each unit belongs to someone else. Finally,
there are described in more detail some of the activities of property management, such as

revision and billing services.

Key words
Residential building managing, billing services, revision, housing cooperative,

association of unit owners.



Seznam zkratek

EPS — elektricka pozarni signalizace
SHZ — stabilni hasici zafizeni

STA — spolec¢na televizni anténa
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1. Uvod

Kazdym rokem je v Ceské republice dokonéeno tisice az dokonce desetitisice novych
bytovych dom, u kterych je potieba zajistit né¢jakym zplisobem spravu. Z nize uvedenych grafii
je patrné, ze v poslednich letech nastal Gtlum s vystavbou bytovych domti. To ma za nasledek
utlum rozvoje spravcovskych firem a vytvéafeni novych bytovych druzstev a spolecenstvi
vlastnikl jednotek. Je také patrné, ze lidé maji v oblibé zakladat spise spoleCenstvi vlastnikii
jednotek nez bytova druzstva, kterych v poslednich letech ubyva. To je déno pfedevsim

rozdilem ve vlastnictvi bytovych a nebytovych jednotek.

Dokoncéené bytové domy
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Graf 1: Pocet dokoncenych bytovych doma. Zdroj: [1]

Pocet nové vzniklych subjektt
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Graf 2: Pocet nové vzniklych bytovych druZstev a spolecenstvi vlastnik( jednotek. Zdroj: [2]



Bytové domy jsou stavény developery, ktefi se museji rozhodnout, zda si stavbu
ponechaji jako dlouhodobou investici k prondjmu nebo jednotlivé bytové a nebytové prostory
prodaji. Aby nemovitost spravné fungovala a nechatrala, je potieba, aby se o ni n€kdo staral.
V piipadé, Ze si nemovitost ponecha developer, je na ném, aby se sam postaral o spravu
nemovitosti. Problém se spravou budovy vznika tehdy, kdy developer proda jednotlivé bytové
a nebytové prostory riznym zajemcim. Nastava otdzka, kdo by se mél o nemovitost postarat.

Idealnim fesenim je, aby se vSichni majitelé dohodli a vytvofili spolecenstvi, které bude
zodpovédné za spravu nemovitosti a na venek bude vystupovat jako jedna osoba. Toto
vytvotfené spoleCenstvi mé poté na starosti dodavky sluzeb, opravy nemovitosti, revize zatizeni
domu, ucetnictvi, vyuctovani sluzeb a dalSich vzniklych problémil. O chod spolecenstvi se
nestara kazdy ¢len v tomto uskupenti, ale jen nékolik zvolenych ¢lent. Zde vystava rozhodnuti,
zda jsou zvoleni ¢lenové schopni se postarat o spravu budovy sami nebo je zapotiebi najmout

spravcovskou firmu, kterd bude vykonavat ukony za n¢.

1.1.Cil diplomové prace
Cilem diplomové prace je vytvoreni aplikace pro spravce bytovych domt, kterym ma
usnadnit a zautomatizovat procesy béhem spravy budovy jako je Gcetnictvi, revize a provoz na
urovni malych spolecenstev.
Dalsim cilem prace je urcit kdo je spravcem bytového domu a jaké Cinnosti musi

vykonavat, aby se nezhorsila kvalita bydleni.

1.2.Metodika

e Analyza problematiky spojena se spravou bytového domu.
e Vyvoj aplikace na zdkladé analyzy a praktickych zkuSenosti se spravou
bytového domu.
o Algoritmizace modula aplikace.
o Naprogramovani modult aplikace.

o Testovani funk¢nosti modull aplikace



2.Sprava bytového domu

2.1.Spravce bytového domu
V piipadé, kdy bytovy diim neni vlastnén jednim majitelem, ktery by vykonaval spravu
nemovitosti, je vhodné, aby se majitelé jednotek sdruzili do spoleCenstvi a tim urcili spravce
bytového domu. Maji dv€ moznosti na vybér a to bud’ bytové druzstvo, nebo spolecenstvi

vlastniki jednotek.

2.1.1. Spolecenstvi vlastnikii jednotek [3]
Spolecenstvi vlastnikti jednotek se fidi zdkonem ¢. 89/2012 Sb.
Spolecenstvi vlastnikli jednotek je pravnicka osoba zalozena ucelné a to pro spravu

bytového domu a pozemku. Nesmi podnikat ani se ptimo ¢i nepfimo ucastnit podnikani.

Vznik spolecenstvi vlastniki jednotek
Zalozeni spoleCenstvi vlastnikli jednotek je dvoufazovy proces. Nejprve je potieba
zalozit spolecenstvi vlastnikil jednotek jednim z nasledujicich zptisobt:
e Schvalenim stanov za pfitomnosti notare.
e Prohlasenim o rozd€leni prava k domu a pozemku na vlastnické pravo
k jednotkam.
¢ Ujednanim ve smlouvé o vystavbé.
Druhym krokem je zéapis do rejstiiku spolecenstvi. Timto krokem je dokoncen vznik

spolecenstvi vlastnikl jednotek a také vznik pravnické osoby.

Stanovy spolecenstvi vlastniki jednotek [4]
Stanovy jsou zakladnim dokumentem spoleCenstvi vlastnikli jednotek pro nastaveni
pravidel, uréeni organti a hospodaieni. Stanovy musi obsahovat nasledujici udaje:
e Nazev spolecenstvi vlastnikii jednotek musi obsahovat slova ,,spolecenstvi
vlastniki“ a oznaceni domu.
e Sidlo, které je primarné ur¢ené v domé, kde vznika spoleCenstvi vlastnikli
jednotek.
o Clenska prava a povinnosti vlastniki jednotek a zptisob jejich uplatiiovani.
e Urceni organd, jejich piisobnost, pocet ¢lentl, funkéni obdobi, zplisob svolavani,
jednani a usnaseni.

e Urceni prvnich ¢lend statutarniho organu.
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e Pravidla pro spravu domu a pozemku a uzivani spole¢nych ¢asti.
e Pravidla pro tvorbu rozpoctu, pro ptispévky na spravu domu a thradu cen sluzeb

a pro zpuisob urceni jejich vyse, placené jednotlivymi vlastniky jednotek.

Organy

Povinné organy spolecenstvi vlastnikli jednotek jsou shromazdéni vlastniki a statutarni
organ. Déale mohou vznikat i nepovinné organy jako dozorc¢i rada. Nepovinnym organim nelze
piifadit ptisobnost, ktera nalezi shromazdéni vlastniki a statutarnimu organu. Clenem organu
muze byt jakékoliv fyzickd i pravnicka osoba.

Nejvyssim a nevolenym organem je shromazdéni vlastniki. Clenem je kazdy vlastnik
jednotky v bytovém domé. Kazdy ¢len ma ur€ity pocet hlast na zakladé podilu na spole¢nych
prostorach domu. Aby bylo shromazdéni usnasenischopné, musi byt pfitomna nadpolovi¢ni
vétSina hlast. Pro pfijeti rozhodnuti musi souhlasit nadpoloviéni vétSina pfitomnych hlasi.
Stanovy mohou také vyzadovat u né€kterého hlasovani vyssi pocet hlast, jak pfitomnych tak i
hlasujicich. Kompetence shromazdéni upravuje zékon ¢. 89/2012 § 1208 (napi. zmena stanov,
urceni sluzeb a jejich rozactovani, schvalovani ro¢niho hospodateni, volba ¢lend do volenych
organtl). Shromazdéni mize rozhodovat i o dalSich vécech, které nejsou obsazeny v piedchozim
paragrafu. Zaroven tyto véci musi byt uvedeny ve stanovach. Shromazdéni musi byt svolano
minimaln¢ jedenkrat do roka a to pozvankou.

Vykonnym a volenym organem je vybor. Tento orgdn miiZze mit rizny pocet ¢lend.
V ptipad¢ jednoho ¢lena mluvime o predsedovi spolecenstvi, jinak se tomuto organu fika vybor.
Statutdrni orgén je opravnén zastupovat spoleCenstvi vlastnikii, feSit problémy jak uvnitf
spoleCenstvi, tak i navenek. Tento organ je omezen s nakladanim s majetkem Spolecenstvi

vlastnikil jednotek. Toto omezeni je vymezeno ve stanovach.

Clenstvi ve spoletenstvi vlastniki jednotek
Clenstvi ve spole¢enstvi vlastnikii jednotek je neoddélitelné spojeno s vlastnénim

jednotky v bytovém dom¢.

Prava a povinnosti ¢leni
Préava a povinnosti vlastnikl jednotek vychazi ze zakona ¢. 89/2012 Sb. Plati 1 tehdy
nejsou-li uvedena ve stanovach. Vlastnik jednotky ma povinnost:
e Ridit se pravidly pro spravu bytového domu a uzivani spole¢nych prostor.
e Oznamit svoji adresu a pocet osob (zménu), které maji domacnost v byté a budou
v ném bydlet déle jak tfi mésice.

11



Ptispivat na spravu bytového domu.

Platit zalohy na sluzby spojené s uzivanim bytu.

Umoznit pfistup osobé odpovédné za spravu bytového domu do bytu, jestlize
provadi vlastnik stavebni upravy.

Umoznit pfistup do jednotky za ucelem opravy, udrzby, ptestavby piipadné jiné

zmény bytového domu, o které bylo fadn¢ rozhodnuto.

Naproti tomu ma pravo:

2.1.2.

Svobodné spravovat, uzivat nebo provadét stavebni Gpravy.

Pozadat o jméno a adresu kteréhokoliv ¢lena sdruzeni vlastnikii jednotek nebo
najemce.

Nabhlizet do hospodateni, Gcetnictvi a smluv souvisejicich se spravou domu.
Na nahradu $kody vzniklou pti udrzbé, opravé, prestavbé €i jiné ¢innosti, ktera
je provadena na zéklad€ rozhodnuti spolecenstvi vlastnikil jednotek. V piipade,

ze provadél tyto prace jiny vlastnik na své jednotce, uhradi skodu sdm.

Bytové druzstvo [3]

Bytové druzstvo se tidi zdkonem €. 90/2012 Sb.

Bytové druZstvo je pravnicka osoba zaloZena za ucelem uspokojovani bytovych potieb

svych c¢lenti. Druzstvo mize provozovat i jinou ¢innost, ale nesmi touto Cinnosti omezit

uspokojovani bytovych potieb svych ¢leni.

Vznik bytového druzstva

Zalozeni druzstva probiha na ustanovujici schiizi odhlasovanim stanov a zvolenim ¢lenti

do volenych organl za pfitomnosti notafe, ktery nasledné vlozi listiny z ustavujici schlize do

obchodniho rejstiiku.

Stanovy bytového druzZstva

Stanovy bytového druzstva jsou zdkladnim dokumentem pro nastaveni pravidel, urceni

organt a hospodareni. Stanovy musi obsahovat:

Nazev bytového druzstva musi obsahovat text ,,bytové druzstvo®.
Predmét podnikani.

Vysi zékladniho ¢lenského vkladu.

Zpusob a lhitu splaceni vkladu.

Zpusob svolani ¢lenské schiize a jejiho rozhodovani.
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e Pocet ¢clenti volenych organti a délku jejich funkéniho obdobi.
e Podminky vzniku ¢lenstvi.

e Prava a povinnosti ¢lena druzstva.

Organy

Povinné organy bytového druzstva jsou cClenska schiize, predstavenstvo a kontrolni
komise. Bytové druzstvo mulze zalozit i dalS$i nepovinné organy, které jsou uvedeny ve
stanovach. Clenem organu mize byt jen &len druZstva.

Nejvyssim a nevolenym organem je €lenska schiize. Pravo zacastnit se Clenské schiize
ma kazdy ¢len druzstva. Kazdy &len ma pii hlasovani jeden hlas. Clenska schiize je
usnasenischopnd, jestlize je pfitomna vétSina vSech hlast. Pro prijeti rozhodnuti staci
nadpoloviéni vétSina pritomnych hlast. Stanovy mohou vyzadovat u urcitych hlasovani vétsi
pocet hlast, jak pfitomnych tak i hlasujicich. Kompetence ¢lenské schiize je upravena v zdkoné
¢. 90/2012 §656 (napt. zména stanov, voli a odvolava ¢leny organil, schvaluje hospodatent).
Clenské schiize se mize usnést, ze bude rozhodovat i o dalsich vécech, které neobsahuje
predchozi paragraf. Clenska schiize se musi konat aspoii jednou roéné a je svolana formou
pozvanky.

Vykonnym a volenym organem druZstva je statutarni organ, kterému se fika
predstavenstvo. Predstavenstvo ma tfi ¢leny, ledaze stanovy urci vyssi pocet. Jestlize je pocet
Clenti druzstva mensi nez padesat, mize byt zvolen misto predstavenstva predseda druzstva.
Predstavenstvo vykondva rozhodnuti ¢lenské schiize a to jak viici ¢lenim druZstva, tak i na
venek.

Kontrolnim a volenym organem druzstva je kontrolni komise. Tento orgdn ma tii
Cleny, ledaZe stanovy urci vyssi pocet. Jestlize méa druzstvo méné nez padesat Clend, nemusi
byt v druzstvu zfizena kontrolni komise. V takovém piipadé tuto funkci vykondva clenska
schiize a kazdy jeji ¢len ma stejnou pravomoc jako kontrolni komise. Kontrolni komise je
nezavisla na ostatnich organech druZstva. Tato komise kontroluje veSkerou ¢innost druzstva a

projednava stiznosti ¢lentl.

Clenstvi v bytovém druZstvu
Clenem druzstva se stane kazdy, kdo podal piihlagku do druzstva a splnil vkladovou
povinnost podle toho, jak uréuji stanovy. Clenové druzstva vlastni pouze podil na spole¢ném

majetku druzstva nikoliv bytovou ¢i nebytovou jednotku.
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Prava a povinnosti ¢lent

Clen bytového druzstva mé nasledujici povinnosti:
e Dodrzovat stanovy.
e Dodrzovat rozhodnuti organu druzstva.
e Splatit vkladovou povinnost.
e Uhrazovat poplatky spojené s uzivanim bytu.
e Piispét na thradu ztraty.

Naproti tomu ma pravo:
e Volit a byt volen do organu druzstva.
o Ucastnit se fizeni a rozhodovéni druZstva.
e Obdrzet najemni smlouvu k druzstevnimu bytu.
e Nahlizet do hospodateni druzstva.
e \ystoupit z druzstva a dostat vyporadaci podil.

e Podilet se na zisku.

2.2.Cinnosti spravce bytového domu

Hlavnim cilem spravy bytového domu je udrzovat spole¢né ¢asti domu v dobrém stavu,
ktery nesnizuje komfort bydleni v tomto domé, a zajistit potiebné sluzby k uzivani jednotek.
Z technického hlediska to je zejména provadét pravidelnou udrzbu a opravu spole¢nych ¢asti
domu. Sjednavat pravidelné revize a kontroly technologickych zafizeni v bytovém domé
(podrobnéji v kapitole 2.4).

Dalsi oblasti, o kterou se stara spravce, je ekonomickd. To obnési vedeni ucetnictvi a
s tim spojené evidovani plateb od ¢lenti a vzniklych nékladii na spravu bytového domu. Ztizuje
a vede bankovni ucet. Provadi ro¢ni vytictovani sluzeb spojené s uzivanim jednotek v bytovém
dom¢ (podrobnéji v kapitole 2.3).

V neposledni fad¢ se stard i o administrativni Gkony. Mezi takové Cinnosti patii
sjednavani sluzeb, placeni pojisténi domu a dané, archivace dokumentil, sjednani najmu
spole¢nych prostor.

Vsechny c¢innosti a prace je tfeba urcitym zplisobem vést a archivovat. Proto byla
vytvotena aplikace v MS Excel, kterd mé usnadnit vedeni Uc¢etnictvi, vyictovani a hlidani

terminu revizi (podrobné&ji v kapitole 3).
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2.3.Vyuctovani sluzeb
Zakon ¢. 67/2013 Sb. upravuje problematiku s poskytovanim sluzeb, které jsou
vyuzivany byty a nebytovymi prostory V bytovém domé. Dale urcuje postup pii stanovovani
zaloh, rozictovavani, vyuctovavani a vyporadani nakladl za sluzby.
Zakon vymezuje nasledujici pojmy:

e Poskytovatel sluZeb — je vlastnik nemovitosti, vlastnik jednotky v domé¢, ktery
uzivd jednotku na zékladé¢ nijemni smlouvy, nebo spolecenstvi vlastnikl
jednotek.

e Prijemce sluzeb — je vlastnik jednotky nebo najemce.

e Zuctovaci obdobi — je obdobi, za které je vytvoreno rozactovani a vyuctovani
nakladl poskytovatelem sluzeb. Toto obdobi mlze trvat maximalné dvanact
mésicl. Zacatek zictovaciho obdobi je urcen poskytovatelem sluzeb. (Zpravidla
se udava jeden kalendaini rok, tj. od 1.1. do 31.12.)

e Naklady na sluzby — je cena sluzeb, ktera byla dojednana s poskytovatelem
sluzeb, nebo celkové naklady na poskytovanou sluzbu. Mezi naklady sluzby se
nesmi pocitat nadklady vynalozené na provadéni revizi zafizeni, odpisy domu a
dalsi podobné polozky.

¢ Rozictovani — je vycisleni ndklada za sluzby pro jednotlivé pfijemce v daném
zuctovacim obdobi a ureni zptsobu rozdéleni naklada na sluzby.

e Vyudctovani — je skute¢né vycisleni nakladt a zaloh za jednotlivé sluzby
vV daném zc¢tovacim obdobi.

e Osoba rozhodna pro vyuctovani sluZeb — je osoba, ktera Zije v byté minimalné

dva mésice v daném zuctovacim obdobi.

Vymezeni a rozsah sluzeb

Podle zakona 67/2013 Sb. § 3 odstavec 1 je za sluzby povazovano: ,,Doddvka tepla a
centralizované poskytovani teplé vody, dodavka vody a odvadeni odpadnich vod, provoz
vytahu, osvétleni spolecnych prostor v dome, uklid spolecnych prostor v domé, odvoz odpadnich
vod a cisténi jimek, umoznéni prijmu rozhlasového a televizniho signadlu, provoz a cisténi
kominu a odvoz komundlniho odpadu.. O rozsahu poskytovanych sluzeb jednaji a rozhoduji

poskytovatel sluzeb a ptijemce sluzeb nebo o tom rozhodne druzstvo nebo spolecenstvi.
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VySe zaloh a jeji zména

Poskytovatel sluzeb ma pravo pozadovat po piijemci sluzeb zalohy za sluzby, které
poskytuje. VySe zaloh zavisi na dohod¢ mezi poskytovatelem sluzeb a ptijemcem sluzeb nebo
o tom rozhodne druzstvo nebo spolecenstvi. Jestlize se poskytovatel sluzeb a ptijemce sluzeb
nedohodnou na vysi zaloh, ur¢i poskytovatel sluzeb vysSi zaloh jako mési¢ni podil
z predpokladanych ro¢nich néklad uplynulého roku nebo posledniho zii¢tovaciho obdobi.

Poskytovatel sluzeb ma pravo zménit vysi zaloh za poskytované sluzby jediné tehdy,
dojde-li ke zméné ceny za sluzbu, zmén¢ rozsahu a kvality sluzby. Tento krok je poskytovatel
sluzeb povinen pisemné ozndmit piijemci sluzeb a fddné odlivodnit zmény, jinak nedojde ke
zméng zaloh. Ke zvyseni zaloh dojde nejdiive k prvnimu dni nésledujiciho mésice, kdy byl

dopis 0 zméné zaloh dorucen.

Rozuctovani nakladi na sluzby

O tom, jak bude probihat rozuctovani nakladi na sluzby, se dohodne poskytovatel
sluzeb s dvoutfetinovou vétsinou najemniku nebo o tom rozhodne druzstvo nebo spolecenstvi.
Pokud je tfeba zménit zpasob rozactovavani, 1ze nejdiive provést zmény od dalsiho zuctovaciho
obdobi. V piipad¢, ze nedojde k dohod¢, jak se maji rozuctovat naklady na sluzby, zakon
stanovuje nasledujici pravidla:

e Dodavka vody a odvadéni odpadnich vod — urcuje se jako pomérna hodnota
naméfend na podruznych vodomeérech. Nejsou-li nainstalovany podruzné
vodoméry ve vSech bytech a nebytovych prostorach, je potieba rozuctovat
naklady podle smérnych ¢isel roéni spotieby vody.

e Provoz a ¢iSténi kominii — urcuje se podle poctu vyuzivanych vyusténi do
komint.

e Prijem televizniho a rozhlasového signalu — urcuje se podle poctu kabelovych
zasuvek.

e Provoz vytahu, odvoz komunalniho odpadu, osvétleni spolecnych prostor, uklid
spole¢nych prostor, odvoz odpadnich vod a ¢isténi jimek, poptipadé dalsi sluzby
se urcuji podle poctu osob rozhodnych pro roztctovani.

e Dodavka tepla (upravuje vyhlaska ¢ 269/2015 Sb.) — je rozdé€lena na dvé slozky
a to na zdkladni slozku a spotiebni slozku. Zakladni slozka je urcena
poskytovatelem sluzeb a to ve vysi 30% az 50% celkovych naklada. Tato slozka
se rozuctuje pomérem podle velikosti podlahové plochy jednotky k celkové

podlahové plose vSech jednotek v bytovém domé. Rozdil nakladi na vytapéni
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piijemce sluzeb, ktery ma instalovana méfidla, nesmi piekrocCit stanovené
minimalni a maximalni limity od priméru 1 m? zapogitatelné podlahové plochy.
Minimalni limit je 80% pramérné hodnoty a maximalni limit je 200% primérné
hodnoty. Dojde-li k piekroéeni téchto limitnich hodnot, je piijemci upraven
naklad za teplo na tyto limity. Zbyla Cast nakladl se rozpocte mezi zbylé
jednotky podle naméfenych hodnot. Pokud nejsou instalovana méfidla,
poskytovatel sluzeb rozuctuje spotiebni slozku stejn¢ jako slozku zékladni.

e Tepla uzitkova voda (upravuje vyhlaska ¢ 269/2015 Sb.) — naklady na teplou
uzitkovou vodu se skladaji ze dvou ¢asti a to z nakladli na energii na ohtati teplé
vody a z nakladi na spotiebovani teplé vody. Naklady na energii na ohtati teplé
vody se rozdéluji na zékladni slozku, ktera je 30%, a spotiebni slozku. Spotieba
teplé vody je rozuctovana pouze na zéklad¢ spotieby teplé vody. Jestlize nejsou
instalovany vodomeéry v jednotce, poskytovatel sluzeb rozd¢li spotiebni slozku
podle primérného poctu osob rozhodnych pro zactovaci obdobi nebo podle
podlahové plochy jednotky k celkové podlahové plose vSech jednotek

V bytovém dome¢.

Vyuctovani

Skute¢na vysSe nakladi a zaloh je vyuctovana poskytovatelem sluZzeb za zuctovaci
obdobi. Vyuctovani je piijemci sluzeb doruceno nejpozdéji do ¢ty mésici od skonceni
zuctovaciho obdobi. Finan¢ni vyrovnani musi byt provedeno do ¢ty mésicti ode dne doruceni
vyuctovani. Poskytovatel sluZzeb je povinen na zéklad¢ pisemné Zadosti predlozit piijemci
sluzeb naklady na poskytované sluzby, jejich rozictovani, zplsob stanoveni vySe zéaloh a
vyuactovani téchto sluzeb a umoznit ptijemci sluzeb potidit si kopii téchto dokumentt. Ptipadné
namitky ze strany piijemce sluzeb je potieba uplatnit okamzité, nejpozdéji do tficeti dnd ode
dne doru€eni vyuctovani. Jakdkoliv ndmitka musi byt vyfizena poskytovatelem sluzeb

nejpozdéji do 30 dnli od doruceni namitky.

Sankce

Pokud poskytovatel sluzeb nebo piijemce sluzeb nesplni svoji povinnost podle tohoto
zakona, musi zaplatit protistrané¢ pokutu ve vysi 100K¢ za kazdy zapocaty den prodleni. Az
kdyz ptesdhne prodleni pét dntl, je uc¢tovan poplatek z prodleni ve vysi jednoho promile z dluzné

castky za kazdy zapocaty mésic. Minimalni hodnota poplatku z prodleni je 10K¢.
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2.4.Pravidelné kontroly a revize [6]

Majitelé bytovych domid a jejich najemnici jsou povinni provadét c¢innosti na
technickych a pozarné bezpecnostnich zafizenich, aby byla zajisténa jejich funkCnost a
bezpecné pouzivani. Provadéni kontrol a revizi je ukotveno v legislativé a tim padem se stavaji
zavaznymi pro majitele bytovych domi. Pravidelné kontroly a revize by mély zabranovat
vzniku §kod na zdravi a majetku.
nehody. Pokud se pfijde na to, Ze za nehodu mohl nektery ze systémii bytového domu, tak se
patra po tom, kdo je za to zodpovédny a jestli nezanedbal svoji povinnost.

Revize je provedena osobou, ktera ma opravnéni provadét revize. Kontrola je provedena
vizuélni prohlidkou, kontrolnim méfenim a vyzkouSenim celkového stavu zatizeni. Ke kazdé
revizi je vyhotovena zprava, ve které jsou uvedeny vsechny ¢innosti, které byly provedeny
béhem revize, zaznamenany veskeré zjisténé zavady a nakonec je uvedeno, zda je zafizeni
zpisobilé provozu. V piipadé negativniho posouzeni stavu kontrolovaného zafizeni je tfeba
sjednat napravu a uvést dané zatizeni do stavu bezpecného pouZiti.

V nésledujicich tabulkach je uvedeno nekolik typh osob, které provadi revize:

e Revizni technik — osoba, jejiz zplsobilost byla ovéfena organizaci statniho
odborného dozoru (Technicka inspekce Ceské republiky).

e Zpisobila osoba — osoba, ktera je odborné¢ zptisobila

e Opravnéna osoba — osoba, ktera je povéfena provozovatelem a kterd je

zaSkolena v pouzivani daného zatizeni.

Elektricka zarizeni

V zakonu ¢. 458/2000 Sb. § 28 odst. 5 bodu b) je uvedeno: ,,Udriovat spolecné
elektrické zarizeni slouzici pro tuto dodavku ve stavu, ktery odpovida technickym normam a
pravnim predpistim. “. To znamena, Ze majitel bytového domu je povinen provadét pravidelné
revize elektrickych zatizeni ve spole¢nych prostorach domu (chodby, sklepy apod.). Lhiity pro

pravidelnou kontrolu téchto zaiizeni jsou stanoveny v normé CSN 33 1500.

18



Tabulka 1: Lhaty pro pravidelné revize elektrickych zarizeni.

Zavizeni Typ kontroly Kdo provadi Piedpis Cetnost
Elektroinstalace = Pravidelna revize | Revizni technik CSN 33 1500 1x za 5 let
Vizualni . 1xza?2
Hromosvod Revizni technik | CSN EN 62305-3
prohlidka roky
Hromosvod Pravidelnd revize = Revizni technik | CSN EN 62305-3 | 1 x 4 roky
Zdroj: [6]
Poznamky:

e Lhuty pro elektroinstalaci plati pro domy, které maji urceni vnéjSich vlivii normalni

(bytové domy)

e Vizudlni prohlidka se provadi u hromosvodu realizovanych po 1.2.2009

e Pravidelna revize se provadi u hromosvodu realizovanych po 1.2.2009 s hladinou tiidy

ochrany Il a IV. U hromosvodu realizovanych pied 1.2.2009 se provadi revize 1 x 5 let
podle normy CSN 33 1500.

Plynova zarizeni

V zakonu ¢. 458/2000 Sb. § 62 odst. 4 bodu b) je uvedeno: ,,Udrzovat spolecné odbérné

plynové zarizeni slouzici pro tuto dodavku ve stavu, ktery odpovida pravnim predpisum a

technickym normam a technickym pravidlum a umoznuje bezpecnou a spolehlivou dodavku

plynu tak, aby se nestalo pricinou ohroZeni Zivota, zdravi ¢i majetku osob a v pripadé zjisténi

zavady tuto neprodlené odstranit.““. To znamend, zZe majitel bytového domu je povinen provadét

pravidelné kontroly plynovych zafizeni. Mezi takova zafizeni patfi domovni rozvody, které

vedou do hlavniho uzéavéru plynu az po plynoméry v jednotlivych bytech, plynové spotiebice

a plynové kotelny. Lhity pro provadéni pravidelnych kontrol jsou stanoveny vyhlaskou ¢.
85/1987 Sb. a normou CSN 38 6405.

Tabulka 2: Lhity pro pravidelné revize plynovych zafizeni.

Typ kontroly

Zarizeni

Kdo provadi

Predpis

Cetnost

Domovni rozvody,
Kontrola Opravnéna osoba =~ 85/1978 Sbh. 1x za rok
spotiebice
Domovni rozvody,
Provozni revize Revizni technik | 85/1978 Sb. | 1x za 3 roky
spoti‘ebice
Plynova kotelna Kontrola Opravnéna osoba = CSN 07 0703 | 1x za rok
Plynova kotelna Provozni revize Revizni technik | CSN 07 0703 | 1x za 3 roky

Zdroj: [6]
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Poznamky:
e Plynova kotelna je urcena kotlem o tepelném vykonu 50kW a vice nebo souctem

jmenovitych tepelnych vykont jednotlivych kotlt, ktery je 100kW a vice.

PoZzarni bezpecnost

Vyhlaska ¢. 246/2001 Sb. udava povinnost majiteli bytového domu zajistit pravidelné
revize a kontroly zafizeni pro pozarni ochranu. Seznam vsech protipozarnich prostfedkl a
systémil by mél byt popsan v dokumentaci Pozarné bezpecnostni feseni stavby. Mezi nejcastéjsi
protipozarni ochrany patii hasici pfistroje, nouzové osvétleni, elektronickd pozarni signalizace
(EPS), stabilni hasici zafizeni (SHZ) a hydranty. Pravidelné provozni kontroly hydrantd jsou
feseny v normé CSN 73 0873.

Tabulka 3: Lhaty pro pravidelnou revizi poZarné bezpecénostnich zafizeni a systému.

Zarizeni Typ kontroly Kdo provadi Piedpis
Kontrola _
Hasici pristroje | Zpusobila osoba | 246/2001 Sb. | 1x zarok
provozuschopnosti
Periodicka _
Hasici pristroje Zpusobila osoba | 246/2001 Sh. | 1x za5 let
zkouska
Kontrola _ .
Hydranty | Zpusobila osoba | CSN 73 0873 | 1x zarok
provozuschopnosti
Elektronicka Zkouska ¢innosti 1x za
Opravnéna osoba | 246/2001 Sh.
poZarni signalizace usttedny mesic
Elektronicka ' ' 1x za 6
Zkouska Cinnosti | Opravnéna osoba | 246/2001 Sb.
pozZarni signalizace mésict
Elektronicka Kontrola _
| Zpisobila osoba | 246/2001 Sbh. | 1x zarok
poZarni signalizace | provozuschopnosti
stabilni hasici Kontrola ;
| Zpusobila osoba | 246/2001 Sb. | 1x zarok
zarizeni provozuschopnosti
Zdroj: [6]
Poznamky:

e Pro hasici pfistroje plnéné vodou nebo pénou je stanovena ¢etnost kontrol 1x za 3 roky.

Kominy, spalinové cesty
Podle natizeni vlady ¢. 91/2010 Sb. musi majitel bytového domu provadét pravidelné

kontroly a ¢iSténi komint a spalinovych cest. Tyto kontroly se provadi od kotld, ptes spalinové
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cesty az po kominy. V piipad€ neprovadéni kontrol hrozi majiteli bytového domu pokuta az do

v¥ie 25 000 K&.

Tabulka 4: Lhity pro pravidelnou revizi komint a spalinovych cest.

Zarizeni Typ kontroly Kdo provadi Predpis Cetnost
Komin, spalinova cesta Kontrola Zpusobild osoba | 91/2010 Sh. | 1x za rok
Komin, spalinova cesta Cisténi Zpusobila osoba | 91/2010 Sh. | 1x za rok
Zdroj: [6]
Vytah

V normé CSN 27 4002 je uvedena povinnost majitele bytového domu udrzovat vytah v
provozuschopném a bezpecném stavu. Tento stav udrzuje pomoci servisnich prohlidek a
zkousek od odbornych firem.

Tabulka 5: Lhuty pro pravidelnou revizi vytahu.

Zavizeni Typ kontroly Kdo provadi Piedpis Cetnost

Vytah Odborna prohlidka Zptsobila osoba | CSN 27 4007 | 1x za 3 mésice
Vytah Odborna zkouska Inspekéni technik = CSN 27 4007 | 1x za 3 roky
Vytah Inspekéni prohlidka Inspekéni organ | CSN 27 4007 1x za 6 let

Zdroj: [6]

Nizkotlaka kotelna

Naftizeni vlady ¢. 101/2005 Sb. Ptiloha €. 12 odstavec 12.1 definuje nizkotlakou kotelnu
nasledovné: ,,Nizkotlakou kotelnou se rozumi objekt nebo cast objektu, kde je umisten alespon
jeden parni kotel s nejvyssim dovolenym pretlakem do 0,5 bar nebo teplovodni kotel s nejvyssi
dovolenou teplotou do 110 st. C, se jmenovitym tepelnym vykonem alespon jednoho kotle 50
kW a vetsim nebo kotelen se souctem jmenovitych tepelnych vykonii kotlu vetsich nez 100 kW,
popripadé dalsi provoznée souvisejici zarizeni. Kotelna se souctem jmenovitych tepelnych
vykonii kotlu nad 3,5 MW musi byt ziizena v samostatném objektu nebo samostatné cdasti
objektu.*.

Majitel bytového domu je povinen provadét pravidelné prohlidky nizkotlakych kotelen.
Lhuty pro kontroly jsou obsazeny ve vyhlasce ¢. 91/1993 Sh.
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Tabulka 6: Lhaty pro pravidelnou revizi nizkotlaké kotelny.

Typ kontroly

Zarizeni

Kdo provadi

Predpis

Cetnost

Nizkotlaka kotelna

Odborna prohlidka

Revizni technik

91/1993 Sb.

1x za rok

Tlakova zarizeni

Zdroj: [6]

Pro provadéni revizi tlakovych zafizeni (napf. ohfivace teplé vody) je uréena norma

CSN 69 0012. Tato zafizeni jsou zpravidla umisténa u kotld, v kotelnach nebo piedavacich

stanicich pro vytapéni nebo dodavku teplé vody.

Tabulka 7: Lhity pro pravidelnou revizi tlakovych zarizeni.

Zarizeni

Typ kontroly

Kdo provadi

Predpis

Cetnost

Tlakova zarizeni = Provoznirevize = Revizni technik | CSN 69 0012 1x za rok
Tlakova zarizeni Vnitini revize Revizni technik | CSN 69 0012 1x za 5 let
Tlakova zarizeni = ZkousSka t&snosti | Revizni technik | CSN 69 0012 | Po vnitini revizi

Zdroj: [6]
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3. Prakticka aplikace pro spravu bytovych domi

Pro tvorbu aplikace byly pouzity nasledujici zdroje: [7], [8] a [9].

3.1.Zakladni informace

Tato aplikace je urCena pro spravce bytovych domi. Omezujici podminka pouziti
aplikace je pouze v tom, Ze pravnicka osoba nesmi byt platce DPH. V této aplikaci je mozné
najit velké mnozstvi moduld, které jsou uréeny pro jednotlivé ¢innosti spravy bytového domu.
Naleznete zde moduly pro sledovani piijmu a vydajii, modul pro vyaétovani sluzeb, modul pro
sledovani revizi, modul se zdkladnimi informacemi o jednotkach.

V celé aplikaci se pohybuje pomoci tlacitek nikoliv vybérem jednotlivych listi na listé.
Pii kazdém pfidani, upraveni nebo smazani dat se automaticky ulozi soubor, aby nedoslo ke
ztraté dat.

Pro spravné fungovani spoustéjte aplikaci ve verzi MS Excel 2003 nebo novéjsi.

3.2.Prvni spusténi
Pfi prvnim spusténi aplikace je potfeba ud¢€lat nasledujici kroky, aby byla aplikace
pfipravena k béZnému pouzivani. Bez provedeni nésledujicich kroki nebude tato aplikace
fungovat spravné.
1. Nauvodni obrazovce kliknéte na tlaéitko Hlavni nabidka.
2. Projdéte cely modul Nastaveni a nastavte vSechny polozky (kapitola 3.11, strana
76).
3. Vytvoite seznam jednotek (kapitola 3.3, strana 24).
4. Vytvoite predpis vyuctovani pro kazdou jednotku (kapitola 3.8, strana 55).
5. Vytvoite polozku Pocdatecni stav v modulu bankovni ucet (kapitola 3.7, strana
47).
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3.3.Sprava jednotek
V modulu Sprdava jednotek se vytvori seznam vSech jednotek v bytovém domé.
V seznamu jednotek lze nalézt zakladni informace o vlastniku jednotky (jméno, kontaktni

udaje) a dalsi udaje o jednotce (pocet osob, poplatky).

Pridat jednotku
1. V hlavni nabidce kliknéte na tladitko Sprava jednotek.

A B [ [§] E
Hlavni nabidka

a3

q —
5
] Pokladna VydEtovani
8
12 Bankowni ufet Ostatni
13
14
15 Nastaveni Ulodit a zaviit
o

Obrazek 1: Sprava jednotek, pridat polozku, bod 1. Zdroj: viastni tvorba

2. 'V nabidce Sprava jednotek kliknéte na tlacitko Pridat.

A B { [M] 3 F 2 -

1 |Spréva jednotek

Pridani polozky do seznamu jednotek

2
L H

Upravit Upraveni nebo smazani vybrané polodiky

O 00 =

Zobrazit fobrazeni seznamu poloiek jednotek

13| Mavrat do Hlavnl nabidky

E

Obrazek 2: Sprava jednotek, pridat poloZzku, bod 2. Zdroj: viastni tvorba

3. Nyni vidite formulaf pro zadani jednotky. Vypliite zluté¢ oznacena pole.
4. Kliknéte na tlacitko Ulozit. VSechny vyplnéné udaje se ulozi do databaze

jednotek.
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5. Nyni mtzete zadat dalsi jednotku nebo se vratit na piedchozi nabidku kliknutim

na tladitko Zpet.

Pridat jednotku

Cislo jednotky:
3 IJméno:
& PFijmeni:
7 Telefon:
8
9

E-mail:
Adresa vlastnika:

14 -
Obrazek 3: Sprava jednotek, pridat polozku, bod 3 az 5. Zdroj: viastni tvorba

Pozn.: Jestli se Vam zobrazilo varovné okno, kliknéte na tlacitko OK a vypliite

pozadované udaje.

YVarovani ot

Snaiite se zadat Sislo jednotky, které je jif pouZité nebo jste Zadné Eislo
jednotky nezadali,

Obrazek 4: Sprava jednotek, pridat poloZku, poznamka. Zdroj: viastni tvorba

Upravit jednotku
1. V hlavni nabidce kliknéte na tladitko Sprdva jednotek.

B C 0 E F

1 'Hlavni nablidka

:; _ —Pﬂplﬂ 2
4

5

Pokladna Vylétowani
]
9 Revire Sprava lednotek
10
i1
12 Bamkownd GEet Dstatnd
13
14
15 Mastaveni UloZit a zaviit

16

Obréazek 5: Sprava jednotek, upravit polozku, bod 1. Zdroj: viastni tvorba
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2. 'V nabidce Sprava jednotek kliknéte na tla¢itko Upravit.

A g C o E F 5 H

; Sprava jednotek

Pfidat Piiddni palolky do seznamu jednotek

: Upraveni nebo smazdni whbrandé polofky
B

" Zobrazit Zobrazeni seznamu polodek jednotek
13] Zpét Névrat do Hiani nabidiy

Obrazek 6: Sprava jednotek, upravit polozku, bod 2. Zdroj: viastni tvorba

3. V rozbalovacim menu vyberte jednotku, kterou chcete upravit. Po vybéru
jednotky se zobrazi udaje ve zluté oznacenych bunkach.

4. Nyni miiZete piepsat udaje ve zluté oznacenych buiikach.

5. Kliknéte na tladitko UlozZit. VSechny vyplnéné udaje se uloZi do databaze
jednotek.

6. Nyni muzete upravit dal§i jednotku nebo se vratit na piedchozi nabidku
kliknutim na tlacditko Zpet.

A B

Upravit jednotku 3

2

3 I Vyberte jednotku vI 4
4 Cislo jednotky:

5 Jméno:

& PFijmeni:

7 Telefon:

5 E-mail:

5 Adresa vlastnika:

12 I UloZit I 5
13
‘f Smazat ‘

5
16
17 I Zpét I 6
18

Obrazek 7: Sprava jednotek, upravit polozku, bod 3 az 6. Zdroj: viastni tvorba
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Pozn.: Jestli se Vam zobrazilo varovné okno, kliknéte na tlaitko OK a vyplite

pozadované udaje.

Yarovani ot

SnaZite se zadat Cislo jednotky, které je jiZ pouzité nebo jste Zadné Cisle
! jednotlky nezadali,

Obrazek 8: Sprava jednotek, upravit polozku, poznamka. Zdroj: vlastni tvorba

Smazat jednotku
1. V hlavni nabidce kliknéte na tlacitko Sprdva jednotek.

A E C ] E F
Hlavni nabidka

4 ——
]

L Pokladna VytiEtowdni

T

3

3 Revize Sprava lednotek

13 Mastaveni | UloZit a zaviit |

Obrazek 9: Sprava jednotek, smazat polozku, bod 1. Zdroj: viastni tvorba

2. 'V nabidce Sprava jednotek kliknéte na tla¢itko Upravit.

A B C D E F G H

Sprava jednotek

1
3
4 Pridat I Piiddni polodky do seznamu jednotek

&

7 Upraveni nebo smazdni wybrané polofky
]

g

10 Zobrazit Zobrazeni seznamu pololek jednotek

12

13] Zpét Nvrat de Hlaun! nabidiy

I

5

Obrazek 10: Sprava jednotek, smazat polozku, bod 2. Zdroj: vlastni tvorba
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3. V rozbalovacim menu vyberte jednotku, kterou chcete smazat. Po vybéru
jednotky se zobrazi udaje ve zluté oznacenych bunkach.

4. Kliknéte na tlacitko Smazat.

5. Zobrazi se varovné okno, jestli opravdu chcete smazat vybranou polozku.
Kliknutim na tla¢itko Ano smazete vybranou polozku. Kliknutim na tlacitko Ne

se vratite na vybranou polozku.

Smazat

Opravdu cheete smazat vybranou jednotku: 13 - sdgss?

Ano Me

Obrazek 11: Sprava jednotek, smazat polozku, bod 5. Zdroj: viastni tvorba

6. Nyni muzete smazat dal§i jednotku nebo se vratit na predchozi nabidku

kliknutim na tla¢itko Zpet.

A B

Upravit jednotku 3

I Vyberte jednotku vI

Cislo jednotky:
Jméno:

Piijmeni:

= Oh Ln B WM

Telefon:

[85)

E-mail:
5 Adresa vlastnika:

UloZit ‘

I Smazat I 4

= hoLn e W pa

I Zpét I 6

18

Obrazek 12: Sprava jednotek, smazat polozku, bod 3, 4 a 6. Zdroj: viastni tvorba
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Zobrazit jednotky
1. V hlavni nabidce kliknéte na tlaéitko Sprava jednotek.

A E 0 o E F

1 |Hlavni nabidka

: _ —Pﬂplm i
4

] Pokladna VylEtowvani

]

3 Revize Sprava lednotek
16

12 Bankownd GEet ‘Ostatnd

13

14

13 Mastaveni Uloit a zawiit

Obrazek 13: Sprava jednotek, zobrazit poloZky, bod 1. Zdroj: viastni tvorba

2. 'V nabidce Sprava jednotek kliknéte na tlacitko Zobrazit.

A C D E F G H
Sprava jednotek

4 Pfidat Piiddni polodky do seznamu jednotek

F

7 Upravit Upraveni nebo smazani vybrané poloiky

:

10 Zobrazeni seznamu polodek jednatek

13| Zpét Méwvrat do Hlauni nabidky

Obrazek 14: Sprava jednotek, zobrazit polozky, bod 2. Zdroj: viastni tvorba

3. Nyni vidite seznam vSech jednotek v databazi.
Pozn. 1: Pro jiné sefazeni kliknéte na rozbalovaci nabidku a vyberte kritérium, podle
kterého chcete setadit seznam jednotek.

Pozn. 2: Pro vyti§téni seznamu jednotek kliknéte na tla¢itko Vytisknout.

A B C D E F G H

1 |Zobrazit jednotky Poznamka 2 vytisknout Zpét ‘

W w

ISeFaditpodle vI Poznémka 1
Cislo jednothy]

| Iméno | Prijmeni | Potetosob | Poplatky | Telefon | E-mail | Adresa

Obrazek 15: Sprava jednotek, zobrazit polozky, bod 3, poznamka 1 a 2. Zdroj: viastni tvorba
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3.4.Faktury
Do modulu Faktury se zaznamenavaji veskeré obdrzené faktury bez ohledu na to, jakou
formou jsou placeny. Faktury placené hotové se automaticky zaznamenaji i do databaze

Pokladny. Proto jiz neni tieba takovou fakturu znovu zadavat do modulu Pokladna.

Pridat fakturu
1. V hlavni nabidce kliknéte na tladitko Faktury.

A E C ) E F
Hlavni nabidka

WD O el Dh n B

Pokladna wylbEtowani
Revize Sprava Jednotek
1
1
13
14
1% Mastawvani | Ulogit a zaviit |

7

Obrazek 16: Faktury, pfidat fakturu, bod 1. Zdroj: viastni tvorba

2. 'V nabidce Faktury kliknéte na tlacitko Pridat.

Faktury

PHdéani polofky do seznamu faktur
Uprawa nebo smazdni vybrané pologky
PRFazeni data zaplaceni faktury
Zobrazeni sernamu faktur

Mavrat do Hlavni nabidky

—

Obréazek 17: Faktury, pridat fakturu, bod 2. Zdroj: vlastni tvorba

3. Nyni vidite formulaf pro zadani faktury. Vypliite zluté oznacena pole a vyberte
moznosti v rozbalovacich nabidkach.

4. Kliknéte na tladitko UloZit. VSechny vyplnéné udaje se ulozi do databaze faktur.
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5. Nyni miizete zadat dalsi fakturu nebo se vratit na predchozi nabidku kliknutim

na tladitko Zpet.

Pridat fakturu

Wyberte rplsab plathy =

4

wyberte typ ndkladu

== -
[~ 1

5

Obrazek 18: Faktury, pfidat fakturu, bod 3 az 5. Zdroj: viastni tvorba

Pozn.: Jestli se Vam zobrazilo varovné okno, kliknéte na tlacitko OK a vypliite
pozadované udaje.
Varovani *

Snaiite se zadat dislo faktury, které je jif poufité nebo jste nezadali
! Zadné céislo faktury.

Obrazek 19: Faktury, pfidat fakturu, poznamka. Zdroj: vlastni tvorba

Upravit fakturu
1. V hlavni nabidce kliknéte na tladitko Faktury.

A E [ [0} E F
Hlavni nabidka

4

5

L Pokladna VyEtowani
-

]

9 Revize Sprava lednotek
1

i1

13

14

15 Mastaveni | lllr.ilamlﬂtl

16

T

Obrazek 20: Faktury, upravit fakturu, bod 1. Zdroj: vlastni tvorba
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12
1

17

2. 'V nabidce Faktury kliknéte na tla¢itko Upravit.

Pridani poloiky do seznamu faktur

Uprava nebo smazéni vybrané polofky

Prifazeni data zaplaceni faktury

Zobrazeni seznamu faktur

Mavrat do Hlavni nabidky

Obrazek 21: Faktury, upravit fakturu, bod 2. Zdroj: viastni tvorba

3. Do zelené oznacené bunky napiste ¢islo faktury, kterou chcete vyhledat.

4. Kliknéte na tlacitko Vyhledat.

5. Nyni muzete piepsat udaje ve zluté¢ oznacenych buiikach a zménit moznosti
Vv rozbalovacich nabidkach.

6. Kliknéte na tlacitko Ulozit. VSechny vyplnéné udaje se uloZi do databaze faktur.

7. Nyni mizete upravit dalsi fakturu nebo se vratit na ptedchozi nabidku kliknutim
na tladitko Zpet.

[ ] 4 [

Wyhledat fakiun dalo: 3

Predmét faktury: | 5

Fakburovana Castka: | |

Eislo laktury: NEislo pokladnihe dokladu: :

Dodavatel:

Dratum zaplaceni: 5

Faktura za rok:

#phisnh plathy: Vyberte 2pdsob platby :I

Typ ndkladu: Wyherte typ ndkladu :I

13
14
15
15
7
L]
19
20

7

Obrazek 22: Faktury, upravit fakturu, bod 3 az 7. Zdroj: vilastni tvorba
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Pozn. 1: Jestli se Vam pii vyhledavani faktury zobrazilo varovné okno, kliknéte na

tlacitko OK a zkontrolujte, zda jste vyplnili spravné Cislo faktury.

Varowvani -4

| Faktura nenalezena.

Obréazek 23: Faktury, upravit fakturu, poznamka 1. Zdroj: viastni tvorba

Pozn. 2: Jestli se Vam zobrazilo varovné okno, kliknéte na tlacitko OK a vyplite
pozadované udaje.

Warowvani ot

| Mevyplnili jste Gdaj faktura za rok.

Obrazek 24: Faktury, upravit fakturu, poznamka 2. Zdroj: viastni tvorba

Smazat fakturu

1. V hlavni nabidce kliknéte na tladitko Faktury.

A B c D E F

1 Hlavni nabidka

J - i

5

] Pokladna VyliEtovani
]

3 Revize Sprava lednotek
10

1

2 Bankownd Géet Ostatnd
13
14

E Mastaveni UloZit a zawviit

16

Obrazek 25: Faktury, smazat fakturu, bod 1. Zdroj: viastni tvorba
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2.

© o > w

V nabidce Faktury kliknéte na tla¢itko Upravit.

A B C D E F G H

Faktury

Pridani poloiky do seznamu faktur
Uprava nebo smazani vybrané poloiky
Prifazeni data zaplaceni faktury

Zobrazeni seznamu faktur

Mavrat do Hlavni nabidky

A Y
NI I L R R

Obrazek 26: Faktury, smazat fakturu, bod 2. Zdroj: viastni tvorba

Do zelené oznafené bunky napiste ¢islo faktury, kterou chcete vyhledat.
Kliknéte na tladitko Vyhledat.

Kliknéte na tlacitko Smazat.

Zobrazi se varovné okno, jestli opravdu chcete smazat vybranou poloZku.
Kliknutim na tla¢itko Ano smazZete vybranou polozku. Kliknutim na tla¢itko Ne
se vratite na vybranou polozku.

Smazat

Opravdu cheete smazat vybranou fakturu &islo: 17

Ano Me

Obrazek 27: Faktury, smazat fakturu, bod 6. Zdroj: viastni tvorba
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7. Nyni muzete smazat dalsi fakturu nebo se vratit na ptedchozi nabidku kliknutim
na tladitko Zpet.

L] B

Upravit fakturu 4
4 3

(o]
L=

W = LR fe L3 e

(=]

wyberte zplsob platby j
wyberte typ ndkladu El

12
13

15
16
17
13
19
20
21

)
7

Obrazek 28: Faktury, smazat fakturu, bod 3, 4, 5 a 7. Zdroj: viastni tvorba

Pozn. 1: Jestli se Vam pfi vyhledavani faktury zobrazilo varovné okno, kliknéte na

tlacitko OK a zkontrolujte, zda jste vyplnili spravné ¢islo faktury.

Yarovani »

| Faktura nenalezena.

Obrazek 29: Faktury, smazat fakturu, poznamka. Zdroj: vilastni tvorba

35



Zaplatit fakturu
1. V hlavni nabidce kliknéte na tladitko Faktury.

A E [ W) E F
Hlavni nabidka

4

5

L Pokladna VybEtowani
T

S

E Revize Sprava lednotek
mn

1

13

14

15 Mastavani | llluﬂazml'i'ﬁl

16

T

Obrazek 30: Faktury, zaplatit fakturu, bod 1. Zdroj: viastni tvorba

2. V nabidce Faktury kliknéte na tladitko Zaplatit.

A B C D E F G H

Faktury

Pridani poloZky do seznamu faktur

Uprava nebo smazdnivybrané poloZky

Pfifazeni data zaplaceni faktury

Zobrazeni seznamu faktur

1]

Navrat do Hlavni nabidky

;GS:Smmwmupwm_-

[T I =

Obrazek 31: Faktury, zaplatit fakturu, bod 2. Zdroj: viastni tvorba

3.V rozbalovaci nabidce vyberte fakturu, kterou chcete zaplatit.
4. Vyplite zluté oznacenou polozku datum zaplaceni.

5. Kliknéte na tlaitko Ulozit. VSechny vyplnéné tidaje se ulozi do databaze faktur.
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6. Nyni mizete zadat dalsi fakturu nebo se vratit na piedchozi nabidku kliknutim
na tladitko Zpet.

& B

Zaplatit fakturu 3

Wyberte fakturu

R A T O TP -

10
11
12
13
14
15
16
w7
12

Obrazek 32: Faktury, zaplatit fakturu, bod 3 aZ 6. Zdroj: viastni tvorba

o |
13

14

15 Mastawani | UloZit 8 zawfit |
16

17

Obrazek 33: Faktury, zobrazit faktury, bod 1. Zdroj: viastni tvorba

Zobrazit faktury
1. V hlavni nabidce kliknéte na tladitko Faktury.
A E C [ E F

1 Hlavni nabidka

4

5

§ Pokladna VyEtowani
s

)

10

1
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2. 'V nabidce Faktury kliknéte na tla¢itko Zobrazit.
Faktu

Pridani pelodky tho saznamu Faktur
Uprava nebo smazani vybrané polafiy
Phifazeni data zaplacend faktury
Zobrazeni seznamu faktur

Maivrat da Hlawni nabidky

Obrazek 34: Faktury, zobrazit faktury, bod 2. Zdroj: viastni tvorba

3. V rozbalovaci nabidce vyberte rok, za ktery chcete ukazat faktury.

A [} [ n F F G

+ Zobrazit faktury

: =N
3 wyberie rok - | Sefadit podle j

4 —

[

Obrazek 35: Faktury, zobrazit faktury, bod 3. Zdroj: viastni tvorba

4. Nyni se zobrazily faktury za Vami vybrany rok.
Pozn. 1: Pro jiné sefazeni kliknéte na rozbalovaci nabidku a vyberte kritérium, podle
kter¢ho chcete sefadit seznam faktur.
Pozn. 2: Pro vytisténi seznamu faktur kliknéte na tla¢itko Vytisknout.

A [} [

&) F F G
- Zobrazit faktury i Poznamka 2 -
o [ pberte rok B I Zefgdit i:d|= -I Poznamka 1 m
4

[

Obrazek 36: Faktury, zobrazit faktury, poznamka 1 a 2. Zdroj: viastni tvorba
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3.5.Poplatky
V modulu Poplatky se zaznamenavaji dos§lé platby od vlastnikl jednotek za uzivani
dané jednotky. M¢ésicni piedpisy jsou automaticky vytvaireny pii zadavani novych piedpist

nebo pfi vytvafeni Sablony pro novy rok.

Pridat, upravit a zobrazit poplatky
1. V hlavni nabidce kliknéte na tla¢itko Poplatky.

B C D E F

1 |Hlavni nabidka

4 R

] Pokladna VybEtonani

]

3 Revize Sprava lednotek
16

12 Bankownd Géet Ostatnd

13

14

13 Mastaveni UloZit a zawiit

16

Obrazek 37: Poplatky, sprava poplatku, bod 1. Zdroj: viastni tvorba

2. V nabidce Poplatky kliknéte na tlaitko Sprava poplatkai.
B - o E F <]

1 Poplatky
4 Spl&'.ra FID|:I|ﬂl:k.I:I Pricani a uprava pupl;,-'ﬂkl,':
Zpét Mawrat do Hlavni nabidky

Obrazek 38: Poplatky, sprava poplatkd, bod 2. Zdroj: viastni tvorba

S G =~ Bk

3. V rozbalovaci nabidce vyberte rok

4. Nyni se Vam nahraly poplatky za dany rok. Jestli ne, kliknéte na tlacitko
Vytvorit.

5. Nyni muzete piidavat nebo upravovat poplatky ve zluté oznacenych buiikach za
dany rok.

6. Kliknéte na tladitko Ulozit. VSechny vyplnéné tidaje se ulozi do databaze
poplatky.
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Pozn.: Pro vyti$téni seznamu faktur kliknéte na tlacitko Vytisknout.

R i [ F F G H 1 K 1 B M
1 |Paplatky | et | | T Tpet |
a2 7 o romme
4 lednntha Typ podndiy | Ledon Unor Rlozen Dubsen Kuittom torven  Corvamer Arpen Laii Rijom Lisknpad  Prosines
3| 4,5

i

Obrazek 39: Poplatky, sprava poplatku, bod 3 az 6, poznamka. Zdroj: viastni tvorba

3.6.Pokladna

Modul Pokladna slouzi k zaznamenavani hotovostnich plateb, jak pftijatych tak i
odchozich. Pokud je faktura placena hotov¢, tak se nezaznamenéva do tohoto modulu, ale do

modulu Faktury, ktera je nasledné automaticky zapsana i do modulu Pokladna.

Pridat polozku
1. V hlavni nabidce klikné&te na tla¢itko Pokladna.

A E C o E

1 |Hlavni nabidka

m

5

L I Pokladna I VybEtowani

]

3 Revize | Sprava lednotek
10

1

13

Iy

13 Mastaveni | Ulogit a zaviit
"

Obrazek 40: Pokladna, pfidat poloZku, bod 1. Zdroj: viastni tvorba

2. V nabidce Pokladna kliknéte na tlaéitko Pridat.

A E C o E F G
1 |Pokladna
4 Pidat Ffidani polotky do pokladmy
]
(5
7 Upravit Upraweni nebo smarind wybrang poloiky
a
0 Iobrazit Zobrazeni seznamu paloiek v pokladng
13 Ipet Niwrat do Hlauni nabidky

Obrazek 41: Pokladna, pridat polozku, bod 2. Zdroj: viastni tvorba
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3. Vypliite zluté oznacené buiiky a vyberte moznosti v rozbalovacich nabidkach.

4. Kliknéte na tlacitko Ulozit. VSechny vyplnéné tudaje se ulozi do databaze
pokladna.

5. Nyni muzete zadat dalsi polozku do pokladny nebo se vratit na predchozi

nabidku kliknutim na tlacitko Zpét.

& 3

1 |PFidat poloZku 3

Lislo pokladniho dokladu:
PoloEha:

Esimta:
Datanm zaplaceni:
7 Typ polofky: Wyberte typ poloiky -

3 Typwydaje;
;

Obrazek 42: Pokladna, pfidat polozku, bod 3 az 5. Zdroj: vlastni tvorba

oh LA e e T

1 oEe 1 ra

Pozn.: Jestli se Vam zobrazilo varovné okno, kliknéte na tlad¢itko OK a vyplite
pozadované udaje.

Varowvani o

| Mevyplnili jste viechny buriky.

Obrazek 43: Pokladna, pridat polozku, poznamka. Zdroj: viastni tvorba
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Upravit polozku
1. V hlavni nabidce kliknéte na tlaéitko Pokladna.

B C D E F

1 |Hlavni nabidka

} _ —Pﬂplﬂ i
4

] Pokladna VybEtonani

3 Revize Sprava lednotek
10

12 Bankownd Giet Ostatnd

13

14

13 Mastaveni UloZit a zawiit

Obrazek 44: Pokladna, upravit polozku, bod 1. Zdroj: viastni tvorba

2. 'V nabidce Pokladna kliknéte na tlacitko Upravit.

E C o E F G

1 Pokladna

4 Piidat phidéni polofky do pokladny

(5

7 Upraweni nebo smarind wybrang poloiky
a

Iobrazit Zobrazeni seznamu paloiek v pokladng
13 Ipet Niwrat do Hlauni nabidky

Obrazek 45: Pokladna, upravit polozku, bod 2. Zdroj: viastni tvorba

3. Do zelen¢ oznacené bunky napiSte Cislo pokladniho dokladu, ktery chcete
vyhledat.

4. Kliknéte na tlacitko Vyhledat.

5. Nyni mlZete piepsat idaje ve zluté oznacenych bunikach a vybrat jiné moZnosti
Vv rozbalovacich nabidkach.

6. Kliknéte na tladitko Ulozit. VSechny vyplnéné tdaje se ulozi do databaze

pokladna.
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7. Nyni mazete upravit dalsi polozku pokladny nebo se vratit na piedchozi nabidku

kliknutim na tla¢itko Zpet.

A ] [ ) E

1 Upravit poloZku 4

wyhledat pokladni doklad Eislo: 3

= Cislo pokladniho dokladu:
& Polobka:

¢ Caistha:

& Datwm zaplaceni;

o Typ polodky:

10 Typwydaje:

5

Wyberte typ poloiky ﬂ

UlnFit 6

Smazat

v

{10 ]l

w

Obrazek 46: Pokladna, upravit polozku, bod 3 az 7. Zdroj: viastni tvorba

Pozn. 1: Jestli se Vam pii vyhleddvani polozky zobrazilo varovné okno, kliknéte na

tlacitko OK a zkontrolujte, zda jste vyplnili spravné Cislo pokladniho dokladu.

Varowani X

| Polofka nenalezena.
H

Obrazek 47: Pokladna, upravit polozku, poznamka 1. Zdroj: viastni tvorba

Pozn. 2: Jestli se Vam zobrazilo varovné okno, kliknéte na tlacitko OK a vyplite
pozadované udaje.

Varovani hd

| . MNevypinili jste viechny buriky.

Obrazek 48: Pokladna, upravit polozku, poznamka 2. Zdroj: viastni tvorba
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Smazat polozku
1. V hlavni nabidce kliknéte na tlac¢itko Pokladna.

A E C o E F

Hlavni nabidka

2
N I
:
3
-
H

15 Mastavani | UloZit a zaviit |

Obrazek 49: Pokladna, smazat polozku, bod 1. Zdroj: viastni tvorba

2. 'V nabidce Pokladna kliknéte na tlacitko Upravit.

A E C o E F G H
1 Pokladna
2
3
4 Pridat Phidéni polofky do pokladny
5
(4]
7 Upraweni nebo smarind wybrang poloiky
[=]
]
o Zobrazit Zobrazeni seznamu polofek v pokladng
11
12
13 Ipat Mawrat do Higvni nabidky

14
15

Obrazek 50: Pokladna, smazat polozku, bod 2. Zdroj: viastni tvorba

3. Do zelené oznacené buiky napiste Cislo pokladniho dokladu, ktery chcete
vyhledat.

4. Kliknéte na tladitko Vyhledat.

5. Kliknéte na tlacitko Smazat.
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6. Zobrazi se varovné okno, jestli opravdu chcete smazat vybranou polozku.
Kliknutim na tlaéitko Ano smazete vybranou polozku. Kliknutim na tla¢itko Ne

se vratite na vybranou polozku.

Smazat

Opravdu chcete smazat wybrany pokdadni dobdad éislo: 17

:

Obrazek 51: Pokladna, smazat polozku, bod 6. Zdroj: viastni tvorba

7. Nyni mazete smazat dalsi polozku pokladny nebo se vratit na pfedchozi nabidku

kliknutim na tlacditko Zpet.

A ] L & E

Upravit poloZku 4

Vyhlodat pokladni doklad Sisbo: 3

= fislo pokladniho dokladu:
& Poloika:

¢ Cdisthas

& Datwm zaplaceni;

o Typ polodoy: | Vyberte typ polokky ¥
1 Typwidaje: |

5
7

18 Ipit

g

[TER

Obrazek 52: Pokladna, smazat polozku, bod 3, 4, 5 a 7. Zdroj: vlastni tvorba

Pozn.: Jestli se Vam pfi vyhledavani polozky zobrazilo varovné okno, kliknéte na

tlacitko OK a zkontrolujte, zda jste vyplnili spravné Cislo pokladniho dokladu.

Varowvani Y

| Polofka nenalezena.
H

Obrazek 53: Pokladna, smazat polozku, poznamka. Zdroj: vlastni tvorba
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Zobrazit seznam polozek
1. V hlavni nabidce kliknéte na tla¢itko Pokladna.

A E C o E F
1 |Hlavni nabidka

]

L I Pokladna I VidEtovédni

i

3 Revize | Sprava lednotek

Mastaveni UloZit a zaviit

oo B e oS

Obrazek 54: Pokladna, zobrazit polozky, bod 1. Zdroj: viastni tvorba

2. V nabidce Pokladna kliknéte na tla¢itko Zobrazit.

E C o E F G

1 Pokladna

ha

Piidat PRidani polotky do pokladny

|

Upravit Upraweni nebo smarind wybrang poloiky

D MDD el Oh WA e W

=1

Zobrazit Zobrazeni seznamu polofek v pokladng

E| Ipat Mawrat do Higvni nabidky

Obrazek 55: Pokladna, zobrazit polozky, bod 2. Zdroj: viastni tvorba

3. V rozbalovaci nabidce vyberte rok, za ktery chcete ukéazat stav pokladny.

i E c D E F
Zobrazit pokladnu Wyt Zpet

2 . Stav pokladny k datu 10. 1. 2016: -290,00 K&

. I Vyberte rok TI Sefadit podle El

4 fislo pokladnibo dokladu | Poluika | {'istha | atum caplaceni | Typ poloiky | Typ wydaje |

Obrazek 56: Pokladna, zobrazit polozky, bod 3. Zdroj: viastni tvorba

4. Nyni se zobrazily poloZky pokladny za Vami vybrany rok.
Pozn. 1: Pro jiné setazeni kliknéte na rozbalovaci nabidku a vyberte kritérium, podle
kterého chcete setadit seznam polozek.

Pozn. 2: Pro vytisténi seznamu polozek kliknéte na tla¢itko Vytisknout.

46



Pozn. 3: V pravém hornim rohu miizete vidét stav pokladny za vybrany rok.

A E £ [ E F

Zobrazit pokladnu ) Poznamka 2 Zpét
1 Poznamka 1
] _u Poznamka 3 [5t= pokladny k datu 10. 1. 201E: -290,00 K& I

B | Vyberte rok [ =efadit podile

4 Cislo pokladnibe dokladu | Pobuika | {isthca | Datwm saplaceni | Typ poloky | Ty p widaje |

Obrazek 57: Pokladna, zobrazit polozky, poznamka 1 az 3. Zdroj: vlastni tvorba

3.7.Bankovni ucet

Modul Bankovni uéet je vytvoien pro sledovani stavu bankovniho G¢tu, ktery mate
vytvoren u banky. Vyhoda tohoto modulu oproti internetovému bankovnictvi je jednak v tom,
ze nevyzaduje pfipojeni k internetové siti, ale také omezi nutnost se ptihlaSovat k uctu pies
internet, kde hrozi zneuZiti ptistupovych udaji a ndsledné napachané skod¢ na uctu.

Polozky, které se vkladaji do tohoto modulu, musi bezprostfedné souviset s bankovnim
uctem, jako je pocateCni stav uctu, uroky a poplatky plynouci z provozu uctu apod. Veskeré

transakce probihajici na G¢tu se zaznamenavaji do jinych moduli (faktury a poplatky).

Pridat polozku

1. V hlavni nabidce kliknéte na tlacitko Bankovni ucet.

A B c D E F

1 |Hlavni nabidka

=+ Foplatky

5

] Pokladna VynhEtonsni
]

3 Revize Sprava lednotek
10

1

.
13

14

13 Mastaveni Ulogit a zaviit

16

Obrazek 58: Bankovni ucet, pfidat polozku, bod 1. Zdroj: viastni tvorba
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2. V nabidce Bankovni ucet kliknéte na tlaéitko Pridat.

A B c D E F G H

i Bankowvni Gfet

2

3

4 - Plidéni polodky do bankowniho détu

5

6

! - Upraveni nebo smazani vybrané poloZky
B

g

10 - Zobrazeni seznamu pololek bankovnibo Gitu
11

12

S [R—

14

15

Obrazek 59: Bankovni ucet, pfidat polozku, bod 2. Zdroj: vlastni tvorba

3. Vypliite Zluté oznacené buiiky a vyberte moznosti v rozbalovacich nabidkach.

4. Kliknéte na tlacitko Ulozit. VSechny vyplnéné Udaje se ulozi do databéze
bankovniho uctu.

5. Nyni mazete zadat dalsi polozku do bankovniho G¢tu nebo se vratit na predchozi

nabidku kliknutim na tladitko Zpét.

& B c

. P¥idat polozku

Cislo dokladu:

oh A aw  d T

E

Wyberte typ poloiky [=]

5

)
1"

Obrazek 60: Bankovni ucet, pridat polozku, bod 3 az 5. Zdroj: vlastni tvorba
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Pozn.: Jestli se Vam zobrazilo varovné okno, kliknéte na tlaitko OK a vyplite

pozadované udaje.

Varovani e

| . Mevyplnili jste viechny buriky.

Obrazek 61: Bankovni ucet, pfidat polozku, poznamka. Zdroj: viastni tvorba

Upravit polozku

1. V hlavni nabidce kliknéte na tladitko Bankovni ucet.

A E C o 3 F
1 Hlavni nabidka

4

5

§ Pokladna VyEtowani
7

E]

9 Revize Sprava Jednotek
m

1

13

14

15 Nastaveni | Uloiit & zawiit |

Obrazek 62: Bankovni ucet, upravit polozku, bod 1. Zdroj: viastni tvorba

2. 'V nabidce Bankovni ucet kliknéte na tlacitko Upravit.

A B c D E F G H

'Bankowni Giet

Plidani palodky do bankewniho Gétu

Zobrazeni sernamu polofek bankovnibo Gt

12
13
14

M&wrat do Hlawni nabidky

- .

&

7 - Upraveni nebo smazani vybrané poloZky
a

15

Obrazek 63: Bankovni ucet, upravit polozku, bod 2. Zdroj: vlastni tvorba
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3. Do zelen¢ oznacené buiiky napiste Cislo dokladu, ktery chcete vyhledat.

4. Kliknéte na tlacitko Vyhledat.

5. Nyni mizete prepsat udaje ve zluté oznacenych bunkach a vybrat jiné moznosti
V rozbalovacich nabidkach.

6. Kliknéte na tladitko Ulozit. VSechny vyplnéné udaje se ulozi do databaze
bankovniho uctu.

7. Nyni mizete upravit dal$i polozku bankovniho uctu nebo se vratit na predchozi
nabidku kliknutim na tlacitko Zpét.

B £ D E

Upravit poloZku 4
Wyhledat doklad Zislo: I I 3

Cislo dokladu: |
Polazka: |
Castha: | 5
3 Datum zaplaceni: I
Typ polozky: Vyberte typ polozky - I
1o Typ wipdaje: _I

=l o L o R

I
\l

Obrazek 64: Bankovni tcet, upravit poloZzku, bod 3 az 7. Zdroj: viastni tvorba

Pozn. 1: Jestli se Vam pfi vyhledavani poloZky zobrazilo varovné okno, kliknéte na

tlacitko OK a zkontrolujte, zda jste vyplnili spravné ¢islo dokladu.

Varowvani Y

| PoloZka nenalezena.

el

Obrazek 65: Bankovni ucet, upravit polozku, poznamka 1. Zdroj: viastni tvorba
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Pozn. 2: Jestli se Vam zobrazilo varovné okno, kliknéte na tlacitko OK a vyplnte

pozadované udaje.

Varovani hd

| . MNevyplnili jste viechmy buriky.

Obrazek 66: Bankovni ucet, upravit polozku, poznamka 2. Zdroj: viastni tvorba
Smazat polozku

1. V hlavni nabidce kliknéte na tla¢itko Bankovni ucet.

A E [ [0} E F
1 'Hlavni nabidka

4

5

L Pokladna VyEtowani
-

]

9 Revize Sprava lednotek
1

i1

13

14

15 Mastaveni | lllr.ilamlﬂtl

Obrazek 67: Bankovni ucet, smazat polozZku, bod 1. Zdroj: viastni tvorba

2. 'V nabidce Bankovni ucet kliknéte na tla¢itko Upravit.

A B L o | E | F | 5] H

Bankovni ticet

Pidani polofky do bankownihe Gétu
Upraveni nebo smazani vybrané poloZky
Zobrazeni seznamu poloiek bankovnibo dftu
12

13
14

Néwrat do Hlawni nabidky

W fm ey B

15

Obrazek 68: Bankovni ucet, smazat polozku, bod 2. Zdroj: viastni tvorba

51



Do zelen¢ oznacené bunky napiste ¢islo dokladu, ktery cheete vyhledat.
Kliknéte na tladitko Vyhledat.
Kliknéte na tlacitko Smazat.

o gk~ w

Zobrazi se varovné okno, jestli opravdu chcete smazat vybranou polozku.
Kliknutim na tla¢itko Ano smazete vybranou polozku. Kliknutim na tlacitko Ne

se vratite na vybranou polozku.

Smazat
Opravdu cheete smazat vybranou poloku Eislo: 17

.

Obrazek 69: Bankovni ucet, smazat polozku, bod 6. Zdroj: viastni tvorba

7. Nyni miZete smazat dalsi polozku bankovniho U¢tu nebo se vratit na ptedchozi

nabidku kliknutim na tladitko Zpet.

Upravit poloiku 4
Wyhledat doklad Zislo: I I 3

Lisle dokladu:
Paolodka:

Cédsthea:

3 Datum zaplaceni:
Typ polozky: Vyberte typ polozky '|
10 Tymwvidaje: El

=l o L o R

S
7

D m

Obrazek 70: Bankovni ucet, smazat polozku, bod 3, 4, 5 a 7. Zdroj: viastni tvorba
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Pozn. 1: Jestli se Vam pii1 vyhledavani polozky zobrazilo varovné okno, kliknéte na

tlacitko OK a zkontrolujte, zda jste vyplnili spravné ¢islo dokladu.

Varovani Y
| PoloZka nenalezena.

Obrazek 71: Bankovni ucet, smazat polozku, poznamka. Zdroj: viastni tvorba

Zobrazit seznam poloZek

1. V hlavni nabidce kliknéte na tlacitko Bankovni ucet.

A E C o E F

Hlavni nabidka

4

5

L Pokladna VybEtowani
T

E

9 Revize Sprava lednotek
mn

1

13

14

1% Mastaveni | llloiiamﬂﬁl

Obrazek 72: Bankovni ucet, zobrazit poloZky, bod 1. Zdroj: viastni tvorba

2. 'V nabidce Bankovni ucet kliknéte na tla¢itko Upravit.

A B L D | E | F | 5] H

Bankowni ucet
Plidéni polodky do bankowniho détu

Upraveni nebo smazani vybrané polozky

10 - Zobrazeni seznamu polofek bankovniho Gétu

n
12
13

14

Nawrat do Hlawni nabidky

15

Obrazek 73: Bankovni tcet, zobrazit polozky, bod 2. Zdroj: viastni tvorba
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3. Vrozbalovaci nabidce vyberte rok, za ktery chcete ukazat stav bankovniho uctu.

A [} c o E F
Zobrazit bankowni Géet yiiskno TPt

2 Stav bankowvniho 0ftw k datw 12, 1. 2016: -55 744, 00 Wi

. I \yberte rok 'I Sofadit podle j

4 Cislo dokladu | Polokks [ Castha | Dutuin saplaceni | Typ polazky | Typ vidaje |

Obrazek 74: Bankovni ucet, zobrazit polozky, bod 3. Zdroj: viastni tvorba

4. Nyni se zobrazily polozky bankovniho uc¢tu za Vami vybrany rok.
Pozn. 1: Pro jiné setazeni kliknéte na rozbalovaci nabidku a vyberte kritérium, podle
kterého chcete sefadit seznam polozek.
Pozn. 2: Pro vyti$téni seznamu polozek kliknéte na tlacitko Vytisknout.

Pozn. 3: V pravém hornim rohu miiZzete vidét stav bankovniho uctu za vybrany rok.

B C o E F

Poznamka 2 m e

Stav bankowvniho Oétu k datw 12, 1, 2016: =35 744 00 Ké I

Zobrazit bankownl dfet
! Poznamka 1

Vyberte rok j I Sefadit podle -I Poznamka 3
Poloika

& Clislo dokladu | [ Ciistha | Datwm saplaceni | Typ polozky | Typ vjdaje |

A

Obrazek 75: Bankovni tcet, zobrazit polozky, poznamka 1 az 3. Zdroj: viastni tvorba
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3.8.Vyuctovani

V modulu Myictovaini se zadavaji piedpisy zaloh pro jednotlivé jednotky. Provedené
zmény v piedpisech zaloh se automaticky zaznamenavaji do modulu Poplatky k ptislusnému
datu. Je zde mozné vytvaret ro¢ni vyuctovani a prohlizet si jednotlivé vyictovani za danou
jednotku. Roc¢ni vyuGcétovani je c¢astené vytvoieno automaticky na zakladé pravidel
stanovenych v zakon¢ €. 67/2013 Sb. Automaticky jsou vytvofené sluzby, které se rozactuji na
zéklad¢ néjakého poctu (pocet osob, pocet vyusténi do kominu, pocet kabelovych zasuvek).
Sluzby, které se rozucétuji na zaklad¢ spotieby, je potieba zadat ru¢né. U téchto sluzeb jsou

vlozeny celkové néklady.

Pridat predpis zaloh
1. V hlavni nabidce kliknéte na tladitko Vyuctovani.

A B c D E F

1 |Hlavni nabidka

5
] Pokladna I VynhEtonsni I

3 Revize Sprava lednotek
10
2 Bankownd Géet Ostatnd
13
14
15 Mastaveni UloZit a zawiit

Obrazek 76: Predpis zaloh, pridat, bod 1. Zdroj: vlastni tvorba

2. 'V nabidce Vyuctovani kliknéte na tlacitko Predpis zaloh.

. Vyactovani

Pledpis zéloh Spravovani predplsu zéloh

Vyuttovani Vytvoreni celkoveho rocniho vyuctovani

Pl

Prehled vyoctavani Plehled vydtovani pro vybranou jednotku

Zpét N&vrat do Hiavni nabidky

Obrazek 77: Predpis zaloh, pridat, bod 2. Zdroj: viastni tvorba
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3. V nabidce Predpis zaloh kliknéte na tladitko Pridat.

=1 C

+ Ptedpis zdloh

m

=

LR ST Y

Uprawil

Zobrazit

!

pfidani pfedplsu 2élaoh

Upraveni nebo smazéni pledpisu zalah

Iowrazen predpisd zaloh

Mavrat do nabidky Vigbttavani

Obrazek 78: Predpis zaloh, pridat, bod 3. Zdroj: viastni tvorba

V rozbalovaci nabidce vyberte jednotku, ke které chcete pridat ptedpis zaloh. Po

vybéru se automaticky nahraje posledni zadany piedpis zaloh u dané jednotky.

predpist

zaloh.

Do zluté oznacenych bunék vypliite mési¢ni hodnoty.

Kliknéte na tlacitko UlozZit. VSechny vyplnéné udaje se uloZi do databaze

Nyni muzete ptidat dal$i predpis zaloh nebo se vratit na pifedchozi nabidku

kliknutim na tla¢itko Zpet.

1 Predpis vydctovani

':I Wyberle jednotku 'I 4

5 | Madjemmné:

= Wy @ Wi dh

Frmid opiran:

0 TR EE R TET TR
Wisdng a stoimne:
Uelind:

U Energie na osvEtleni:

11 oadbir toplac

hifew TLIV:
ST

14 Provos witahu:

oo

Prowo: kumini:
CistiEni jimek:

17 Cellem:

=

3
nE
a3
28
24

21

Podel osol:

20 WymEra jednotky [miE):
1 Potet vyistEni do kominu:
22 Potet kabelowjch risusek:

Tatdtek platnosti:

P
Taddwa]te mésEni kadnaty.

6
7

Obrazek 79: Predpis zaloh, pridat, bod 4 az 7. Zdroj: viastni tvorba
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Pozn.: Jestli se Vam zobrazilo varovné okno, kliknéte na tlaitko OK a vyplite

pozadované udaje.

Varovani e

| . Mevyplnili jste viechny buriky.

Obrazek 80: Predpis zaloh, pfidat, poznamka. Zdroj: vlastni tvorba

Upravit predpis zaloh
1. V hlavni nabidce kliknéte na tladitko Vyuctovani.

A E L i} E F
1 |Hlavni nabidka

a
9
L Pokladna I vipdEtovdni I
T
g
E Revize Sprava lednotek |
10
1
12
o I =T
14
13 Nastaveni | UloZit & zaviit |
16

17

Obrazek 81: Predpis zaloh, upravit, bod 1. Zdroj: viastni tvorba

2. 'V nabidce Vyuctovani kliknéte na tlaéitko Predpis zaloh.

A 8 C € F 5 H
’ - . ’
1 Vyuctovani
3
4 Piedpis zdloh Spravovani predplsd zéloh
O
7 Vyuttovani Vytvoreni celkoveho roéniho vyuétovani
a e
g
10 Prehled vyoctavani Plehled vydidtovani pro vybranou jednotku
" St
13 Zpét Névrat do Hiavni nabidky

Obrazek 82: Predpis zaloh, upravit, bod 2. Zdroj: vlastni tvorba
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3. V nabidce Predpis zdloh kliknéte na tlacitko Upravit.

N oo g &

12
13
14

15

3 C

Piedpis zdloh
Plidat
Uprawil

Zobrazit

al

Pfidani pfedpisu 2iloh

Upraveni nebo smazédni pledplsu zaloh

Iowwrazeni predpisd zaloh

Mavrat do nabidky ¥ybltavani

Obrazek 83: Predpis zaloh, upravit, bod 3. Zdroj: viastni tvorba

V rozbalovaci nabidce vyberte jednotku, ke které chcete upravit predpis zaloh.

V rozbalovaci nabidce vyberte pfedpis zaloh, ktery chcete upravit.

Nyni muzete upravit ptedpis zaloh, ktery jste si vybrali.

Kliknéte na tla¢itko Ulozit. VSechny vyplnéné udaje se ulozi do databaze

ptedpisii zaloh.

Nyni muzete upravit dalsi predpis zaloh nebo se vratit na ptfedchozi nabidku

kliknutim na tlacditko Zpet.

1 Upravit 4

El I wyberte jednatku

G Mijemne:

Fioivi ooz

¢ Odvor odpadu:

i o

Vindné a stodné:
Uklid
Frnergle na nswEtleni:

OudbeEr Lepla:

17 ohfew TUW:
11 |5TA:

Prowns wytahu:

15 Prowoz komind:

CistEni jimek:
Celkem:

Podel osob:

0 vpmiEra jednotky [m2):

Podet wyiksteni do kominu:
Poict kabelowyich sdsuvck:

Zaditek platmostiz

Zadiwa|ta mésicn hodnoty

DKL

1

Zpit

8

Obrazek 84: Predpis zaloh, upravit, bod 4 aZ 8. Zdroj: viastni tvorba
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Pozn.: Jestli se Vam zobrazilo varovné okno, kliknéte na tlaitko OK a vyplite

pozadované udaje.

Varovani e

| . Mevyplnili jste viechny buriky.

Obrazek 85: Predpis zaloh, upravit, poznamka. Zdroj: viastni tvorba
Smazat predpis
1. V hlavni nabidce kliknéte na tladitko Vyuctovani.

A E [ W) E F
Hlavni nabidka

4

5

L Pokladna I VybEtowani I
T

E

E Revize Sprhhllnﬂll‘.l
10

1

13

14

15 Mastaveni | UloZit a zawviit |

16

T

Obrazek 86: Predpis zaloh, smazat, bod 1. Zdroj: viastni tvorba

2. 'V nabidce Vyuctovani kliknéte na tlacitko Predpis zaloh.

A B C & F G -
| |Vyactovani
2
3
4 Piedpis zdloh Spravovani predpisd zéloh
O
7 Vyuttovani Vytvoieni celkovéeho rocniho vyddtovini
a =A==
10 Prehled vyuctavani Plehled vydidtovani pro vybrancu jednotku
o S
13 Zpet Navrat do Hlavni nabidky

Obrazek 87: Predpis zaloh, smazat, bod 2. Zdroj: viastni tvorba
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3. V nabidce Predpis zdloh kliknéte na tlacitko Upravit.

A

] C o E : G H

+ PFedpis zaloh

Pricat piidini pfedplsu z&éloh

Uprawitl Upraveni nebo smazédni pledplsu zaloh

1] Zobrazit Iowwrazeni predpisd zaloh

(il

3 Ipiet Mavrat do nabidky Vybitorani
Obrazek 88: Predpis zaloh, smazat, bod 3. Zdroj: viastni tvorba

V rozbalovaci nabidce vyberte jednotku, u které chcete smazat predpis zaloh.
V rozbalovaci nabidce vyberte pfedpis zaloh, ktery chcete smazat.

Kliknéte na tla¢itko Smazat.

Zobrazi se varovné okno, jestli opravdu chcete smazat vybranou polozku.
Kliknutim na tlaéitko Ano smazete vybranou polozku. Kliknutim na tla¢itko Ne

se vratite na vybranou polozku.

smazat
Opravdu cheete srmazat vybranou polodku: ?

-

Obrazek 89: Predpis zaloh, smazat, bod 7. Zdroj: viastni tvorba
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8. Nyni miiZzete upravit dalsi ptedpis zaloh nebo se vratit na predchozi nabidku

kliknutim na tlaéitko Zpet.

B,

1 Upravit 4

E] I\rybnncjcdnutku 'I I v

TI

S Miijemng:

Zadiva|ta mésiEni hodnoty

& Fomd oprav:

¢ Odvor odpadu:

i Wodné a stodné:

4 Okkid

Energle na nswétleni:

& | D

Odbsr Lzpla:

ohfew TUW:

ST

Prowns witab:

BN g L3 R

Prowns komink:

Cisténi jimek:

Celkam:

0k

mom

Polet osol:

20 wymira jednotky [m2):

21 Polfet vyisbeni do kKominu:

22 Pofet kabelowjch edsueck:

23

24 Zudiibek platmostic 1]

25
L

a0

33

: 6
: ;

Obrazek 90: Predpis zaloh, smazat, bod 4, 5, 6 a 8. Zdroj: viastni tvorba

Zobrazit predpisy

1. V hlavni nabidce kliknéte na tladitko Vyuctovani.

]

Hlavni nabidka

C

o
-
aal

3

A

5

6 Pokladna
T

3

3 Revize
10

4]

12

13

14

15

16

T

Obrazek 91: Predpis zaloh, zobrazit, bod 1. Zdroj: vlastni tvorba
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2. V nabidce Vyuctovani kliknéte na tlaéitko Predpis zaloh.

. \Vyuctovani

Piedpis zdloh Spravovani predpisd zéloh

Vyuttovani Vytvoieni celkoveho roéniho vyaétovani

0 Prehled vyoctavani Plehled vydidtovani pro vybrancu jednotku

il

Zpét Navrat do Hlavni nabidky

Obrazek 92: Predpis zaloh, zobrazit, bod 2. Zdroj: viastni tvorba

3. V nabidce Predpis zdloh kliknéte na tlacitko Zobrazit.

e = ] E F = H

PFedpis zéloh

Plidat Pfidani pfedpisu zéloh

Uprawit Upraveni nebo smazéni pledplsu zéloh

Iowrazeni predpisd zaloh

I

B i
F
g

Mavrat do nabidky Wy bilovani

5

Obrazek 93: Predpis zaloh, zobrazit, bod 3. Zdroj: viastni tvorba

4. Nyni se Vam zobrazily vSechny pfedpisy zaloh.

Pozn. 1: Pro zménu zobrazeni piedpisti zaloh vyberte jednu z moznosti: VSechny
ptedpisy (zobrazi vSechny ptedpisy zaloh v databéazi), Predpisy za jednotku (zobrazi Vam
predpisy zaloh za Vami vybranou jednotku) nebo Aktudlni ptedpis (zobrazi aktualni pfedpisy
zaloh vsech jednotek).

Pozn. 2: Pro jiné sefazeni kliknéte na rozbalovaci nabidku a vyberte kritérium, podle
kterého chcete setfadit seznam poloZek.

Pozn. 3: Pro vyti§téni seznamu polozek kliknéte na tla¢itko Vytisknout.

& B C o E F 3 H

' Zobrazit | Poznamka 1 I vytisknout I Zpét
; I Sefadil podle '-'I & VZachny pfedpisy © Pfedpisy za jednotky 7 Akludini pledpisy Poznamka 3
4 lodmotka Majemine  Fond oprav  (dwor ndpady Vodné a stofné Ulklid Energie na osvitleni Odbértepla Ohfew TUW 5T

: Poznamka 2
8
[~

Obrazek 94: Predpis zaloh, zobrazit, poznamka 1 az 3. Zdroj: viastni tvorba
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Vytvorit, upravit a zobrazit vyuctovani
1. V hlavni nabidce kliknéte na tladitko Vyuctovani.

B C D E F

1 |Hlavni nabidka

: _ —Pﬂplﬂ i
4
5

] Pokladna I VybEtonani I

3 Revize Sprava lednotek
10
2 Bankownd Géet Ostatnd
13
14
13 Mastaveni UloZit a zawiit

Obrazek 95: Vyuctovani, vyuctovani, bod 1. Zdroj: viastni tvorba

2. 'V nabidce Vyuctovani kliknéte na tlaéitko Vyuctovani.
. Vyactovani
Piedpis zdloh Spravovani pfedplsu zéloh
Vyuttovani Vytvoieni celkoveho rocniho vyudtovani

10 Prehled vyuctavani Plehled vyditovani pro vybranou jednotku

Zpet Navrat do Hlavni nabidky

i

Obrazek 96: Vyuctovani, vyuctovani, bod 2. Zdroj: viastni tvorba

3. V rozbalovaci nabidce vyberte rok, za ktery chcete vytvofit, upravit nebo
zobrazit vyactovani.

4. Pokud se Vam nic nezobrazilo, kliknéte na tladitko Vytvorit.

5. Nyni vidite zobrazené vyiétovani za dany rok. Zluté oznatené buiiky mizete
upravit.

6. Kliknéte na tladitko Ulozit. VSechny vyplnéné tdaje se ulozi do databaze
vyuctovani

Pozn. 1: Pti vytvaieni vyactovani nékteré zlut€ oznacené buiniky zlistanou prazdné. Tyto

buiiky je potfeba vyplnit ru¢né.
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Pozn. 2: Pro kontrolu, zda jsou spravné rozuctované naklady na jednotlivé sluzby,
kliknéte na tlacitko Kontrola. Pod kazdou sluzbu je vlozen kontrolni soucet s porovnanim
celkovych nakladii na sluzbu.

Pozn. 3: Pro vytisténi vyuctovani kliknéte na tla¢itko Vytisknout.

A E [ o E F 5] H 1

1 | vytttovani N | I | | o |
5 3 4 6 Poznamka 2 Poznamka 3

2 vz oidpadu Wodng a stodng Cikfid Civergie ma osvelbeni

5 Jednntia Faloha Platha Faloha Platha Filoha Platha Filoha Platha

b

: 4,5

g

Obrazek 97: Vyuctovani, vyuctovani, bod 3 az 6, poznamka 2 a 3. Zdroj: viastni tvorba

Piehled vyuctovani za danou jednotku

1. V hlavni nabidce kliknéte na tladitko Vyuctovani.

A B € 0 E F
1 Hlavni nabidka

4

5

L Pokladna I VybEtowani I
]

3 Revize Sprava lednotek |
0

11

13

>

Nastaveni | Ullogit a zaviit |
16

Obrazek 98: Vyuctovani, prehled, bod 1. Zdroj: viastni tvorba

2. 'V nabidce Vyuctovani kliknéte na tlacitko Prehled vyuctovani.

B C ) E F G H
’y P
i VyGctovani
2
3
4 Pledpis zéloh Spravovani predplsu zéloh
O
Vyuttovani Vytvoieni celkoveho rocniho vyuétovani

0 W -

Prehled vyoctavani Plehled vydidtovani pro vybranou jednotku
13 Zpét | N&vrat do Hiavni nabidky

Obrazek 99: Vyuctovani, pfehled, bod 2. Zdroj: vlastni tvorba

. O
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3. V rozbalovaci nabidce vyberte rok, za ktery chcete zobrazit vyuctovani.
4. V rozbalovaci jednotce vyberte jednotku, za kterou chcete zobrazit vyuctovani.
5. Nyni vidite vyuctovani pro vybranou jednotku za rok, které jste vybrali.

Pozn.: Pro vytisténi piehledu vyuctovani kliknéte na tlacitko Vytisknout.

A B ] E F

1 |PFehled vyGctovani

Ipat

N I Poznamka
5 3 e ziloha Platba Rozdil
]

o

Obrazek 100: Vyuctovani, pfehled, bod 3 a 4, poznamka. Zdroj: vlastni tvorba

3.9.Revize

Modul Revize slouzi k zaznamenavani jednotlivych revizi, které jsou u Vas vyzadovany.

Umi sledovat platnost revize a v€as upozoriiovat, ze dand revize vyprsi.

Pridat revizi
1. V hlavni nabidce kliknéte na tlaéitko Revize.

A E 0 o E F

1 |Hlavni nabidka

: _ —Pﬂplﬂ i
4

5

Pokladna wylbEtowani

]
3 I Revize I Sprava lednotek

0
1
2 Bankound Géet DOstatnd
13
14
E Mastaveni UloZit a zaviit

16

Obrazek 101: Revize, pridat revizi, bod 1. Zdroj: viastni tvorba
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2. V nabidce Revize kliknéte na tlaéitko Pridat.

& ] L ] E F G [
Revize

4 Pridat PRidéni typu revize do seznamu revizi
=]

F Ugprawvit Upraveni nebo smazani vwirane polodky
=
G
10 Aktualizovat Aktuslizece probehlé revize

2
13 Zobrazit Fobrayeni sernarmiv revigl

1
16 Zpét Nawral do Hlavni nabidky

18

Obrazek 102: Revize, pridat revizi, bod 2. Zdroj: viastni tvorba

3. Vyplite Zluté oznacené buiiky.

4. Kliknéte na tlaéitko Ulozit. VSechny vyplnéné uidaje se ulozi do databaze revize.

5. Nyni muzete ptidat dal$i typ revize nebo se vratit na predchozi nabidku
kliknutim na tlacditko Zpet.

A B C

Pfidat revizi

: 3

4 Druhrevizes || |
3 Interval revize: I I
B

E 4
9

: ;

1>

Obrazek 103: Revize, pridat revizi, bod 3 az 5. Zdroj: vlastni tvorba

Pozn.: Jestli se Vam zobrazilo varovné okno, kliknéte na tlacitko OK a vypliite

pozadované udaje.

Varovani hd

| . MNevypinili jste viechny buriky.

Obrazek 104: Revize, pridat revizi, poznamka. Zdroj: vlastni tvorba
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Upravit revizi
1. V hlavni nabidce kliknéte na tladitko Revize.

A E C 0 E F
1 Hlavni nabidka
A
5
§ Pokladna | ViyEtovani
7
S
3 Revize Sprava Jednotek
1
1"
13
14
15 Mastavani | UloZit a zaviit |
16

17

Obrazek 105: Revize, upravit revizi, bod 1. Zdroj: vlastn/ tvorba

2. 'V nabidce Revize kliknéte na tlacitko Upravit.

A ] C i E F G |-
Revize

—

LTI ¥

[ BT
H ;
g

PRidéni typu revize do seznamu revizi

Upraveni nebo smazani vwirane polodky
=]

(=]

[}

1 Aktualizowat Aktualizace probehlé revize
17

12
13 Zobrazit fobrazeni sernamu revizi
14 e
15
16
17
18

Obrazek 106: Revize, upravit revizi, bod 2. Zdroj: viastni tvorba

Nawral do Hlavni nabidky

:

3. V rozbalovaci nabidce vyberte revizi, kterou chcete upravit.
4. Nyni miiZete piepsat udaje ve zluté oznacenych buiikach.

5. Kliknéte na tladitko Ulozit. VSechny vyplnéné udaje se ulozi do databaze revize.
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6. Nyni muzete upravit dalsi druh revize nebo se vratit na predchozi nabidku

kliknutim na tlaéitko Zpet.

A B C

Upravit revizi

3

yberte revizi
Druh revize: 4
Interval revize: I

[ 15
i _ sma |
. 6

Obrazek 107: Revize, upravit revizi, bod 3 az 6. Zdroj: viastni tvorba

- W 0 = h LN &= W [ =

Pozn.: Jestli se Vam zobrazilo varovné okno, kliknéte na tlaitko OK a vyplite
pozadované udaje.

Varovani hd

| . MNevyplnili jste viechmy buriky.

Obrazek 108: Revize, upravit revizi, poznamka. Zdroj: vilastni tvorba

Smazat revizi
1. V hlavni nabidce kliknéte na tla¢itko Revize.

A E C ) E F
Hlavni nabidka

A

5

L Pokladna | VyEtovani

]

9 Revire Sprava Jednotek
10

i1

13

14

15 Mastaveni | UloZit a zaviit |

16

T

Obrazek 109: Revize, smazat revizi, bod 1. Zdroj: vlastni tvorba
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2. 'V nabidce Revize kliknéte na tlacitko Upravit.

A 3 C 5] E F
Revize

(3]

4 Pridat Ffidéni typu revize do seznamu revizi

Upraveni nebo smazani vyrane polazky

il

10 Aktualizovat Aktualizace probéhlé revize

P

Zobrazit Zobrazeni seznarmu revizi

w |

1
16 fpét Miwral da Hlavni nabidky
18

Obrazek 110: Revize, smazat revizi, bod 2. Zdroj: vlastni tvorba

V rozbalovaci nabidce vyberte revizi, kterou chcete smazat.

4, Kliknéte na tlacitko Smazat.

5. Zobrazi se varovné okno, jestli opravdu chcete smazat vybranou polozku.
Kliknutim na tlaéitko Ano smazete vybranou polozku. Kliknutim na tla¢itko Ne

se vratite na vybranou poloZku.

Smazat
Opravdu checete smazat vybranou reviz:

.

Obrazek 111: Revize, smazat revizi, bod 5. Zdroj: viastni tvorba
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6. Nyni muizete upravit dalsi druh revize nebo se vratit na pfedchozi nabidku

kliknutim na tlaéitko Zpét

A B C

Upravit revizi

1
2 3
: \yberte revizi J
5 Druh revize:
& Interval revize:
f
- Ulosit
9
1
-I- 4
12
13
Zpét

Obrazek 112: Revize, smazat revizi, bod 3, 4 a 6. Zdroj: viastni tvorba

Aktualizovat probéhlou revizi
1. V hlavni nabidce kliknéte na tladitko Revize.

A E C ) E F
Hlavni nabidka

A

5

§ Pokladna | ViyEtovani

T

]

3 Revize Sprava lednotek

e

Obrazek 113: Revize, aktualizovat revizi, bod 1. Zdroj: viastni tvorba



2. V nabidce Revize kliknéte na tlaéitko Aktualizovat.

o g ~ w

A B
Revize

&)
-
-
-
(]

|

Pridat PRidéni typu revize do seznamu revizi

Ugprawvit Upraveni nebo smazani vwirane polodky

o

(=]

Aktualizace probehle revize

[

Zobrazit Fobrayeni sernarmiv revigl

| M

16 Zpét Nawral do Hlavni nabidky
Obrazek 114: Revize, aktualizovat revizi, bod 2. Zdroj: viastni tvorba
V rozbalovaci nabidce vyberte revizi, kterou chcete aktualizovat.
Do Zluté oznacené bunky napiste datum, kdy revize prob¢hla.
Kliknéte na tlacitko Ulozit. VSechny vyplnéné udaje se ulozi do databaze revize.
Nyni mizete aktualizovat dalSi revizi nebo se vratit na predchozi nabidku

kliknutim na tla¢itko Zpet.

A B
Aktualizace revize
2 3
3
4 l Vyberte revizl 'l
5 Druh revize:
A Datum pnslednireuite:l I 4
: I Ulozit I 5
10

Obrazek 115: Revize, aktualizovat revizi, bod 3 aZ 6. Zdroj: viastni tvorba
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Zobrazit seznam revizi

1. V hlavni nabidce kliknéte na tlaéitko Revize.

A E C o E F
1 Hlavni nabidka
5
§ Pokladna | VyEtowani
]
a Revize Sprava lednotek
a
11
13
14
13 Mastaveni | UloZit a zaviit
"

Obrazek 116: Revize, zobrazit revize, bod 1. Zdroj: viastni tvorba

2. V nabidce Revize kliknéte na tladitko Zobrazit.

A ] c [&] E F G I
I Revize

[T

4 Pridat PRdéni typu revize do seznamu revizi
&
F Upravit Upraveni nebo smazani vyhrane poladky
=
[}
10 Aktualizovat Aktualizace probehle revize
11
12
13 Zobrazeni seznamu revizi
14

15
16
17
18

Obrazek 117: Revize, zobrazit revize, bod 2. Zdroj: viastni tvorba

(il

Mawral do Hlavni nabidky

3. Nyni vidite seznam vSech revizi v databazi.
Pozn. 1: Pro jiné sefazeni kliknéte na rozbalovaci nabidku a vyberte kritérium, podle
kterého chcete sefadit seznam revizi.

Pozn. 2: Pro vyti$téni seznamu revizi kliknéte na tla¢itko Vytisknout.

& b C o E
1 Zobrazit revize poznamka 1 I wytisknout I Ipét
. | sefadit sodle b | Poznamka 2
4 Crruh revize I Interval revize |Di|tum posledni revize] Datum nasledujici I'E"iIEI

k)

Obrazek 118: Revize, zobrazit revize, poznamka 1 a 2. Zdroj: vlastni tvorba

72



Kontrola vyprSeni platnosti revize
V hlavni nabidce muzete v tabulce vedle tlacitek vidét seznam revizi, kterym vyprsi

doba platnosti. MlzZete si nastavit dobu upozornéni (nastaveni v kapitole 3.11) pied vyprSenim

platnosti revize.

A 0 I [ E
Hlavni nabidka

- Pogkathy IRwim. které je nutné objednat
Dvuili revize

-
(=]
-

(O™

2
8 Pokladna | Wyl Ebavdni |
T
a
] Revize | smmm|
s
T [l ome |
13
14
15 Mastaveni | Ubait a zavitt |
Tk

Obrazek 119: Revize, kontrola platnosti. Zdroj: viastni tvorba

3.10. Ostatni

V modulu Ostatni si mizete zobrazit bilance jak za jednotlivé roky, tak i srovnat bilance

V letech za urcité obdobi.

Bilance v letech
1. V hlavni nabidce kliknéte na tladitko Ostatni.

A E C o E F
1 |Hlavni nabidka

4

]

L Pokladna VidEtovédni

T

3

a Revize Sprava Jednotek
10

1

12

;I =T
14

13 Nastaveni | UloZit a zawiit |

17

Obrazek 120: Ostatni, bilance v letech, bod 1. Zdroj: vlastni tvorba
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2. V nabidce Ostatni kliknéte na tlaéitko Bilance v letech.

A -] C &) E F G H 1

1 Ostatni

Zobrazeni piijmu a vipdajl 2a urgité obdobi

Zobrazeni piijmu a viydajl ve wybraném roce

W e oW b w3 R

Mévrat do Hlawni nabidky

=

Obrazek 121: Ostatni, bilance v letech, bod 2. Zdroj: vilastni tvorba

3. V rozbalovaci nabidce vyberte obdobi, za kterou chcete zobrazit bilance
Vv jednotlivych letech.
4. Nyni vidite bilance za rok za vybrané obdobi.

Pozn.: Pro vytisténi tidajii kliknéte na tladitko Vytisknout.

A ] C o] C

1 Bilance v letech sy lishaaut

; I Wybierte dobu sledovini j 3 Poznamka

d .

; Bilance v letech

[ Finl

g | ook

S (R B 7S

& |:' ¥

2| g e

14

15 om0k

"

1T DTS

18 W Calbove widse W OelkovE piimy Dlmsiet

19
:n__ Rok | celkovéwgdale | celkovéphimy | Zikstatek |

Obrazek 122: Ostatni, bilance v letech, bod 3 a poznamka. Zdroj: viastni tvorba
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Bilance v roce
1. V hlavni nabidce kliknéte na tladitko Ostatni.

we |
;I =T

14

13 Mastaveni | UloZit a zaviit |
16

17

Obrazek 123: Ostatni, bilance v roce, bod 1. Zdroj: viastni tvorba

A E C [0} E F

1 |Hlavni nabidka

2

4

5

§ Pokladna VyEtowani
7

S

E]

m

1

[

2. 'V nabidce Ostatni kliknéte na tla¢itko Bilance v roce.

A E c =] | E | F G H 1

‘Ostatni
Zobrazeni piijmu avidajl 2a urdité obdobi

Zobrazeni piijmu a vydajl ve wybraném roce

C= - R - I R L

Mévrat do Hlawni nabidky

= @

-

Obrazek 124: Ostatni, bilance v roce, bod 2. Zdroj: viastni tvorba

3. 'V rozbalovaci nabidce vyberte rok, za ktery chcete zobrazit bilanci.

4. Nyni vidite bilanci za vybrany rok.
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Pozn.: Pro vytisténi udaju kliknéte na tladitko Vytisknout.

I

Bilance v roce
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Obrazek 125: Ostatni, bilance v roce, bod 3 a poznamka. Zdroj: vlastni tvorba

3.11. Nastaveni

V modulu Nastaveni ulozite vSechny potiebné tdaje pro spravné fungovani aplikace.

Dokud neprovedete nastaveni vSech oblasti, které se zde nachézeji, aplikace Vas nepusti do

dalSich modult.

Datum zahajeni
1. V hlavni nabidce kliknéte na tlaéitko Nastaveni.

[T=T = I B = R UL B N P

17

A E C o E F
Hlavni nabidka

Pokladna wybEtowani
Revize Sprava lednotek
Nastaveni UloZit a zawiit |

Obrazek 126: Nastaveni, datum zahajeni, bod 1. Zdroj: viastni tvorba
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2. V nabidce Nastaveni kliknéte na tla¢itko Datum zahdjeni.

A ] C 0 E F L] H | 1
1 Nastaveni

Pidand data zahdjeni prowozu aplikace
ybrani typl nakladl

UrEeni poctu dnd, kdy se md upororfovat, Je wyprii revize

e

11

Mavrat do Hlavmi nahidky

Obrazek 127: Nastaveni, datum zahajeni, bod 2. Zdroj: vilastni tvorba

3. Vypliite zluté oznacené buiiky.

A E [ n} E 3 G H
» Nastaveni data zahajeni Zpit
3 |MNastavte misic (Siselnd) a rok zahajeni provozu.
Fi
5 MEsic:
i Rok:
T
Obrazek 128: Nastaveni, datum zahajeni, bod 3. Zdroj: viastni tvorba
Typy naklada

1. V hlavni nabidce kliknéte na tla¢itko Nastaveni.

A E C 0 E F
1 Hlavni nabidka
4
5
§ Pokladna VyEtowani
7
S
9 Revize Sprava Jednotek
10
1
13
14
15 Mastaveni UloFit & zawfit |
1%

e

Obrazek 129: Nastaveni, typy nakladd, bod 1. Zdroj: viastni tvorba
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V nabidce Nastaveni kliknéte na tlacitko Typy ndkladi.

] L= D E F a H 1

1 Nastaveni

4 Datum zahdjeni Priddnd data 2ahdjeni prowozu aplikace

4]

7 Wybedni bypd ndkladd

8

9

10 Revize UrEeni poétu dnd, kdy se md upororfovat, Je wyprii revize
"

12

13 Ipét Mavrat do Hlavni nabidky

Obrazek 130: Nastaveni, typy nakladd, bod 2. Zdroj: viastni tvorba

Zaskrtnutim policek vyberte naklady, které Vam vznikaji.
i R C [ F F ] H

+ Typy nakladd Zpét

3 |Tatkrinution ol itek vybarts typy ndilacd, kters Vam wznikajl
4

4P P P e e I I AR e

Obrazek 131: Nastaveni, typy nakladd, bod 3. Zdroj: viastni tvorba
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Revize
1. V hlavni nabidce kliknéte na tla¢itko Nastaveni.

A E C ) E F
1 |Hlavni nabidka
4
5
§ Pokladna VyEtowani
7
S
E] Revite Sprava lednotek
]
1

13
14
15 I Nastavani I l.lluilamﬂitl

16

17

Obrazek 132: Nastaveni, revize, bod 1. Zdroj: viastni tvorba

2. 'V nabidce Nastaveni kliknéte na tlaéitko Revize.

A & C o E F G H | I
1 Nastaveni
2
3
4 Datum zahajeni Pridand data zahdjenl provozu aplikace
- I
4]
7 Typy nakladi Wybeani bypi ndkladh
5 e

9

10 UrEeni poctu dnd, kdy se md upororfovat, Je wyprii revize
12

13 Ipét I Mavrat do Hlavni nabidky

Obrazek 133: Nastaveni, revize, bod 2. Zdroj: viastni tvorba

3. Vypliite zluté oznac¢enou buiku.

A B C 0] E F G
Revize Zpkt

Zadejte potet dni, kdy choete byt upozornéni pred vyprienim revize

potetants ]

Obrazek 134: Nastaveni, revize, bod 3. Zdroj: viastni tvorba

(=L T L
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3.12. Ulozit a zavrit
Kliknutim na tladitko Ulozit a zavrit, ktery se nachazi v Hlavni nabidce, se ulozi cely

soubor a nasledné se zavie. Timto ukonéenim nepfijdete o zadna data, ktera jste zadali nebo
zménili.

A E C ) E F
1 |Hlavni nabidka

4

5

§ Pokladna VyEtowani

T

]

3 Revize Sprava lednotek

14
13 Mastaveni | I UloZit a zaviit I

17

Obréazek 135: Ulozit a zavfit. Zdroj: vlastni tvorba
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r W
4.Zavér
Nejprve bylo nutné urcit, kdo by se mél starat o spravu bytového domu. Nejidealné;si

volbou je zaloZeni pravnické osoby, ktera bude zodpovédna za spravu. Podle platnych zakona

jsou v Ceské republice dvé moznosti a to sdruzeni vlastnikil jednotek a bytové druZstvo.

V nasledujici tabulce jsou srovnané ob¢ formy sdruZeni.

Tabulka 8: Porovnani bytového druZstva a sdruZeni vlastniki jednotek.

Bytové druzstvo

Sdruzeni vlastnikl jednotek

majetku.

Organy Clenska schiize, Pfedstavenstvo Shromézdéni vlastniki, vybor
(pfedseda druzstva, je-li méné nez | (poptipad¢ piedseda spoleCenstvi
50 ¢lent), Kontrolni komise (je-li | vlastnikti jednotek).
méne nez 50 ¢lend, nemusi se
ziidit).

Clenstvi Clen vlastni podil na spoleéném Clen vlastni bytovou nebo

nebytovou jednotku.

Pocet hlasu

Kazdy ¢len ma 1 hlas.

Pocet hlast zavisi na podilu na

spole¢nych ¢astech domu.

Hlasovani

Ptitomna musi byt vétSina hlast
vsech ¢lent.

K odsouhlaseni navrhu staci
vétSina ptitomnych hlasi.
Stanovy mohou ur¢it jiné kvoty

pro hlasovani.

Pfitomna musi byt vétSina hlast
vsech c¢lent.

K odsouhlaseni navrhu staci
vétSina piitomnych hlast.
Stanovy mohou ur¢it jiné kvoty

pro hlasovani.

Rozdilna prava a

povinnosti ¢lena

Pravo na najem druzstevniho
bytu, podilet se na zisku, dostat
vypotadaci podil pfi vystoupeni
Z druzstva.

Povinnost pfispét na ztratu
druZstva, splatit vkladovou

povinnost.

Pravo svobodné uzivat a

upravovat svoji jednotku.

Zdroj: vlastni tvorba
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Poté, co se urcila osoba zodpovédna za spravu bytového domu, bylo tfeba specifikovat
¢innosti, které souvisi se spravou budovy. Mezi nejzasadnéjsi a pravidelné Cinnosti spravy
bytového domu patii vedeni ucetnictvi (evidence piijmi a vydaju), sjednani sluzeb a jejich
kazdoro¢ni vyuctovani, hlidani a provadéni pravidelnych revizi, udrzba a obnova spolec¢nych
¢asti domu.

Na zaklad¢ téchto potfeb byla vytvoiena aplikace v programu MS Excel, kterd ma
usnadnit praci pfi spravé bytového domu. Tuto aplikaci je mozno rozdélit na tfi velké celky a
to na evidenci pfijmt a vydaji, tvorbu vyactovani a sledovani revizi. Cilem aplikace je
shromazd’ovat ucetni Udaje a na zakladé nich automaticky vytvaret potiebné vystupy
(vyactovani, ro¢ni bilance).

Prvnim a nejvétsSim celkem aplikace je evidence pfijmi a vydaji jako podklad pro
zpracovani Ucetnictvi. Eviduji se zde pfijaté faktury a zalohy, pfijmy a vydaje pokladny. Diky
této aplikaci je mozné zjistit i stav bankovniho U¢tu aniz by bylo potieba se pfipojovat
k internetovému bankovnictvi. V neposledni fadé umi aplikace generovat ro¢ni bilanci
S podrobnymi informacemi o vydajich.

Druhym celkem aplikace je problematika spojend s roénim vyacétovanim sluzeb, ktera
navazuje na predchozi celek. Vedou se zde podrobné piedpisy zadloh za sluzby. NejvetSsim
pfinosem této Casti je skoro automatickd tvorba ro¢niho vyuctovani za sluzby. Jediné ¢asti, které
musi uzivatel vyplnit sam, jsou sluzby, které jsou vazany skutecnou spotiebou.

Poslednim celkem aplikace je sledovani revizi. Tato ¢ast ma za ukol sledovat vyprseni
platnosti revize a vcas upozornit (je na uZivateli kolik dni si nastavi, aby ho aplikace

upozornila), ze je potfeba danou revizi objednat.
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